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CAIET DE SARCINI
achizitie produse - articole de birou (accesorii de birou)
1.Generalitati

Prezentul Caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor minimale pe
baza cdrora potentialii ofertanti s elaboreze propunerea tehnicd corespunzitor cu necesitafile
autoritdtii contractante. Tipurile §i cantitdtile produselor ce se vor achizifiona sunt prevazute in
anexe care fac parte integranti din Caietul de sarcini. in functie de necesitati, autoritatea
contractanta poate solicita si alte tipodimensiuni ale produselor.

2. Obiectul contractului

Obiectul contractului il reprezinta furnizare articole de birou (accesorii de birou), conform anexei 1
in sistem esalonat pe parcursul anului 2025.

3. Caracteristicii oferta tehnica

Propunerea tehnica: trebuie sa cuprinda toate produsele mentionate in prezentul caiet de sarcini, cu
caracteristicile precizate, nu se accepta ofertare partiala, ofertele incomplete vor fi considerate
neconforme.

Pentru produsele de birotica, papetarie, consumabile de cartuse/ tonere trebuie respectate cerintele
tehnice din anexa.

CONDITIH DE CALITATE
Produsele ce urmeazi a se achizitiona trebuie sd indeplineasca conditiile de calitate conform
specificatiilor tehnice solicitate.,

Cerintele precizate in caietul de sarcini sunt considerate ca fiind minimale. Orice oferta de baza
prezentata, care se abate de la prevederile caietului de sarcini va fi luata in considerare numai in masura
in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din
caietul de sarcini.

Lista de produse pentru derularea activitatilor specifice, sunt urmatoarele:

Anexa 1 (pentru anul 2025) atasata caietului de sarcini ;

Anexa 2 (pentru perioada ianuarie — aprilie 2026) atasata caietului de sarcini.
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Conditii si documente de calificare care insotesc oferta:

- Scrisoare de inaintare

- Oferta tehnica. Prin propunerea technica ofertantul va demonstra indeplinirea in totalitate a
cerintelor specificate in caietul de sarcini.

- Oferta financiara. Propunerea financiara se va intocmi astfel incat sa furnizeze toate informatiile
cu privire la pret precum si alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de
achizitie publica.

- Certificat constatator emise de ONRC in care sa se regaseasca codul CAEN specific domeniului
de activitate principal solicitat. Datele din certificat, vor fi reale, actuale la momentul prezentarii.

- Produsele trebuie sa respecte specificatiile tehnice solicitate si la livrare sa fie insotite de toate
elementele necesare solicitate prin caietul de sarcini.

4. Pretul ofertei

Pretul ofertei va cuprinde pretul produselor, inclusiv transportul cu mijloacele furnizorului
pana la magazia achizitorului, in lei, fara TVA din Anexa 1 (pentru anul 2025) si Anexa 2 (pentru
perioada ianuarie — aprilie 2026). Se va preciza pretul unitar si pretul total, in lei, fara TVA, pentru
toate cantitatile de produse solicitate. In cazul unei discrepante intre pretul unitar si valoarea
totala,se va lua in considerare pretul unitar. Totodata se va intocmi Propunere tehnica cu descriere
produselor din Anexa 1 si Anexa 2.

Produsele se vor achizitiona esalonat la pretul din oferta, nu se accepta actualizarea
preturilor pe parcursul derularii contractului. Nu se admit oferte alternative. Solicitam obligatoriu ca
la intocmirea Centralizatorului de preturi, produsele sa fie ofertate in ordinea prezentarii lor in
Caietul de Sarcini, in vederea eficientizarii procesului de evaluare al ofertelor.

Livrarile se vor face pe baza de notd de comanda conform necesarului lunar sau trimestrial,
sau la nevoie iIn situatii exceptionale. Livrarea produselor se va face prin resursele proprii ale
furnizorului, fara costuri suplimentare, de transport. Produsele vor fi insotite de urmatoarele
documente: factura fiscala, si dupa caz: certificat de garantie; alte documente, dupa caz, aferente
produselor livrate. Termen de livrare al produselor este de 24 de ore de la emiterea comenzii de
catre achizitor. Achizitorul nu este obligat sa comande intreaga cantitate contractanta.

5. Ambalare, marcare si transport

Produsele se vor transporta ambalate, dupa caz, conform prevederilor din standardele de
executie a acestora, astfel incat sa se asigure integritatea lor pe timpul transportului, manipularii
depozitarii pana la predarea lor catre achizitor. Pana la predarea produselor catre achizitor,
asigurarea transportului va fi in sarcina furnizorului. Acolo unde este cazul, produsele vor fi
marcate si/sau etichetate astfel incat sa se poata stabili tipul si denumirea lor, producatorul, actul
tehnic normativ al produsului, termen de garantie.

Locul de livrare al produselor: Primaria Oras Techirghiol, str, Dr, V. Climescu nr.24, loc.
Techirghiol, jud. Constanta.
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6. Receptia produselor

Receptia cantitativa si calitativa a produselor livrate se va face la sediul achizitorului, in
prezenta unui reprezentant legal al furnizorului. Achizitorul are dreptul de a inspecta si/sau de a
testa produsele pentru a verifica conformitatea lor cu specificatiile din Caietul de sarcini precum si
din propunerea tehnica a furnizorului. Produsele care nu corespund calitativ vor fi refuzate de catre
achizitor, ele urmand a fi inlocuite de fumnizor in termen de 24 de ore de la refuz. Depasirea acestui
termen implica aplicarea de penalitati furnizorului, iar in cazuri repetate la rezilierea contractului.
Reprezentantii achizitorului vor intocmi documentele de receptie a produselor in termen de 48 de
ore de la primirea facturii de la furnizor.

7. Garantia produselor:Termenul de garantie al produselor solicitate: 12 luni de la data livrarii.
8. Modalititi si conditii de plata

Furnizorul va emite factura pentru produsele livrate.

Plata in favoarea Furnizorului se va efectua in termen de 30 de zile de la data emiterii
facturii fiscale in original si a tuturor documentelor justificative.

Ofertantii trebuie sa depuna oferta de pret pentru toate produsele solicitate, neofertarea unui
produs nu satisface in mod corespunzator cerintele din caietul de sarcini, conform art.137 alineat 3
lit.a din HG 395/ 2016. Nu se accepta actualizarea preturilor pe parcursul derularii contractului si nu
se admit oferte alternative. Achizitorul va solicita esalonat furnizarea in functie de gradul de
prioritate al produselor si a resurselor financiare alocate cu aceasta destinatie.

in caz de reduceri bugetare sau aparitia altor necesitati, achizitorul isi rezerva dreptul de a
reduce cantitifile de produse achizitionate in limita resurselor financiare disponibile, conform
prevederilor art.221 alin.1 lit.f din Legea 98/2016.

In conditiile in care ofertantul desemnat castigator detine cont in SEAP, achizitia directa se

va realiza prin intermediul catalogului electronic SEAP.
Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a solicita prelungirea contractului initial pentru o
durata de maxim 4 luni de la data expirarii duratei de indeplinire, conform art. 165 aliniat 4 din HG
395/ 2016, in functie de necesitatile aparute si a resurselor financiare alocate cu aceasta destinatie
(In acest sens se va completa Anexa nr.2 — act aditional 2026)

Atribuirea contractului de furnizare se va face pe baza criteriului: pretul total cel mai scazut
dintre ofertele declarate admisibile. Durata contractului este pana la 31.12.2025, incepand de la data
semnarii de catre parti.

Sef Serviciu,
Serviciul Administratie Publicd Locali

Axan Mioara

intocmit,
Inspector Asistent
Zibileanu Andreea

%/M(EGV(——’




ANEXA 1 pentru anul 2025

Nr.

Crt.  |Caracteristici tehnice u/m Cantitate |Pret unitar |Pret total
1 Ace gamalie 20g buc 3
2 Acumulatori AA (R6), 2450mAh, 4 buc., Ni-MH buc 3
3 |Agrafe color 50mm 100buc/cut buc 40
4  |Agrafe color 28mm 100buc/cut buc 50
5 Ascutitoare cu container transperent buc 5
6 Banda adeziva 19/33 mm buc 15
7 Banda adeziva 50x60cm solvent cu tractiune ridicata la lipire buc 15
8 Banda corectoare 5mm x 9m CH prevazuta cu aplicator buc 20
9 Baterie AA 4buc/set alkaline Vartra set 5
10 |Baterie AAA dbuc/set Alkaline Vartra set 5
11 Baterie LR20 Vatra buc 10
12  |Biblioraft A4 50mm plastifiat cu rama si buzunar pe cotor buc 300
13 |Biblioraft A4 75mm plastifiat cu rama si buzunar pe cotor buc 350
14  |Buretiera indigena buc 5

Calculator de birou 16dig Canon, ecran rabatabil, comutator pentru
15 |separarea zecimalelor si a optiuni de afisaj LCD, sursa de alimentare buc 8
dubla: solara si baterie
16 |Capsator 23/8 capacitate 150 coli buc 2
17  |Capsator 24/6 25 coli buc 15
18 |Capse 23/8 1000buc/cut 25coli buc 30
19 [Capse 24/6 1000buc/cut 25coli Rapid buc 100
20 |CD-R Todi 700MB 52X buc 30
21 |Chitantier AB personalizat 2 exemplare autocopiative buc 15
22 |Clips metalic negru 41mm 10buc/cut cut 20
23 [Creion cu guma buc 30
24 |Creion Rotring 0,5/0,7mm cu corp colorat,grip, clema si buton metalic buc 15
25 |Cutie arhivare documente 200mm buc 70
26 |Cutter 18cm cu sina metalica si invelis de pve CH buc 5
27 |Decapsator buc 10
28 |Dispencer magnetic agrafe buc 5
29 |Dispozitie de plata A5 2 ex buc 10
30 |Dosar de plastic de incopciat cu sina si 2 perforatii Noki buc 1200
31 |Dosar de carton pentru incopciat cu sina alb 1/1 standard buc 1200
32 |Dosar de carton cu sina extralunga rezistenta A4 230g/mp buc 800
33 |DVD-R Maxwell 4,GB 16X buc 30
34 |Elastice bani punga 1kg buc 2
35 |Etichete biblioraft 75mm A4 20/set set 4
26 File de plastic. A4 40 microni cu perforatii si deschidere sus 100file/set st 60
standard Noki
37 |Fluid Corector 20ml buc 30
38 |Foarfeca 20cm cu maner ergonomic din plastic Centrum buc 15
39 |Foi parcurs persoane 100file 60g/mp personalizate buc 10
40 Etichet'e autoade.zive albe cu colturi drepte 1/A4 210X297mm top 1
100coli/top A-series
41 |Caiet studentesc A4 80 file cu spira si coperta cartonata buc 2
42 |Index adeziv Sculori 50file/cul Noki buc 80
43 |Mapa A4 pvc cu elastic A4 div culori neon buc 10




44  |Lipici solid 40g Centrum buc 15
45 Marker Schneider 222F-contine cerneg!a fara miros si solventi, nu se biie 30
usuca daca este lasat fara capac 2-3 zile
46  |Marker Centropen vf. 1-3mm a/n/r/v buc 30
47 Marker Schneider 224M-contine cerne?la fara miros si solventi, nu se Wi 30
usuca daca este lasat fara capac 2-3 zile
48 |Memorie usb 32GB Kingston rata de transfer 100mb/s si citire si scriere buc 4
49 |Memorie usb 64GB Kingston rata de transfer 100mb/s si citire si scriere buc 4
50 |Mina pix tip Parker buc 10
51 |Mouse Wireless optic 3 butoane buc 5
52 |Notes autoadeziv 75x75mm 400file/set color neon set 100
53 [Notes autoadeziv20x50m 4cul/set 50file/culoare neon set 60
54 |Ordin deplasare A5 100 file buc 7
55 |Perfarator 2 perforatii metalic culoare gri Noki P-830 buc 5
56 |Pioneze cu maner panou pluta 100buc/cut buc 10
57 |Pioneze metalice 50buc/cut buc 5
58 aRI?‘IJ!sLSchneider X-tra 803 VF. 0.3mm , scriere in culoarea corpului - 50
59 Pix cu rpgcanism Schneider K15 0.4mm M corp color opac cu clema _— 500
buton si inel metalic.
60 [Pix cu mecanism Rotring cu mina tip Parker 0.7 buc 30
61 |Pix cu suport pentru birou buc 10
62 |Plic CD cu fereastra alb 80g buc 30
63 |Plic B4 cu burduf 50mm 120g/mp Kraft buc 300
64 |Plic C4 90g 229x324mm siliconic alb buc 300
65 |Plic C5 siliconic alb 80g cu clapeta pe latura scurta buc 2000
66 |Plic C5 siliconic alb 80g fereastra pe stanga buc 100
67 |Poseta verticala cu inchidere pentru protectie speciala 70x102mm buc 10
68 |Prelungitor 3 metri 5 prize buc 3
69 |Radiera Faber Castell Dust Free - nu lasa reziduri la stergere buc 5
70 [Registru A4 dictando 100file coperta cartonata lucios buc 3
71 |Registru A4 dictando 200file coperta cartonata lucios buc 6
72 |Registru de casa A4 100 file autocopiativ 2ex buc 5
73 |Registru dispozitii A4 100 file coperta mucava buc 2
74 |Registru hotarari de consiliu A4 150 file buc 2
75 |Rezerva cerneala stilou 50buc/set set 5
76 |Rezerva cub hartie 60g/mp 9x9cm alb 500 de file buc 20
77 |Rezerva mina creion mecanic Rotring 0,5/0,7mm HB/B/2B/2HB buc 10
78 |Rigla pvc 30cm color transparent buc 5
79 |Roller Schneider 857 vf 0,6mm, vf fetru buc 25
80 [Intercalator biblioraft din carton 10.5 x 24 cm 100 buc/set buc 15
81 |Sfoara de bumbac 100g ghem 15
82 [Stilou Pelikan Jazz buc 5
83 [Suport cub hartie Flaro pve fumuriu buc 5
84 |Suport documente pvc Herlitz diverse culori a/n/r/ buc 40
85 |Suport instrumente de scris plasa metalica neagra 3 compartimente buc 5
86 |Tastura USB cu fir buc 5
87 |Tavita documente plasa metalica neagra 3/set buc 5
88 |Tavite Herlitz Pvc suprapozabile plastic rezistent diverse culori a/n/r buc 30




89 |Textmarker cu corp plat si varf tesit 6 cul, Schneider set 20
90 |Tus pentru stampila Kores 27ml buc 10
91 |Tusiera Kores 7x11cm buc 10
92 |Clipboard simplu eselte buc 2
93 [Roller Pilot Frixion Clicker 0,7mm albastru buc 15
94 |Rezerva roller pilot Frixion 3buc/set 0,7 mm albastru set 5
95 |Registru de planificare a aserviciului A4 100file coperta mucava buc 1

96 |Registru procese verbale contraventie 4 ex autocopiative 25 set/car buc 7

97 |Fisa individuala de instructaj PSI A5 60G/MP 16file buc 30
98 |Fisa individuala de instructaj PM A5 60G/MP 16file buc 30
99 |Registru intrare iesire A4 100file coperta duplex buc 14




ANEXA 2 pentru perioada ianuarie — aprilie 2026

Nr.

Crt. |Caracteristici tehnice u/m Cantitate |Pret unitar |Pret total
1 |Ace gamalie 20g buc 2
2 |Acumulatori AA (R6), 2450mAh, 4 buc., Ni-MH buc 2
3 |Agrafe color 50mm 100buc/cut buc 10
4  |Agrafe color 28mm 100buc/cut buc 20
5 Ascutitoare cu container transperent buc 3
6 |Banda adeziva 19/33 mm buc 10
7 Banda adeziva 50x60cm solvent cu tractiune ridicata la lipire buc 8
8 Banda corectoare 5mm x 9m CH prevazuta cu aplicator buc 5
9 |Baterie AA dbuc/set alkaline Vartra set 1
10 |Baterie AAA 4buc/set Alkaline Vartra set 1
11 [Baterie LR20 Vatra buc 3
12 |Biblioraft A4 50mm plastifiat cu rama si buzunar pe cotor buc 100
13 |Biblioraft A4 75mm plastifiat cu rama si buzunar pe cotor buc 100
14 |Buretiera indigena buc 2

Calculator de birou 16dig Canon, ecran rabatabil, comutator pentru
15 |separarea zecimalelor si a optiuni de afisaj LCD, sursa de alimentare buc 2

dubla: solara si baterie
16 [Capsator 23/8 capacitate 150 coli buc 1
17 |Capsator 24/6 25 coli buc 5
18 |[Capse 23/8 1000buc/cut 25coli buc 10
19 [Capse 24/6 1000buc/cut 25coli Rapid buc 30
20 |CD-R Todi 700MB 52X buc 10
21 |Chitantier A6 personalizat 2 exemplare autocopiative buc 5
22 |Clips metalic negru 41mm 10buc/cut cut 8
23 |[Creion cu guma buc 8
24 [Creion Rotring 0,5/0,7mm cu corp colorat,grip, clema si buton metalic buc
25 [Cutie arhivare documente 200mm buc 30
26 |Cutter 18cm cu sina metalica si invelis de pvc CH buc 2
27 |Decapsator buc 4
28 |Dispencer magnetic agrafe buc 4
29 |Dispozitie de plata A5 2 ex buc 10
30 |Dosar de plastic de incopciat cu sina si 2 perforatii Noki buc 400
31 |Dosar de carton pentru incopciat cu sina alb 1/1 standard buc 100
32 |Dosar de carton cu sina extralunga rezistenta A4 230g/mp buc 50
33 |DVD-R Maxwell 4,GB 16X buc 10
34 |Elastice bani punga 1kg buc 1
35 |Etichete biblioraft 75mm A4 20/set set 2
36 g;encdi:rgla}\ls;:‘ci A4 40 microni cu perforatii si deschidere sus 100file/set set 10
37 |Fluid Corector 20m| buc 10
38 |Foarfeca 20cm cu maner ergonomic din plastic Centrum buc 2
39 |Foi parcurs persoane 100file 60g/mp personalizate buc 5
40 Etichet.e autoade.zive albe cu colturi drepte 1/A4 210X297mm top 0

100coliftop A-series
41 |Caiet studentesc A4 80 file cu spira si coperta cartonata buc 1




42 |Index adeziv Sculori 50file/cul Noki buc 45
43 |Mapa A4 pvc cu elastic A4 div culori neon buc b
44 |Lipici solid 40g Centrum buc b
Marker Schneider 222F-contine cerneala fara miros si solventi, nu se
45 usuca daca este lasat fara capac 2-3 zile buc 10
46 |Marker Centropen vf. 1-3mm a/n/r/v buc 10
Marker Schneider 224M-contine cerneala fara miros si solventi, nu se

47 usuca daca este lasat fara capac 2-3 zile buc 10
48 |Memorie usb 32GB Kingston rata de transfer 100mb/s si citire si scriere buc 2
49 |Memorie usb 64GB Kingston rata de transfer 100mb/s si citire si scriere buc 2
50 |Mina pix tip Parker buc 5
51 |Mouse Wireless optic 3 butoane buc 2
52 [Notes autoadeziv 75x75mm 400file/set color neon set 30
53 [Notes autoadeziv20x50m 4cul/set 50file/culoare neon set 40
54 |Ordin deplasare A5 100 file buc 3
55 |Perforator 2 perforatii metalic culoare gri Noki P-830 buc 4
56 |Pioneze cu maner panou pluta 100buc/cut buc 4
57 |Picneze metalice 50buc/cut buc 4
58 :{c:]I:Z;Schneider X-tra 803 VF. 0.3mm , scriere in culoarea corpului buc 30
59 ;’:’;;:srin;c:?;zrtnaf;hnefder K15 0.4mm M corp color opac cu clema buc 200
60 |Pix cu mecanism Rotring cu mina tip Parker 0.7 buc 10
61 |Pix cu suport pentru birou buc )
62 |Plic CD cu fereastra alb 80g buc 10
63 |Plic B4 cu burduf 50mm 120g/mp Kraft buc 100
64 |Plic C4 90g 229x324mm siliconic alb buc 100
65 [Plic C5 siliconic alb 80g cu clapeta pe latura scurta buc 1000
66 [Plic C5 siliconic alb 80g fereastra pe stanga buc 30
67 |Poseta verticala cu inchidere pentru protectie speciala 70x102mm buc 5
68 |Prelungitor 3 metri 5 prize buc 2
69 [Radiera Faber Castell Dust Free - nu lasa reziduri la stergere buc 3
70 |Registru A4 dictando 100file coperta cartonata lucios buc 1
71 |Registru A4 dictando 200file coperta cartonata lucios buc 1
72 |Registru de casa A4 100 file autocopiativ 2ex buc 1
73 |Registru dispozitii A4 100 file coperta mucava buc 2
74  |Registru hotarari de consiliu A4 150 file buc 2
75 |Rezerva cerneala stilou 50buc/set set 2
76 |Rezerva cub hartie 60g/mp 9x9cm alb 500 de file buc 6
77 |Rezerva mina creion mecanic Rotring 0,5/0,7mm HB/B/2B/2HB buc 5]
78 |Rigla pvc 30cm color transparent buc 2
79 |Roller Schneider 857 vf 0,6mm, vf fetru buc 10
80 [Intercalator biblioraft din carton 10.5 x 24 cm 100 buc/set buc 6
81 |Sfoara de bumbac 100g ghem 5
82 |Stilou Pelikan Jazz buc 0
83 |Suport cub hartie Flaro pve fumuriu buc 2
84 |Suport documente pvc Herlitz diverse culori a/n/r/ buc 10
85 |Suport instrumente de scris plasa metalica neagra 3 compartimente buc 3
86 |Tastura USB cu fir buc 2
87 |Tavita documente plasa metalica neagra 3/set buc 4




88 |Tavite Herlitz Pvc suprapozabile plastic rezistent diverse culori a/n/r buc 10
89 |Textmarker cu corp plat si varf tesit 6 cul, Schneider set 6
90 |Tus pentru stampila Kores 27ml buc 3
91 |Tusiera Kores 7x11cm buc 3
92 |Clipboard simplu eseite buc 2
93  |Roller Pilot Frixion Clicker 0,7mm albastru buc 10
94 |Rezerva roller pilot Frixion 3buc/set 0,7 mm albastru set 5
95 |Registru de planificare a aserviciului A4 100file coperta mucava buc 1
96 |Registru procese verbale contraventie 4 ex autocopiative 25 set/car buc 7
97 [Fisa individuala de instructaj PS| A5 60G/MP 16file buc 0
98 |Fisa individuala de instructaj PM A5 60G/MP 16file buc 0
99 |Registru intrare iesire A4 100file coperta duplex buc 0




