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CAIET DE SARCINI

achizitie de furnizare hartie de copiat si cartuse/ tonere

1.Generalitifi

Prezentul Caiet de sarcini contine specificatii tehnice §i constituie ansamblul cerintelor minimale pe
baza cirora potentialii ofertanti si elaboreze propunerea tehnicid corespunzator cu necesitétile
autoritatii contractante. Tipurile si cantitdtile produselor ce se vor achizifiona sunt prevédzute in
anexe care fac parte integranta din Caietul de sarcini. in functie de necesita{i, autoritatea
contractantd poate solicita si alte tipodimensiuni ale produselor.

2. Obiectul contractului

Obiectul contractului il reprezinta furnizare hartie de copiat si cartuse/ tonere in sistem esalonat pe
parcursul anului 2025.

3. Caracteristici oferta tehnica

Propunerea tehnica: trebuie sa cuprinda toate produsele mentionate in prezentul caiet de sarcini, cu
caracteristicile precizate, nu se accepta ofertare partiala, ofertele incomplete vor fi considerate
neconforme.

CONDITII DE CALITATE
Produsele ce urmeaza a se achizitiona trebuie si indeplineascd conditiile de calitate conform
specificatiilor tehnice solicitate.
Pentru produsele:
Hartie pentru toate tipurile de copiatoare, imprimante laserjet, imprimante inkjet, fax-uri.
e Fartie format A4 cu urmatoarele caracteristici tehnice generale de performanta:
Hartia trebuie sa fie produsa din fibre neprelucrate produsa in mod sustenabil

Hartie A4 culoare alba, gramaj 80g/mp; 500 coli/top; 5 top/cutie; dimensiune 210 x 297
mm; gramaj = 80gr+4%g/m2, grosime 106+ 4gm (ISO534), grad de alb minim 160+ 3%
(ISO11476), stralucire 95+1%, opacitate de tiparire >90 % (ISO 2471), rezistenta la
tractiune >5,3KN/m, umiditate 3,8-5,0% (ISO287).

e Fartie format A3 cu urmatoarele caracteristici tehnice generale de performanta:
Hartia trebuie si fie produsa din fibre neprelucrate produsa in mod sustenabil
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Hartie A3 culoare alba, gramaj 80g/mp; 500 coli/top; 5 top/cutie; dimensiune (297 x 420
mm); gramaj = 80gr+4%g/m2, grosime 106+ 4qm (ISO534), grad de alb minim 160+ 3%
(ISO11476), stralucire 95+1%, opacitate de tiparire =90 % (ISO 2471), rezistenta la
tractiune >5,3KN/m, umiditate 3,8-5,0% (ISO287).

Perioada de garantie trebuie sa fie de minim 1 an din momentul livrarii.

Achizitia se va face numai de la furnizori certificati FSC si/sau PEFC (certificari ce
garanteaza faptul ca produsul provine din paduri gestionate durabil si surse controlate responsabil
ecologic.

Pentru demonstrarea indeplinirii specificatiilor tehnice minime ofertantii vor prezenta fisa
tehnica a produsului sau rapoarte de incercare emise de laboratoare acreditate sau orice alt
document justificativ al produselor ofertate asumat de producatorul hartiei ofertate.

e Consumabile pentru echipamente de procesare a imaginii (cartuse, tonere)
Produsele ofertate vor fi originale OEM sau echivalente.
Produsele si respecte specificatiile tehnice si tipul solicitat, sa respecte in totalitate cerintele din
manualul tehnic al echipamentului si/sau recomandarile producatorului echipamentelor si sa fie
100% compatibile cu echipamentele in care urmeazd sa fie montate, fiind recunoscute de
cchipamente.
Prin consumabil OEM (Original Equipment Manufacturer) se intelege un consumabil fabricat pe
baza de licente si patente, cu acordul si suportul producatorului de echipamente.
Prin consumabil echivalent se intelege un consumabil compatibil cu tipul echipamentului pentru
care se achizitioneaza, care are cel putin aceleasi caracteristici si performante cu a celor OEM,
obtinut din componente noi care nu au mai fost folosite anterior. Nu se accepta produse
reincarnate, remanufacturate.
Perioada de garantie trebuie si fie de minim | an din momentul livrarii.

in cazul ofertarii unor produse echivalente, ofertantii vor prezenta in copic certificate sau
alte documente emise de organisme abilitate in acest sens, care sa ateste conformitatea fieciruia
dintre produsele ofertate. Se vor prezenta documente elaborate de un laborator neutru de incercdri si
calibrare recunoscut la nivel international, care sa contina cel putin urmatoarele informatii:Datele de
identificare ale laboratorului si certificarile/autorizarile pe care le detine (se ataseazd de citre
ofertant copii ale acestor certificari/autorizari).

Ofertantii au obligatia de a face dovada conformitatii fiecarui produs ofertat prin prezentarea
“Certificatului de calitate si conformitate” sau “Declaratia de conformitate™ la care se anexeaza
copie a documentelor de conformitate emise de cétre producator.

Ofertantii trebuie sa prezinte certificatul ISO/IEC 19752, ISO/IEC 19798, ISO/IEC 24711 sau alte
certificari echivalente pentru fiecare produs (cartus), care sa contind datele de contact ale
producitorului produselor, codul cartusului, capacitatea de imprimare si alte informatii mentionate
in metodologia de testare, pentru fiecare produs ofertat.

Ofertantii vor prezenta Material Safety Data Sheet - sau Fise tehnice de securitate pentru fiecare
produs (cartus) ofertat, elaborate in conformitate cu SR ISO 11014/2009 menit sd asigure
functionarea echipamentelor in conditiile tehnice prescrise de producitor si sa elimine riscul datorat
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unui agent chimic periculos pentru angajati. Toate rapoartele si fisele tehnice de securitate trebuie sa
fie facute pe codurile specifice producatorului consumabilului respectiv.

Totodata se va prezenta un Certificat de garantie totala din partea producatorului, prin care declara
pe proprie raspundere ca, in conformitate cu O.G. nr. 21/1992 privind protectia consumatorilor,
modificatd si completata si O.U.G. nr. 140/2021, cartusele pentru imprimante livrate, sunt in
conformitate cu normele interne de fabricatie si de calitate, pastrand parametrii tehnici originali ai
producatorilor de imprimante.

Totodata producatorul isi asuma intreaga raspundere pentru siguranta imprimantelor pe toata

durata folosirii cartuselor achizionate daca se stabileste ca defectiunea echipamentului este datorata
consumabilului livrat de respectivul producator.
-cartusele vor fi prevdzute cu bandid protectoare pentru alimentarea cu cerneald, respectiv toner,
instructiuni de utilizare in limba romana si eticheta privind codul produsului; - codul produsului va
fi inscriptionat in intregime pe ambalaj din procesul de fabricatie si nu este aplicat ulterior cu
etichetd autoadeziva sau prin stampilare;

- sistemul de sigilare a cartusului de toner trebuie s aiba capdtul liber prins intr-un méner/ureche
carc face corp comun cu carcasa cartusului; desigilarea se face prin ruperea/desprinderca
manerului/urechii respective de carcasa cartusului;

- sistemul de siguranti trebuie si nu permita resigilarea in forma originala; - cartusul va fi introdus
in punga de protectie din plastic, sigilata si ulterior in cutie de carton.

In cazul in care calitatea printdrii nu este corespunzatoare, prezentand caractere neclare, linii
orizontale albe peste caractere, linii orizontale de cerneald intinsa peste caractere sau culori sterse
sau necorespunzitoare, furnizorul va inlocui in termen de 24 de ore de la notificare produsele cu
unele noi.

Cerintele precizate in caietul de sarcini sunt considerate ca fiind minimale. Orice oferta de baza
prezentata, care se abate de la prevederile caietului de sarcini va fi luata in considerare numai in
masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor
minimale din caietul de sarcini.

ANEXA 1 pentru anul 2025

Nr. Pret Pret
Crt. | Caracteristici tehnice u/m Cantitate | unitar total

1 Hartie pentru copiator A3 top 10

2 Hartie pentru copiator A4 top 760

3 Toner original HP nr.78 CE278A negru 2100 pag HP LJ 1566DNF OEM buc 10

4 Toner Xerox Work centre 3215 negru 3k 106R02778 buc 2

5 Toner original Xerox Workcentre 3615 negru 3k 106R02721 OEM buc 6

6 Toner compatibil Xerox Workeentre 3325 negru 3k  106R02310 OEM buc 6

7 Toner CRG-725/CRG-712 Canon |-Sensys LBP 6000B negru 2k buc 10

8 Cartus cerneala 103, 65ml Epson L5190 (negru,galben,rosu,albastru) buc 5

9 TonerOriginal Samsung ML2580n MLT-D1052L negru 2k OEM buc 8

10 | Toner HP nr.83A CF283A, negru 1,5k HP Laser Jet Pro MFP M125a buc 2
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ANEXA 2 pentru perioada ianuarie — aprilie 2026

Nr. Pret Pret
crt. | Caracteristici tehnice u/m | Cantitate unitar total

1 Hartie pentru copiator A3 top 2

2 | Hartie pentru copiator A4 top 290

3 Toner original HP nr.78 CE278A negru 2100 pag HP LJ 1566DNF OEM buc 1

4 | Toner Xerox Work centre 3215 negru 3k  106R02778 buc 1

5 Toner original Xerox Workcentre 3615 negru 3k 106R02721 OEM buc 1

6 | Toner compatibil Xerox Workcentre 3325 negru 3k 106R02310 OEM buc 1

7 Toner CRG-725/CRG-712 Canon |-Sensys LBP 6000B negru 2k buc 3

8 Cartus cerneala 103, 65m! Epson L5190 (negru,galben,rosu,albastru) buc 5

9 | TonerOriginal Samsung ML2580n MLT-D1052L negru 2k OEM buc 1

10 | Toner HP nr.83A CF283A, negru 1,5k HP Laser Jet Pro MFP M125a buc 1

Conditii si documente de calificare care insotesc oferta:

- Scrisoare de inaintare

- Oferta tehnica. Prin propunerea tehnica ofertantul va demonstra indeplinirea in totalitate a
cerintelor specificate in caietul de sarcini.

- Oferta financiara. Propunerea financiara se va intocmi astfel incat sa furnizeze toate informatiile
cu privire la pret precum si alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de
achizitie publica.

-Certificat constatator emise de ONRC in care sa se regaseasca codul CAEN specific domeniului de
activitate principal solicitat. Datele din certificat, vor fi reale, actuale la momentul prezentarii.

- Produsele trebuie sa respecte specificatiile tehnice solicitate si la livrare sa fie insotite de toate
elementele necesare solicitate prin caietul de sarcini.

4. Pretul ofertei

Pretul ofertei va cuprinde pretul produselor, inclusiv transportul cu mijloacele furnizorului
pana la magazia achizitorului, in lei, fara TVA din Anexa 1 (pentru anul 2025) si Anexa 2 (pentru
perioada ianuarie — aprilie 2026). Se va preciza pretul unitar si pretul total, in lei, fara TVA, pentru
toate cantitatile de produse solicitate. In cazul unei discrepante intre pretul unitar si valoarea
totala,se va lua in considerare pretul unitar. Totodata se va intocmi Propunere tehnica cu descriere
produselor din Anexa 1 si Anexa 2.

Produsele se vor achizitiona esalonat la pretul din oferta, nu se accepta actualizarea
preturilor pe parcursul derularii contractului. Nu se admit oferte alternative. Solicitam obligatoriu ca
la intocmirea Centralizatorului de preturi, produsele sa fie ofertate in ordinea prezentarii lor in
Caietul de Sarcini, in vederea eficientizarii procesului de evaluare al ofertelor.

Livrarile se vor face pe baza de notd de comanda conform necesarului lunar sau trimestrial,
sau la nevoic in situatii exceptionale. Livrarea produselor se va face prin resursele proprii ale
furnizorului, fira costuri suplimentare, de transport. Produsele vor fi insotite de urmatoarele
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documente: factura fiscala, si dupa caz: certificat de garantie; alte documente, dupa caz,
aferente produselor livrate. Termen de livrare al produselor este de 24 de ore de la emiterea
comenzii de catre achizitor. Achizitorul nu este obligat sa comande intreaga cantitate contractanta.

5. Ambalare, marcare si transport

Produsele se vor transporta ambalate, dupa caz, conform prevederilor din standardele de
executie a acestora, astfel incat sa se asigure integritatea lor pe timpul transportului, manipularii
depozitarii pana la predarea lor catre achizitor. Pana la predarea produselor catre achizitor,
asigurarea transportului va fi in sarcina furnizorului. Acolo unde este cazul, produsele vor fi
marcate si/sau etichetate astfel incat sa se poata stabili tipul si denumirea lor, producatorul, actul
tehnic normativ al produsului, termen de garantie, etc.

Locul de livrare al produselor: Primaria Oras Techirghiol, str, Dr, V. Climescu nr.24, loc.
Techirghiol, jud. Constanta.

6. Receptia produselor

Receptia cantitativa si calitativa a produselor livrate se va face la sediul achizitorului, in
prezenta unui reprezentant legal al furnizorului. Achizitorul are dreptul de a inspecta si/sau de a
testa produsele pentru a verifica conformitatea lor cu specificatiile din Caietul de sarcini precum si
din propunerea tehnica a furnizorului. Produsele care nu corespund calitativ vor fi refuzate de catre
achizitor, ele urmand a fi inlocuite de furnizor in termen de 24 de ore de la refuz. Depasirea acestui
termen implica aplicarea de penalitati furnizorului, iar in cazuri repetate la rezilierea contractului.
Reprezentantii achizitorului vor intocmi documentele de receptie a produselor in termen de 48 de
ore de la primirea facturii de la furnizor.

7. Garantia produselor

Perioada de garantie acordata produselor rezulta din certificatele de garantie care vor insoti
produsele livrate si curge de la data receptiei acestora. Achizitorul are dreptul de a notifica imediat
furnizorului, in scris, orice plangere sau reclamatie ce apare in conformitate cu aceasta garantie.

La primirea unei astfel de notificari, furnizorul are obligatia de a remedia defectiunea sau de
ainlocui produsul in termen de 24 ore, fara costuri suplimentare pentru achizitor. Produsele care, in
timpul perioadei de garantie, le inlocuiesc pe cele defecte, beneficiaza de o noud perioada de
garanfie care curge de la data inlocuirii produsului.

8. Criterii de atribuire

Criteriul de atribuire utilizat pentru atribuirea contractului este in conformitate cu Legea nr.
98 /2016 cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv "Cel mai bun raport calitate - pret".
Algoritmul de calcul pe baza caruia se acorda punctele fiecarei oferte depuse sunt prezentate mai
jos, dupa cum urmeza:

Factorii de evaluare, pe baza carora se va stabili clasamentul final:
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A. Componentafinanciara:
1. Preful ofertei - pondere 40% - punctaj maxim 40 puncte.
a) Se acorda punctaj maxim, 40 puncte, pentru cel mai scazut dintre prelurile ofertelor admisibile.
b) Pentru celelalte oferte admisibile, punctajul P(n) se va calcula dupl urmatorul algoritm:
P(n) = [Pref(minim) / Pref(n)] x 40, unde:

e P(n) - punctaj obtinut de oferta admisibila evaluata;

e Pret (minim) - pretul cel mai scazut dintre preturile ofertelor admisibile;

e Pret (n) - pretul ofertei admisibile evaluate.

B. Factori de evaluare tehnici si calitativi:
2. Hartie pe bazi de fibre neprelucrate produse in mod sustenabil - pondere 30%
punctaj maxim 30 puncte.
a) Se acorda punctaj maxim, 30 puncte, pentru oferta cu cea mai mare cu proportie de fibre
neprelucrate certificate care provin dintr-o sursi sustenabild
b) Pentru celelalte oferte admisibile, punctajul P(n) se va calcula dupa urmatorul algoritm:
P(n): [Pfr (n) / Pfr (max)] x 30, unde:

e P(n) - punctaj oblinut de oferta admisibil evaluata;

e Pfr(n) - proportie fibre nerecuperate oferte admisibile;

e Pfr (max proportia cea mai mare de fibre de hartie nerecuperata oferta admisibila.

3.Randamentul in numir de pagini al cartuselor/recipientelor — pondere 30%

a) Se acorda punctaj maxim, 30 puncte, pentru oferta cu cea mai mare cu proportie, randamentele in
numar de pagini si procedurile de Incercare.

b) Pentru celelalte oferte admisibile, punctajul P(n) se va calcula dupa urmatorul algoritm:

P(n): [Pfr (n) / Pfr (max)] x 30, unde:
e P(n) - punctaj oblinut de oferta admisibil evaluata;
e Pfr (n) - proportie randament in numar de pagini si procedurile de incercare oferte
admisibile;
e Pfr (max proportia cea mai mare randament in numar de pagini si procedurile de incercare

Punctaj total maxim 100 puncte = Punctaj financiar + Punctaj tehnic.

Aplicarea criteriului de atribuire se va face asupra ofertelor admisibile atat din punct de
vedere financiar cat si din punct de vedere tehnic. In baza Ordinului presedintelui Agentiei
Nationale pentru Achiziii Publice nr. 1946/ 09.08.2024 pentru aprobarea criteriilor ecologice
aplicabile categoriilor de produse care au impact asupra mediului pe durata intregului ciclu de viata,
prevazute in anexa nr. 2 la Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
aprobate prin Hotirarea Guvernului nr. 395/2016, cu modificérile si completarile ulterioare.
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Ofertantii trebuie sa depuna oferta de pret pentru toate produsele solicitate, neofertarea unui
produs nu satisface in mod corespunzator cerintele din caietul de sarcini, conform art.137 alineat 3
lit.a din HG 395/ 2016. Nu se accepta actualizarea preturilor pe parcursul derularii contractului si nu
se admit oferte alternative. Achizitorul va solicita esalonat furnizarea in functie de gradul de
prioritate al produselor si a resurselor financiare alocate cu aceasta destinatie.

in caz de reduceri bugetare sau aparitia altor necesitati, achizitorul isi rezerva dreptul de a
reduce cantititile de produse achizitionate in limita resurselor financiare disponibile, conform
prevederilor art.221 alin.1 lit.f din Legea 98/2016.

In conditiile in care ofertantul desemnat castigator detine cont in SEAP, achizitia directa se
va realiza prin intermediul catalogului electronic SEAP.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a solicita prelungirea contractului initial
pentru o durata de maxim 4 luni de la data expirarii duratei de indeplinire, conform art. 165 aliniat 4
din HG 395/ 2016, in functic de necesitatile aparute si a resurselor financiare alocate cu aceasta
destinatie (in acest sens se va completa Anexa nr.2 — act aditional 2026)

Durata contractului este pana la 31.12.2025, incepand de la data semnarii de catre parti.

Sef Serviciu,
Serviciul Administratie Publicd Locala

Axan Mioara

Intocmit,
Inspector Asistent

Zibileanu Andreea
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