[image: image1.png]


   ROMANIA
                                                                     Str. Doctor Victor Climescu nr.24, 906100


JUDEŢUL CONSTANŢA

                           Tel.0241/735622;   fax.0241/735314




                          e-mail – apl@primaria-techirghiol.ro


CONSILIUL LOCAL TECHIRGHIOL                                       www.primaria-techirghiol.ro


ANEXA 3 LA H.C.L. NR.93 DIN 20.04.2010


Atributiile echipei de monitorizare a proiectului sunt următoarele: 


- coordonatorul de proiect are rolul de a verifica si monitoriza activitatea contractorului serviciului de management al proiectului; verifica si avizează rapoartele de progres financiare si tehnice întocmite pentru fiecare cerere de plata si cererile de plata, verifica si avizează rapoartele de activitate lunare ale echipei de management a proiectului; întocmeşte şi înaintează autorităţii contractante eventualele modificări la contractul de finanţare (notificări, acte adiţionale), asigura permanenta comunicare cu factorii implicaţi (Autoritatea de Management, Organismul Intermediar, echipa de management a proiectului, etc.); informează conducerea Primăriei Oraşului Techirghiol despre eventualele nereguli / impedimente apărute in procesul de implementare a proiectului; 


- consilierul pe probleme de achiziţii publice şi investiţii verifică documentaţia dosarelor de achiziţii publice întocmite si desfăşurarea licitaţiilor; verifica si aproba documentaţia de atribuire; face parte din comisia de licitaţii; face raportări către coordonatorul de proiect cu privire la corectitudinea desfăşurării procedurilor de achiziţii publice; 


- consilierul pe probleme tehnice verifica si aproba conţinutul rapoartelor de progres; realizează lunar sau ori de cate ori este nevoie vizite la fata locului (on-site); raportează coordonatorului de proiect eventualele neconcordante intre proiectul tehnic / devizul de lucrări si situaţiile din teren; face raportări către coordonatorul de proiect cu privire la stadiul execuţiei lucrărilor; 


- consilierul financiar colaborează cu membrii echipei de management a proiectului, verifica si avizează rapoartele financiare întocmite de aceasta; verifica si aproba conţinutul cererilor de pre-finanţare / rambursare si al documentelor justificative; face raportări către coordonatorul de proiect cu privire la stadiul financiar al proiectului; 


- responsabilul pe probleme de comunicare sub îndrumarea coordonatorului de proiect, susţine activitatea de lansare a proiectului, avizează si in colaborare cu ceilalţi membri ai echipei de monitorizare – participa la toate acţiunile de informare / mediatizare / publicitate de pe parcursul implementării proiectului, face raportări către coordonatorul de proiect cu privire la desfăşurarea activităţilor de mediatizare a proiectului. 


Membrii echipei de monitorizare îşi vor desfăşura activitatea in baza fiselor de post actualizate cu atribuţii specifice poziţiei pe care o ocupa in cadrul echipei pe perioada de implementare a proiectului. In aceste fise va fi precizata pentru fiecare membru ponderea activităţilor legate de implementarea proiectului. 


Atribuţiile echipei de management a proiectului sunt următoarele: 

- întocmeşte trimestrial raportări narative şi financiare ale proiectului; întocmeşte cererea de pre-finanţare; întocmeşte cererile de rambursare financiara conform modelului tehnic si financiar, la care se ataşează facturile emise de contractorii serviciilor achiziţionate (cererile de rambursare se întocmesc trimestrial); realizează estimările financiare pentru următorul trimestru; efectuează vizite periodice in teren si raportează eventualele nereguli apărute pe parcursul implementării proiectului si oferă soluţii de rezolvare a acestora. 


Managerul de proiect va asigura un sistem corespunzător de comunicare si cooperare intre toţi factorii implicaţi in realizarea proiectului. Monitorizarea si coordonarea tuturor activităţilor cuprinse in proiect vor fi organizate de către managerul de proiect prin întâlniri lunare de coordonare cu participarea factorilor de decizie implicaţi in realizarea proiectului, respectiv echipa de monitorizare a proiectului din cadrul Primăriei Oraşului Techirghiol si echipa de management a proiectului; 


- întâlniri trimestriale de monitorizare cu participarea tuturor factorilor implicaţi, respectiv echipa de monitorizare a proiectului din cadrul Primăriei Oraşului Techirghiol, echipa de management a proiectului, dirigintele de şantier. 


La întâlnirile de coordonare si monitorizare a proiectului, managerul de proiect va prezenta o informare privind stadiul realizării proiectului din punct de vedere al sarcinilor fizice si valorice, de nivelul calitativ al lucrărilor.


Coordonatorul financiar întocmeşte rapoartele financiar-contabile ale proiectului in baza documentelor justificative, verificarea bugetului alocat fazelor desfăşurate în acest interval de timp.


Coordonatorul cu achiziţiile publice se va ocupa de elaborarea specificaţiilor tehnice ale documentaţiei pentru licitaţii, a caietului de sarcini împreuna cu managerul de proiect; organizarea licitaţiilor, înregistrarea la operatorul electronic; îndeplinirea procedurii de atribuire a contractelor incluzând deschiderea ofertelor, evaluarea acestora, comunicarea rezultatelor; arhivarea documentelor dosarelor de achiziţii publice.


Coordonatorul de marketing are ca atribuţii : realizarea componentei de promovare si publicitate a proiectului; transmiterea spre avizare către Organismul Intermediar (ADR Sud-Est) a materialelor de informare si publicitate realizate in cadrul proiectului; colaborează cu membrii echipei de proiect în planificarea activităţilor, realizarea bugetului şi distribuirea resurselor.


Activităţile generale pe care trebuie sa le realizeze Asistentul proiectului sunt: pregăteşte si organizează întâlnirile de lucru; informează echipa de implementare asupra corespondentei ce tine de proiect; organizează, coordonează, controlează si evaluează activitatea de secretariat a proiectului; completează baza de date a proiectului; participa si notează ce se întâmplă la şedinţele programate de echipa de proiect.
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