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ANEXA 3 LA H.C.L. NR.95 DIN 20.04.2010

ATRIBUŢIILE ECHIPEI DE MONITORIZARE A PROIECTULUI sunt următoarele: 

- coordonatorul de proiect are rolul de a verifica si monitoriza activitatea contractorului serviciului de management al proiectului; verifica si avizează rapoartele de progres financiare si tehnice întocmite pentru fiecare cerere de plata si cererile de plata, verifica si avizează rapoartele de activitate lunare ale echipei de management a proiectului; întocmeşte si înaintează autorităţii contractante eventualele modificări la contractul de finanţare (notificări, acte adiţionale), asigura permanenta comunicare cu factorii implicaţi (Autoritatea de Management, Organismul Intermediar, echipa de management a proiectului, etc.); informează conducerea Primăriei Oraşului Techirghiol despre eventualele nereguli / impedimente apărute în procesul de implementare a proiectului; 


- consilierul pe probleme de achiziţii publice si investiţii verifica documentaţia dosarelor de achiziţii publice întocmite si desfăşurarea licitaţiilor; verifica si aproba documentaţia de atribuire; face parte din comisia de licitaţii; face raportări către coordonatorul de proiect cu privire la corectitudinea desfăşurării procedurilor de achiziţii publice; verifica si aproba conţinutul cererilor de pre-finanţare / rambursare si al documentelor justificative; face raportări către coordonatorul de proiect cu privire la stadiul financiar al proiectului. 


- responsabilul pe probleme de comunicare sub îndrumarea coordonatorului de proiect, susţine activitatea de lansare a proiectului, avizează si in colaborare cu ceilalţi membri ai echipei de monitorizare – participa la toate acţiunile de informare / mediatizare / publicitate de pe parcursul implementării proiectului, face raportări către coordonatorul de proiect cu privire la desfăşurarea activităţilor de mediatizare a proiectului. 


Membrii echipei de monitorizare îsi vor desfăşura activitatea in baza fiselor de post actualizate cu atribuţii specifice poziţiei pe care o ocupa in cadrul echipei pe perioada de implementare a proiectului. In aceste fise va fi precizata pentru fiecare membru ponderea activităţilor legate de implementarea proiectului. 


ATRIBUŢIILE ECHIPEI DE MANAGEMENT A PROIECTULUI sunt următoarele: 

- întocmeşte trimestrial raportări narative si financiare ale proiectului; întocmeşte cererea de pre-finanţare; întocmeşte cererile de rambursare financiara conform modelului tehnic si financiar, la care se ataşează facturile emise de contractorii serviciilor achiziţionate (cererile de rambursare se întocmesc trimestrial); realizează estimările financiare pentru următorul trimestru; efectuează vizite periodice in teren si raportează eventualele nereguli apărute pe parcursul implementării proiectului si oferă soluţii de rezolvare a acestora. 


Managerul de proiect va asigura un sistem corespunzător de comunicare si cooperare intre toti factorii implicaţi in realizarea proiectului. Monitorizarea si coordonarea tuturor activităţilor cuprinse in proiect vor fi organizate de către managerul de proiect prin întâlniri lunare de coordonare cu participarea factorilor de decizie implicaţi in realizarea proiectului, respectiv echipa de monitorizare a proiectului din cadrul Primăriei Oraşului Techirghiol si echipa de management a proiectului; 


- întâlniri trimestriale de monitorizare cu participarea tuturor factorilor implicaţi, respectiv echipa de monitorizare a proiectului din cadrul Primăriei Oraşului Techirghiol, echipa de management a proiectului. 


La întâlnirile de coordonare si monitorizare a proiectului, managerul de proiect va prezenta o informare privind stadiul realizării proiectului din punct de vedere al sarcinilor fizice si valorice, de nivelul calitativ al lucrărilor.


Managerul financiar: 


_ Împreuna si cu acordul managerului de proiect aloca resursele necesare implementării proiectului conform graficului de activităţi;


_ Este responsabil de managementul financiar din cadrul proiectului (tine evidenta facturilor, chitanţelor, avizelor si a celorlalte documente financiare);


_ Participa la realizarea bugetului si fluxului de numerar;


_ Tine evidenta contabila a activităţilor din cadrul proiectului sau a activităţilor care pot influenta direct implementarea acestuia;


_ Asista managerul de proiect la derularea procesului de achiziţie publica, cu respectarea principiilor achiziţiilor publice pe toata durata desfăşurării acestora si la semnarea contractelor;


_ Realizează partea financiara a rapoartelor de progres si de evaluare;


_ Studiază si compara ofertele venite din partea furnizorilor ţinând cont de criteriile de atribuire, calificare si selecţie pe toata durata derulării procesului de achiziţie publica;


_ Efectuează recepţia fizica a materialelor de promovare si publicitate;


_ Stabileşte relaţii optime cu furnizorii pentru rezolvarea în timp util si în bune condiţii a eventualelor probleme si nereguli.

Managerul de marketing are ca atribuţii :


_ Formularea si implementarea strategiei de promovare a proiectului;


_ Planificarea si organizarea procedurilor de achiziţii publice;


_ Colaborează cu membrii echipei de proiect în planificarea activităţilor, realizarea bugetului si distribuirea resurselor;


_ Participa la şedinţele periodice ale echipei de proiect.
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