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RAPORT DE ACTIVITATE
PENTRU ANUL 2016

al SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor functioneazi ca
serviciu public fara personalitate Juridica in subordinea Consiliului Local al orasului
Techirghiol. Aparatul de lucru este format din structuri functionale stabilite prin
organigrama aparatului propriu de specialitate, a Regulamentului de Organizare si

Functionare si cuprinde urmatoarea structura organizatorica:
® Compartiment de Evidenta a Persoanelor
* Compartiment de Stare Civila

Activitatea Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor
Techirghiol s-a desfasurat si pe parcursul anului 2016 in baza legislatiei in vigoare, care
reglementeaza procedurile specifice de lucru, a dispozitiilor Primarului orasului
Techirghiol si a radiogramelor Directiei de Evidenta a Persoanelor si Administrare a
Bazelor de Date, care coordoneaza metodologic, la nivel central, serviciile de evidenta a

persoanelor.
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Periodic, s-a analizat intreaga activitate a SP.C.LE.P. Techirghiol, concluziile

care au rezultat din aceste analize s-au materializat in sarcini precise de executat pentru

eliminarea aspectelor negative din activitate.

In cursul anului 2016 activitatea SPCLEP Techirghiol a fost supusa controlului
de catre comisia de contro] din partea Biroului Ajutor de Stat, Practici Neloiale si Preturi
Reglementate cu activitatea pe Constanta, din cadrul ANAF in zilele de 17 si 18.11.2016
sl s-a constatat ca este respectata legislatia in vigoare in domeniul preturilor

reglementate, conform OUG nr. 36/2001 cu modificarile si completarile ulterioare.

Cu ocazia controalelor tematice efectuate de catre Directia Judeteana de
Evidenta a Persoanelor Constanta la data de 21.04.2016, respectiv 03.10.2016, pe linie
de evidenta a persoanelor si pe linie de stare civila, nu au fost constatate abateri grave de

la dispozitiile in vigoare sau incalcari ale legilor.

Au existat insa cazuri in care Dispozitiile au fost executate cu intarziere sau

€Xecutate partial, aspecte pentru care s-au luat masurile corespunzatoare de remediere.

SPOLEP Techirghiol cu cele doua compartimente este inregistrat la
Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal ca si
operator de date cu caracter personal notificat cu nr: 2265.

In activitatea desfasurata pe parcursul anului 2016 s-au respectat cerintele de
securitate si de confidentialitate a prelucrarilor de date cu caracter personal.

Lucratorii din cadrul serviciuluj sunt persoane care prezinta suficiente garantii in
ceea ce priveste masurile de securitate tehnica si organizatorice cu privire la prelucrarile
efectuate si actioneaza sub autoritatea operatorului in baza declaratiilor pe propria
raspundere privind confidentialitatea si securitatea datelor cu caracter personal

prelucrate.



ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI TECHIRGHIOL
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL EVIDENTA PERSOANELOR
Str. Doctor Bechir Cobanzade nr.4, 906100, Tel: 0241/736069; fax: 0241735928

e-mail —primariaorastechirghiol @gmail.com, www.primaria-techirghiol.ro

COMPARTIMENTUL EVIDENTA PERSOANELOR

Compartimentul Evidenta Persoanelor, functioneaza cu 2 lucratori, functionari
publici, 1 inspector principal si 1 referent superior, angajati prin concurs in baza actului

administrativ Dispozitia Primarului pe perioada nedeterminata.

Compartimentul Evidenta persoanelor deserveste o populatie activa in numar de

18928 persoane, avand arondate urmatoarele localitati:

®Oras Techirghiol — 8155 de persoane

e Comuna Mereni — 2418 de persoane

- Sat Mereni — 1433

- Sat Miristea — 35

- Sat Ciobanita — 312

- Sat Osmancea — 638

®Comuna Topraisar — 6175 de persoane

- Sat Topraisar — 3670

- Sat Biruinta — 826

- Sat Potarnichea — 502

- Sat Movilita — 1177

e Comuna Baraganu — 2180 de persoane

- Sat Baraganu — 1208

- Sat Lanurile — 972

In anul 2016, Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor

Techirghiol — compartiment evidenta persoanelor — a desfasurat urmatoarele activitati

principale:
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1. A intocit planurile de activitati ale SPCLEP pentru trimestrele ILIII, IV

2016 si 12017 inregistrate si avizate de ordonatorul principal de credite;

2. A desfasurat activitatile zilnice conform planificarilor elaborate si a
intocmit analizale de evaluare a activitatilor executate pe primestrul IV
2015, I, 11, si 111 2016;

3. Au fost intocmite situatii si transmise D.P.J.E.P. Constanta prin diferite cai
de comunicare: tel/fax/VPN/posta, respectiv:

Zilnic: a fost raportat telefonic numarul cererilor inregistrate privind
eliberarea cartilor de identitate si a cartilor de identitate provizorie:
Lunar:
- S-a analizat situatia statistica lunara si s-a completat in acest sens
Anexanr. 1;
- au fost intocmite si comunicate situatiile cu privire la rebuturile CI
inregistrate in activitatea desfasurata;
- s-au inventariat cartile de identitate provizorii pe baza de PV
- s-a procedat la consemnarea pe baza de PV a actelor de identitate
retrase la ghiseu si distruse;
- S-au raportat toate activitatile inregistrate in cadrul S.P.C.LE.P.
Techirghiol care au fost prezentate in mass-media locala;
- privind Planul de masuri nr. N 3485843 / 23.03.2015 pe linia punerii
in legalitate cu acte de identitate a cetatenilor de etnie rroma, s-a
prezentat situatia lunara;
Trimestrial:
- S-au intocmit procesele verbale privind distrugerea actelor de

identitate retrase persoanelor decedate;
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- S-a intocmit analiza actiunilor pe linia planului de masuri
3408704/14.01.2014 privind stabilirea domiciliului in Romania a

cetatenilor originari din Republica Moldova;

- S-a intocmit situatia trimestriala privind distribuirea cartilor de
alegator;
Anual:
- s-a intocmit procesul verbal privind distrugerea carnetelor cu cartj de
identitate provizorii conf. prevederilor art. 82 alin. 2, 3.4 si 5 din HG
1375/2006;

Personalul Compartimentului de Evidenta a Persoanelor a desfasurat permanent
activitatea de pregitire profesionala avand ca material informativ, radiogramele
transmise de cidtre DEPABD si DCJEP, care le-au fost aduse la cunostinta pe baza de
semnatura;

In cadrul SPCLEP s-a asigurat permanent activitatea de secretariat, fiind
inregistrate toate categoriile de documente in registrele special constituite.

Zilnic au fost primite si solutionate cereri de eliberare a actelor de identitate si a
celor de inscriere a mentiunii de resedinta in actele de identitate, conform graficelor cu
planificarea lucratorilor la ghiseu.

Au fost preluate in sistem informatizat imaginile cetatenilor care au depus cereri
la ghiseu precum si celor netransportabili care au solicitat in scris deplasarea cu camera
mobila la domiciliu.

Permanent au fost desfasurate activitati intense pe linia reducerij numarului de
persoane cu actele de identitate expirate in baza Planului de masuri DEPABD-IGPR-

1970237/95835/2010 si Dispozitiei DEPABD 34051 30/344038/2012.



ROMANIA
JUDETUL CON STANTA
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI TECHIRGHIOL
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL EVIDENTA PERSOANELOR
Str. Doctor Bechir Cobanzade nr.4, 906100, Tel: 0241/736069; fax: 0241735928

e-mail —Qrimariaomstechirglu'ol @gmail.com, w ww.grimarm-techirghiol. ro

A fost actualizat permanent Registrul National de Evidenta a Persoanelor in baza

comunicarilor inaintate de ministere si alte autoritati ale administratiei publice centrale
silocale precum si a documentelor prezentate de cetateni cu ocazia depunerii cererilor.
O preocupare prioritara in activitatea desfasurata a constituit-o colaborarea cu
formatiunile de Politie, pe linia respectarii si aplicarii prevederilor legale in domeniu,
referitor la diminuarea numaruluj persoanelor restantiere.
Din analiza activitatii de evidenta a persoanelor pentru anul 2016 au rezultat
urmatoarele activitati:
° au fost puse in legalitate 2134 de Persoane cu acte de identitate, dintre care:
- au fost puse in legalitate 1931 de persoane cu carti de identitate
- au fost puse in legalitate 203 persoane cu carti de identitate provizorii:
o s-au aplicat 338 de mentiuni privind stabilirea resedintei;
° au fost intreprinse 5 deplasari cu camera mobila pentru preluarea imaginii

persoanelor imobilizate;

° au fost luate in evidenta prin inregistrarea nasterii 283 de persoane;
o au fost operate comuniciri de inregistrare a decesului pentru 211 persoane :
° au fost luate in evidenta 973 de persoane prin schimbarea domiciliului, astfel:

-au fost luate in evidenta 179 de persoane cu varsta sub 14 ani prin
schimbarea domiciliului:
-au fost luate in evidenta 794 de persoane cu varsta peste 14 ani, prin

schimbarea domiciliului:
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COMPARTIMENTUL STARE CIVILA

Compartimentul Stare Civila, functioneazi cu 1 lucrator, functionar public,
inspector superior, angajat prin concurs in baza actului administratiy Dispozitia
Primarului pe perioada nedeterminata.

Potrivit importantei deosebite acordate activititii de stare civila, ca unul din
principalele atribute ale autoritatii administratiei publice locale care se realizeazz atat in
interesul statului, cat si al protectiei drepturilor personale ale cetatenilor, in conformitate
cu prevederile legale in vigoare functionarul Compartimentului de Stare Civila a
desfasurat pe parcursul anuluj 2016, urmitoarele activitati specifice de stare civila:

- fnregistrarea nasterii;

- fnregistrarea casatoriei;

- fnregistrarea decesului;

—fnregistrarea actelor de stare civila incheiate in strdinatate;

- fnregistrarea cererii de divort pe cale administrativa;

- Schimbarea numelui de familie si/sau prenumelui pe cale administrativa;
-Inscrierea mentiunilor cu privire la modificirile intervenite in statutul civil a] persoanei;
- Eliberarea certificatelor/extraselor multilingve de stare civila, la cerere;
-Eliberarea extraselor de stare civild pentru uz oficial;

-Rectificarea actelor de stare civila;

-Furnizarea datelor cu caracter personal;

-Eliberarea sesizarilor pentru deschiderea procedurii succesorale.
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INREGISTRAREA ACTELOR DE NASTERE, presupune urmatoarele:

- relatia cu publicul;

-primirea declaratiilor si actelor primare care stau la baza inregistrarii nasterii,
identificarea persoanelor si verificarea autenticititii documentelor prezentate;

- inregistrarea certificatului medical constatator al nasterii in registratura serviciului;
completarea actelor de nastere, in registrele de stare civil, exemplarul 1 si 2 precum si
inregistrarea acestora in sistem electronic;

- eliberarea catre persoanele indreptatite a certificatului de nastere pentru copilul
nounascut;

- alte activitati specifice Ia inregistrarea actelor de nastere, incheiate in strainatate;

Din punct de vedere statistic s-au inregistrat un numar de 13 ACTE DE NASTERE.
S-au TRANSCRIS un numer de 11 ACTE DE NASTERE, ca urmare a solutionarii
dosarelor de transcriere a certificatelor de nastere procurate din strainatate, in registrele

de stare civila romane si efectuarea verificarilor in vederea avizarii dosarelor de catre
DPJEP.

INREGISTRAREA ACTELOR DE CASATORIE, presupune urmatoarele:

- relatia cu publicul;

- primirea si inregistrarea declaratiilor de casitorie date de catre viitori soti in fata
ofiterului de stare civila;

- completarea actelor de casatorie, in registrele exemplarul 1 si 2 precum si inregistrarea
acestora in sistem electronic:

- incheierea casatoriei de citre ofiterul de stare civila potrivit programarii stabilite si

eliberarea certificatului in urma oficierii;
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- alte activitati specifice la transcrierea actelor de casatorie, incheiate in strainatate, ca

urmare a solutionarii dosarelor de transcriere a certificatelor de casatorie procurate din
strainatate, in registrele de stare civila romane si efectuarea verificarilor in vederea
avizarii dosarelor de catre DPJEP.

Din punct de vedere statistic s-au inregistrat un numar de 53 ACTE DE CASATORIE
din care TRANSCRIERI ACTE CASATORIE (acte Intocmite in strainatate) lact.

INREGISTRAREA ACTELOR DE DECES, presupune urmatoarele:

- relatia cu publicul:

- primirea declaratiilor si actelor primare care stay la baza inregistrarii decesului,
identificarea persoanelor si verificarea autenticitatii documentelor prezentate;

- inregistrarea certificatului constatator a] decesului in registratura serviciului;

- completarea actelor de deces, in registrele de stare civils pentru decese, exemplarul 1 si
2 precum si inregistrarea acestora in sistem electronic;

- eliberarea certificatului de deces si adeverintei de inhumare;

- alte activitati specifice la transcrierea actelor de deces, incheiate in strainatate, ca
urmare a solutionarii dosarelor de transcriere a certificatelor de deces procurate din
strainatate, in registrele de stare civila romane si efectuarea verificarilor in vederea
avizarii dosarelor de catre DPJEP

Din punct de vedere statistic $-au inregistrat un numar de 74 ACTE DE DECES din
care TRANSCRIERI ACTE DECES (acte intocmite in strainatate) 2 acte.

ALTE ACTIVITATI DE STARE CIVILA, s-a asigurat:

- Eliberarea unui numar de 24 certificate de nastere sj extrase multilingve de

nastere,de pe actele de stare civili :
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- Eliberarea unui numar de 84 certificate de casatorie de pe actele de stare civila;

- Eliberarea unui numar de 108 certificate de deces de pe actele de stare civila:

- Eliberarea unui numar de 138 de extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila
la cererea autoritatilor, precum si a dovezilor privind inregistrarea unui act de stare
civila, la cererea unei persoane fizice si juridice, conform legii

- S-au inregistrat 27 de divorturi pe cale administrative din care:

- prin hotarére judecitoreasci 16
- prin starea civila 2
- prin notar public 9

- S-a solutionat 1 dosar de schimbare a numelui si/sau a prenumelui pe cale
administrativa;

-Solutionarea dosare de rectificarea actelor de stare civila, _ 1 dosar solutionat,
conform legii si verificari efectuate Ia dosare primate de la primariile arondate in
vederea avizarii dosarelor

- S-au completat, eliberat si actualizat un numar de 56 livretelor de familie:

- S-a eliberat la cererea altor unitati administrative un numar de 28 certificate de stare
civila ;

- S-au operat pe actele de stare civila, aflate in arhiva starii cuvile, in numar de 152
mentiuni;

- S-au trimis la alte SPCLP/primarii, un numar de 255 comunicari de mentiuni;

- S-au primit si s-au operat in exemplarul I un numar de 87 de comunicari de mentiuni:
- S-a transmis la exemplarul II, aflat in pastrare la DPJEP, un numar de 152 de
comunicari;

- S-au comunicat 80 de modificari intervenite in statutul civil al persoanei;

- S-au intocmit un numar de 151 de buletinele statistice;
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- S-au inregistrat un numar de 70 de sesizari privind deschiderea procedurii succesorale;

- Pe tot parcursul anului s-ay desfasurat activitati de verificare pentru constituirea
dosarelor de schimbare de nume pe cale administrativa, inregistrate la primariile
arondate serviciului;

- S-au intocmit situatiile lunare si semestriale si s-a efectuat transmiterea lor, conform

legii;

DISPOZITII FINALE

se afla in subordinea Consiliului Local al orasului Techirghiol, fara personalitate
Juridica, toate activitatile pe linie economico — financiara sj cele privind resursele umane
sunt desfasurate de birourile de specialitate din cadrul Primariej oras Techirghiol.

Cadrul legal general pe baza caruia isi desfasoara activitatea Serviciul Public

Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Techirghiol:

1. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicata;

2. Hotararea Guvernului nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare unitara a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta sj
actele de identitate ale cetatenilor romani;

3. Hotararea Guvernuluj nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila;

4. Ordonanta Guvernului nr, 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si

completarile ulterioare;
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5. Hotararea Guvernului nr. 2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind

criteriile de dimensionare a numarului de functii din aparatul serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor, constituirea patrimoniului si managementul
resurselor umane, financiare si materiale, cu modificarile s completarile
ulterioare;

6. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicata cu modificarile
ulterioare;

7. Hotararea Guvernului nr. 1723/2004 privind aprobarea Programului de misuri
pentru combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul, cu modificirile
si completarile ulterioare;

8. Ordinul Ministrului administratiei si internelor nr. 1260/2006 pentru aprobarea
Metodologiei privind organizarea si functionarea ghiseului unic in cadrul
serviciilor publice comunitare locale de evidenta a persoanelor;

9. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 221/2008 pentru stabilirea unor masuri de
reorganizare in cadrul administratiei publice centrale, cu modificarile ulterioare;
10.Hotararea Guvernului nr. 839/2006 privind forma si continutul actelor de
identitate, ale autocolantului privind stabilirea resedintei si ale cartii de imobil, cu

modificarile si completarile ulterioare;

11.0rdonanta Guvernului nr. 69/2002 privind unele masuri pentru operationalizarea
sistemului informatic de emitere si punere in circulatie a documentelor electronice
de identitate si rezidenta, cu modificirile si completarile ulterioare:

12.Hotararea Guvernului nr. 1982/2004 privind aprobarea Normelor metodologice
pentru aplicarea Ordonantei Guvernului nr. 69/2002 privind regimul juridic al
cartii electronice de identitate, republicata, precum si a formei si continutului

cartii electronice de identitate, cu modificirile si completarile ulterioare:

12



ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI TECHIRGHIOL
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL EVIDENTA PERSOANELOR
Str. Doctor Bechir Cobanzade nr.4, 906100, Tel: 0241/736069; Sax: 0241735928
e-mail —primariaorastechirghiol@gmail.com, www.primaria-techirghiol.ro

13.Hotararea Guvernului nr. 220/2006 pentru aprobarea Normelor de lucru privind

procurarea si transmiterea in strainatate a certificatelor si extraselor de pe actele
de stare civild, precum si a datelor cu privire la domiciliul si resedinta unor
persoane;

14.Ordonanta Guvernului nr. 33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor
si adeverintelor de catre autoritatile publice centrale si locale, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 223/2002;

15.Legea nr. 117/1999 privind taxele extrajudiciare de timbru, cu modificarile si
completarile ulterioare;

16.0Ordonanta Guvernului nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale
administrativi a numelor persoanelor fizice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

17.Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor roméni in
strainatate, cu modificarile si completdrile ulterioare;

18.Legea nr. 208/2015 privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor precum si
pentru organizarea si functionarea Autorititii Electorale Permanente;

19.Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale,
pentru modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001 precum si
pentru modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor
locali;

20. Ordonanta Guvernului nr. 63/2002 privind atribuirea sau schimbarea de
denumiri, cu modificarile si completirile ulterioare:

21. Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificirile si

completarile ulterioare;
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22.Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu

modificarile si completirile ulterioare;
23.0rdonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare
a petitiilor,cu modificirile si completarile ulterioare:
24 Legea nr. 202/2010 privind unele masuri pentru accelerarea proceselor:;
25.0rdonanta de urgenta a Guvernului nr. 82/2012 pentru modificarea si completarea
unor acte normative privind evidenta persoanelor, actele de identitate ale
cetatenilor romani, precum si actele de rezidenta ale cetatenilor statelor membre
ale Uniunii Europene si Spatiului Economic European rezidenti in Romania,

aprobata cu modificari si completéri prin Legea nr. 235/2013.

Coordonato S.P.C.L.EP.
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