ROMANIA
JUDETUL CONSTANTA
ORASUL TECHIRGHIOL 906100
PRIMARIA
Str. Dr. Victor Climescu nr 24,
Tel.0241-735622; fax:0241-735314
e-mail apl@primariatechirghiol.ro

Ne { ILS 220, 2ot

ANUNT

Orasul Techirghiol — Primaria organizeaza concurs pentru ocuparea urmatoarei functii publice
de executie vacante:

- inspector, clasa I, gradul profesional debutant - SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR
LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR.

Concursul are loc la sediul din str. Dr. V. Climescu, nr. 24, loc. Techirghiol, in data de
27.12.2017, ora 10: 00 proba scrisa si interviul in data de 29.12.2017, ora 10:00.

Inscrierile se fac la sediul Primariei in termen de 20 zile de la aparitia anuntului in Monitorul
Oficial, partea a III-a.

Relatii se pot obtine la telefon 0241735622.

CERINTE PENTRU SUSTINEREA CONCURSULUI
Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 54 din Legea nr. 188/1999
privind Statutul functionarilor publici, republicata.

1.Dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contina urmatoarele documente:

- formularul de inscriere tip;

-curriculul vitae, modelul comun european;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

- copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice;

- copia adeverintei care atestea starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

-cazierul judiciar;

- declaratie pe proprie raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia;

- acte de stare civila.

2.Cerinte pentru ocuparea functiei de inspector, clasa I, gradul profesional debutant :
_studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta.

3.Concursul va consta:
- proba scrisa;
- interviu.



4. Bibliografia pentru concursul de recrutare in functia publica de inspector, clasa I,
gradul profesional debutant din cadrul S.P.C.L.E.P.:

- Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata , cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Constitutia Romaniei, republicata;

-OUG nr. 97/2005privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor,
republicata;

-Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, modificata;

-Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date, modificata;

-HG nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor
romani, modificata.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitate cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs, cu exceptia copiei actului de identitate, care se poate transmite si in
format electronic, la adresa de e-mail: tekir.primaria@gmail.com.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicita expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la
nivel institutional.

Formularul de inscriere se pune la dispozitia candidatilor prin publicarea pe pagina de internet
in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului, precum si la
sediu, in locul special amgnajat pentru desfasurarea de activitati de informare si relatii
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ATRIBUTIILE POSTULUI DE INSPECTOR, CLASA I, GRADUL PROFESIONAL DEBUTANT, S.P.C.L.E.P. :

1. Pe linie de evidentd a persoanelor si de eliberare a actelor de identitate, are urmatoarele
atributii principale:

a) primeste cererile pentru eliberarea actelor de identitate si a cartilor de alegdtor, precum $i
pentru stabilirea sau schimbarea domiciliului ori a resedintei, dupa caz, in conformitate cu
prevederile legale;

b) raspunde de aplicarea intocmai a prevederilor legale specifice activitatii regimului de
evidenta a persoanelor;

¢) inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzatoare fiecarei categorii de lucrdri, in
conformitate cu prevederile legale;

d) raspunde de inscrierea corectd a datelor preluate din documentele primare si inscrise in
formularele necesare eliberdrii actelor de identitate;

e) colaboreazi cu unitatile de politie participand in comun actiuni si controale in locuri de
cazare in comun, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linie de evidentd a
populatiei, precum si a celor urmdrite in temeiul legii;

f) identifica pe baza mentiunilor operative, cazurile urmdrite, respectiv cazurile cetatenilor
supusi interdictiei de a se afla intr-o localitate §i anuntd unitatile de politie in vederea ludrii
masurilor legale ce se impun, dupa obtinerea dreptului de accesare a Registrului National de
Evidenta a Persoanelor (RNEP) prin cont si parola;

g) inméneazi actele de identitate titularilor care au solicitat eliberarea acestora;

h) actualizeazd Registrul national de evidentd a persoanelor cu informatiile din cererile
cetatenilor pentru eliberarea actului de identitate, precum §i din comunicirile autoritatilor publice
previzute de lege,dupa obtinerea dreptului de accesare a RNEP prin cont si parola ;

i) raspunde de activitatile de selectionare, creere, folosire si pastrare a arhivei specifice;

j) organizeaz, asigurd conservarea si utilizeazd, in procesul muncii, evidentele locale;

k) asigura securitatea documentelor S.P.C.L.E.P.

2. Pe linie de informaticd, are urméatoarele atributii principale:

a) preia datele pentru Registrul National de Evidentd a Persoanelor prin aplicatia SNIEP privind
persoana fizicd in baza comunicérilor nominale pentru ndscutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la
modificirile intervenite in statutul civil al persoanelor in varstd de la 0 la 14 ani, precum si actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd cd persoanele decedate nu au avut
acte de identitate, dupa obtinerea dreptului de accesare a RNEP prin cont si parola;

b) actualizeaz3 Registrul National de Evidentad a Persoanelor cu datele privind persoana fizica in baza
comunicirilor inaintate de ministere si alte autoritdti ale administratiei publice centrale si locale,
precum si a documentelor prezentate de cetdteni cu ocazia solutionarii cererii acestora, dupa obtinerea
dreptului de accesare a RNEP prin cont si parola;

c) preiaimaginea cetdtenilor care solicitd eliberarea actelor de identitate;

d) executd activititi pentru intretinerea preventiva a echipamentelor din dotare;

e) evidentiaza incidentele echipamentelor de calcul si a diverselor periferice utilizate si a sistemelor
de operare pentru computere si a procedurile de aplicare a lor;



f) administreazd reteaua si domeniul sistemului informatic pe problemd de competenta S.P.C.L.E.P,;

g) desfisoard, activitdti de studiu i documentare tehnic3, in scopul cunoasterii tehnologiilor in
domeniul informatic si a posibilitdtilor de implementare in cadrul sistemului informatic local;

h) colaboreazd cu specialistii structurilor informatice interconectate la bazele de date comune ale
Ministerul Afacerilor Interne, in vederea asigurérii utilizarii datelor in conformitate cu prevederile legale;

i) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate si secrete de serviciu .

3.Pe linie de secretariat-arhiva si relatii cu publicul, are urmatoarele atributii principale:

a) inregistreaza si tine evidenta tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz intern,
precum si a celor iesite, potrivit legii;

b) primeste, inregistreazd, expediaza, tine evidenta si urmdreste rezolvarea cererilor si a
corespondentei S.P.C.L.E.P. Techirghiol;

c) rispunde de evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor create sau
detinute, Tn conditii corespunzdtoare, asigurandu-le impotriva distrugerii, degradarii, sustragerii ori
comercializdrii in alte conditii decat cele prevdzute de lege;

d)Asigura selectionarea, crearea, folosirea si pastrarea arhivei specifice;

4.Alte atributii:

-Asigur3 securitatea documentelor serviciului;



FORMULAR DE iNSCRIERE

Autoritatea sau institutia publica: PRIMARIA  ORASULUI TECHIRGHIOL

Functia publicd solicitata:
Data organizarii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeazi pentru comunicarea cu privire la concurs):
Adresa:

E-mail:

Telefon:

Fax:

Studii generale si de specialitate:
Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

tudii superioare de lungé durata:

-

Institutia }l Perioada Diploma obtinuta
'Igcudii postuniversitare, masterat sau doctorat:
1 Institutia Perioada Diploma obtinutd
\
|
| Alte tipuri de studii:
‘ Institutia Perioada Diploma obtinutd
Limbi straine 1):
Limba Scris Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator 2).

‘Eariera profesionalad 3):

Perioada Institutia/Firma Functia Principalele responsabilitati

Detalii despre ultimul loc de muncé 4).

'Persoane de contact pentru recomandari 5):

( Nume §i prenume Institutia Functia Numdr de telefon
{
|

=

Mt




\i Declaratii pe propria raspundere 6)
Subsemnatul(@) ..cocoeveveerereeresuasesesacans , legitimat(d) cu CI/Bl SEria .eveveervens NUMATUL .oveereerineenneneenes

L eliberat(&) de voeeeereuesnnneree: la data de ....ceceenmesses ;
\ cunoscnd prevederile art. 54 lit. i) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici,
Lrepublicatix, cu modificarile si completdrile ulterioare, declar pe propria raspundere cé in ultimii 7 ani:

- am fost |_| | destituit(a) dintr-o functie publica

-nuam fost || e e
si/sau

- mi-a incetat |_| contractul individual de munca pentru motive
e e o A

| Cunoscand p;évederile art. 54 lit. j) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici,
\\ republicata, cu modificarile si completérile ulterioare, declar pe propria raspundere c:

‘F am desfasurat |_| activitati de politie politica, astfel cum este definitd

prin lege.

|- nu am desfasurat |_|

Acord privind datele cu caracter personal 7

|_| Sunt de acord cu transmiterea informatiilor i documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare
indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si
ale secretarului, in format electronic.

| | Consimt ca institutia s solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii i, in
acest sens, am completat si am depus la dosar cererea pusa la dispozitie de institufia organizatoare a
concursului, cunoscand cd pot reveni oricand asupra consimtdmantului acordat prin prezenta.

|_| Consimt ca institutia sa solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici extrasul de pe cazierul
administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovarii si, in acest sens, am
completat si am depus la dosar cererea pusi la dispozitie de institutia organizatoare a concursului, cunoscand
cd pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin prezenta.

|| Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de cercetare.

| | Doresc s primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare si promovare cu privire la
activitatea institutiei si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

DALA ceeeseeesoscrssossssssssesee

Semnitura

sescesescscescssoes

1) Se vor trece calificativele "cunostinte de baza", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate
corespund, in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referinta pentru limbi stréine, nivelurilor
nutilizator ~ elementar”, nutilizator  independent" s, respectiv, "utilizator ~ experimentat".

2) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru
care existd competente de utilizare, precum si, dacd este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele
sau alte documente relevante care atesta  detinerea respectivelor competente.

3) Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionald anterioara.

4) Qe vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani, dacd este
cazul.

5)Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de muncd, functia si numarul de telefon.
6)Se va bifa cu X" varianta pentru care candidatul 1isi asumd raspunderea declararii.
7) Se va bifa cu "X", in cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronicd va fi folosita
adresa de e-mail indicatd de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consim{@mant pentru
solicitarea extrasului de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul
administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovdrii se pune la dispozitie
candidatului de catre institutia organizatoare a concursului.



