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CAIET DE SARCINI
SERVICII DE CONSULTANTA IN DOMENIUL ACHIZITIILOR PUBLICE

PENTRU PROIECTUL CU COD SMIS 120166
Cod CPV: 79418000-7 - Servicii de consultanta in domeniul achizitiilor

Prezentul caiet de sarcini contine principalele cerinte pe care trebuie sa le indeplineasca
serviciile ce urmeaza a fi achizitionate.

Prezentul caiet de sarcini contine indicatii privind regulile de baza ce trebuie respectate
astfel incat potentialii ofertanti se elaboreze propunerea tehnica si financiara corespunzator cu
necesitatile Primariei Orasului Techirghiol.

1. AUTORITATEA CONTRACTANTA

ORASUL TECHIRGHIOL, cu sediul in Orag Techirghiol, str. Dr. V.Climescu, nr. 24, jud.
Constanta, fax 0241-735314, tel. 0241-735622, cod fiscal 4300540, reprezentat prin dl. Soceanu
Iulian Constantin - in calitate de Primar al Oragului Techirghiol.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei il reprezinta prestarea serviciilor de consultanta in domeniul achizitiilor
publice in conformitate cu prevederile art. 2 pct. (6) din HG 395/2016, pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, servicii necesare pentru
organizarea si aplicarea a trei proceduri simplificate online, intr-o singura etapa, aferente
proiectului ,,Cresterea atractivitatii turistice a statiunii balneare Techirghiol prin dezvoltarea
infrastructurii tehnico-edilitare Zona A202”, SMIS 120166 si anume:

1. Servicii de Informare si Publicitate/ Promovare si Marketing;

2. Proiectarea si executia lucrarilor de infrastructura in zona A202 (include elaborare

PT, detalii de executie, caiet de sarcini; asistenta tehnica din partea proiectantului
si executare lucrari, inclusiv dotari);

3. Servicii de dirigintie de santier.
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Serviciile auxiliare achizitiei ce fac obiectul prezentului contract vizeaza toate etapele,
de la planificarea/pregétirea procesului, organizarea/aplicarea procedurii de atribuire si pAna
la executarea/monitorizarea implementirii contractului de achizitie publica, inclusiv in raport
cu activitatea comisiei de evaluare si/sau solutionarea contestatiilor pentru procedura de

achizitie aferenta contractului de finantare nr. 3572/13.12.2018: .. CRESTEREA ATRACTIVITATII TURISTICE
A STATIUNIT BALNEARE TECHIRGHIOL PRIN DEZVOLTAREA INFRASTRUCTURII TEHNICO-EDILITARE ZONA A202”, SMIS 120166

Sursa de finantare: Proiect finantat din fonduri externe nerambursabile
Beneficiar: UAT Oras Techirghiol, cu sediul in Techirghiol, str. Dr. V.Climescu nr.24, tel:
0241 735622, fax: 0241 735314, e-mail: primariaorastechirghiol@gmail.com

4. DESCRIEREA SERVICIILOR DE CONSULTANTA.

Obiectul general urmarit prin atribuirea acestui contract este de a acorda consultanta de
specialitate privind achizitiile publice, in scopul organizarii si aplicarii procedurilor de achizitie
publica, conform prevederilor cadrului legal aplicabil.

3.1. Cerinte specifice:

Activitatea consultantului va fi condusa de urmatoarele principii:
a) Profesionalism;
b) Fidelitate si confidentialitate;
c) Impartialitate, atat fata de beneficiar cat si fata de partenerii acestuia;
d) Respectarea stricta a legislatiei in vigoare;
e) Asumarea raspunderii pe documentatiile intocmite.

In perioada de derulare a contractului de servicii, consultantul va lua toate masurile pentru evitarea
situatiilor de conflict de interese in raport cu viitorii ofertanti.

3.2. Servicii solicitate:

Servicii de consultanta in domeniul achizitiilor publice pentru organizarea si aplicarea procedurii de
achizitie online “procedura simplificata”, intr-o singura etapa, pentru:
1. Servicii de Informare si Publicitate/ Promovare si Marketing;
2. Proiectarea si executia lucrarilor de infrastructura in zona A202 (include elaborare
PT, detalii de executie, caiet de sarcini; asistenta tehnica din partea proiectantului
si executare lucrari, inclusiv dotari);
3. Servicii de dirigintie de santier.

in temeiul Legii nr. 98/2016 si a celorlalte norme legale aplicabile in materie.
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Consultanta si asistenta in derularea procedurilor de achizitie publica, elaborarea tuturor
documentatiilor de atribuire, pentru procedurile de achizitie publica mai sus mentionate, dupa
semnarea contractului de consultanta in domeniul achizitiilor publice.

Serviciile prevazute constau in:
a) ETAPA DE PREGATIRE A ACHIZITIEI:

a.1.) Elaborarea documentatiei de atribuire, in conformitate cu legislatia in vigoare:

- Generarea si completarea DUAE — Documentul Unic de Achizitii European si
instructiunile catre ofertanti;

- Caietul de sarcini - asistenta in verificarea acestuia;

- Proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii - asistenta in elaborarea
proiectului de contract avand in vedere atat cerintele impuse in strategia de contractare
privind posibilitatea de modificare a contractului cat si posibilitatea subcontractarii si a
sustinerii capacitatii ofertantului prin terti sustinatori;

- Formulare si modele de documente;

- consultanta privind calculul termenelor legale — stabilirea unui calendar estimativ pentru
derularea procedurilor;

La elaborarea documentatiei de atribuire se va avea in vedere stabilirea urmatoarelor aspecte:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile asociate si complexitatea contractului, pe de o parte,
si resursele disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea activitatilor din
etapele procesului de achizitie publicd, pe de alta parte;
b) procedura de atribuire aleasd, precum si modalititile speciale de atribuire a contractului de
achizitie publica asociate, daca este cazul;
c) tipulde contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;
d) mecanismele de platd in cadrul contractului,
e) alocarea riscurilor in cadrul contractului si masuri de gestionare a acestora,
f) stabilirea penalitatilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasd a obligatiilor
contractuale;
g) precizarea, daca se impune, privitoare la modificarile contractuale:
v’ ajustarea pretului contractului, stabilirea formulei de ajustare a pretului, in
conditiile unor modificari contractuale cf. art. 221 alin. (1), lit. (a) din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;
v’ stabilirea clauzelor de revizuire cf. art. 221 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, care
anticipeaza eventualele modificari ce pot interveni in derularea contractelor /
acordurilor-cadru.
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h) justificdrile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru;

i) elemente legate de obtinerea de beneficii pentru autoritatea contractanti si/sau indeplinirea
obiectivelor comunicate la nivelul sectorului administratiei publice in care activeaza
autoritatea contractanti;
j)justificarile privind:
v' alegerea procedurii de:atribuire si, dupa caz, decizia de a reduce termenele
in conditiile legii;
v' decizia de a nu utiliza impartirea pe loturi;

v stabilirea criteriilor de calificare privind capacitatea si a criteriului de
atribuire;

v stabilirea factorilor de evaluare ce vor fi utilizati in situatia alegerii
criteriului de atribuire “cel mai bun raport calitate-pret” sau “cel mai bun
raport calitate-cost™;

k) obiectivul din strategia locala/regionala/nationala de dezvoltare la a carui realizare
contribuie contractul/acordul — cadru respectiv, daca este cazul;

1) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autoritatii contractante.
a.2.) Elaborarea documentelor suport, in conformitate cu legislatia in vigoare:

- Declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante
— Orasul Techirghiol;
- Strategia de contractare;

a.3.) Completarea anuntului de participare simplificat prin introducerea informatiilor
in formularul specific disponibil in SEAP

Toate documentele vor fi elaborate de consultant si semnate de persoanele responsabile din cadrul
UAT Oras Techirghiol cu implementarea proiectului. Documentatia de atribuire si documentele
suport vor fi incarcate in SEAP de catre consultant, la sediul autoritatii contractante. Documentatia
de atribuire si documentele suport, care necesita semnatura electronica, vor fi semnate de catre
functionarul public care detine certificatul digital de semnatura electronica din cadrul
Compartimentului Achizitii Publice — Oras Techirghiol.

b) DERULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE ONLINE LA SEDIUL
AUTORITATII CONTRACTANTE

- Elaborarea raspunsurilor la solicitarile de clarificari primite prin intermediul SEAP;
- Asigurarea asistentei in accesarea SEAP pe parcursul derularii etapelor procedurii online;
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- Formularea punctelor de vedere catre CNSC/instanta in cadrul unei contestatii la procedura,
daca este cazul;

Toate documentele vor fi semnate de reprezentantul firmei de consultanti si de
persoanele responsabile din cadrul UAT Oras Techirghiol cu implementarea proiectului si vor fi
incarcatein SEAP, la sediul autoritiatiicontractante.

v" Responsabilitatea elaborarii documentelor in etapa de pregatire si incarcarea
documentelor in SEAP revine furnizorului de servicii de consultanta in domeniul
achizitiilor.

Pe parcursul deruldrii serviciilor, se vor realiza inscrisurile prevazute de cadrul legal
aplicabil in materie precum si operarea in SEAP a etapelor necesare pentru derularea online a
procedurilor de achizitie publica.

In cazul in care, pe parcursul deruldrii contractului de servicii apar modificéri ale cadrului
legal aplicabil in domeniul achizitiilor publice, conditiile, continutul si volumul contractului de
consultantd se vor adapta prin act aditional, cu conditia incadrarii in fondurile alocate cu aceasta
destinatie.

4. OBLIGATIILE ACHIZITORULUI

Achizitorul va furniza consultantului toate informatiile si/sau documentele considerate
necesare pentru prestarea corespunzatoare a serviciilor de consultanta (Contract de finantare nr.
3662/28.12.2018, Cererea de finantare aferenta proiectului, Ghid de finantare, Manual de identitate
vizuala, Instructiuni emise d¢ AM POR/MDRAPFE, Studiu de fezabilitate, programul anual al
achizitiilor publice, referatele de necesitate si, dupa caz, documentatiile intocmite de catre
proiectant cu referire la nevoile obiective ale autoritatii contractante ce urmeaza a fi realizate prin
atribuirea de contracte de achizitie publica, si orice alte documente necesare implementarii
proiectului).

In ceea ce priveste evaluarea ofertelor, achizitorul va nominaliza o comisie pentru derularea
fiecarei achizitii.

Pentru acordarea consultantei la organizarea fiecarei achizitii, achizitorul va emite o
solicitare catre consultant.

S. OBLIGATIILE PRESTATORULUI

Prestatorul are obligatia de a realiza serviciile in termenul rezonabil si legal stabilit de
achizitor, pentru fiecare procedura in parte. In maxim 24 ore de la solicitarea autoritatii contractante
prestatorul este obligat sa se prezinte la sediul achizitorului si ori de cate ori este necesar pentru
buna desfasurare a derularii achizitiilor in sensul respectarii termenelor legale de raspuns la

Pagina 5 din 8



PRIMARIA TECHIRGHIOL
Str. Doctor Victor Climescu nr. 24, C.P. 906100
Tel: 0040 241 735622; Fax: 0040 241 735314
E-mail: apl@primariatechirghiol.ro

ROMANIA Web: http://www.primariatechirghiol.ro R O M A N I A

JUDETUL CONSTANTA 1918-2018 | SARBATORIM IMPREUNA
ORASUL TECHIRGHIOL

clarificari, de asistenta la intocmirea proceselor verbale de evaluare intermediare si a raportului
procedurii si de finalizare a acestora prin incheierea de contracte de achizitie publica.

Consultantul are obligatia de a prezenta achizitorului, la solicitarile scrise ale acestuia, numele
persoanei desemnate in realizarea serviciilor de consultanta in fiecare procedura si stadiul fiecarei
achizitii prin prezentarea unui raport intermediar cu privire la activitatile desfasurate pentru fiecare
procedura in parte si intocmirea unui raport final la terminarea contractului de consultanta.

Inainte de declansarea procedurii se va depune de persoana desemnata o declaratie de
disponibilitate.

Pe perioada derularii contractului, consultantul va lua toate masurile pentru eliminarea
situatiilor de conflict de interese in raport cu viitorii ofertanti.

Pentru situatiile in care apar modalitati diferite de solutionare intre consultant si
responsabilul pe achizitii publice din cadrul proiectului, va prezenta o justificare scrisa pentru
propria decizie, care va fi atasata dosarului de achizitie publica si pentru care va raspunde in fata
organelor de conducere/control.

6. CONFLICTUL DE INTERESE

Se vor aplica prevederile Legii 98/2016 privind achizitiile publice.

Pentru a se asigura independenta operatorului economic selectat, acesta va semna o
declaratie, care certifica faptul ca nu se afla in conflict de interese la momentul depunerii ofertei si
ca va informa autoritatea contractanta in cazul in care se afla la un moment dat in aceasta situatie, in
timpul indeplinirii sarcinilor pentru care a fost contractat.

Persoanele ce detin functii de decizie in autoritatea contractanta cu privire la organizarea,
derularea si finalizarea prezentei achizitii, respectiv toate persoanele care aproba/semneaza
documente emise in legatura cu sau pentru prezenta achizitie directd, inclusiv persoanele care
aproba bugetul aferent autoritatii contractante, necesar finantarii contractului de achizitie publica in
cauza sunt: Primar — Soceanu Iulian Constantin; Manager de proiect — Regep Melissa; secretar -
Parosanu Niculina; Manager financiar proiect — Enache Marioara; Responsabil Achizitii Publice
proiect — Malai Nicoleta Elena; Responsabil Tehnic — Neacsu Dan Sebastian; Consiliul local -
Abdula Edvin, Abdula Ersan, Curtacai Tanher, Babanica Doina Marinela, Bari Zerrin, Bogoi Dan,
Constandin Florea, Draghici Doru, Guteanu Stere, Ismail Temugin, Picoiu Adrian Teodor, Pucichi
Danut, Saileanu Marius, Slincu Ioan.

7. DURATA CONTRACTULUI

Contractul se va derula incepand cu data semnarii acestuia, pana la finalizarea procedurilor
de achizitie si publicarea anunturilor de atribuire aferente acestora.

Durata contractului de servicii se va putea prelungi in cazul in care perioada de aplicare a
procedurilor se va prelungi din motive obiective.
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8. VALOAREA ESTIMATA

Valoarea estimatd a contractului este de 25.000 lei fara TVA, pentru serviciile de
consultanta in domeniul achizitiilor publice, conform estimarilor din Planul de achizitii aferent
proiectului, publicat in Cererea de finantare.

9. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

Autoritatea contractanta va selecta din Catalogul Electronic din SEAP, unul sau mai multi
operatori economici care prezinta ofertele ce se incadreaza in valoarea estimata a achizitiei si care
corespund necesitatilor identificate in prezentul caiet de sarcini si i se va transmite direct prin SEAP
o notificare de prezentare a ofertei cu respectarea cerintelor din prezenta documentatie, care va fi
publicata pe site-ul oficial al Primariei.

Oferta va cuprinde: documente de calificare, oferta tehnica si oferta financiara.

Documente de calificare solicitate:

- certificat de inregistrare/ certificat emis de ONRC cu specificarea codului CAEN
corespunzator achizitiei;

- declaratie pe propria raspundere cu numele persoanei ce poate fi implicata in prestarea
serviciilor de consultanta pentru derularea procedurilor, insotita de prezentarea de CV ale
personalului desemnat in consultanta (diploma/ certificat de absolvire cursuri de specialitate in
profesia de expert achizitii publice);

- experienta similara in domeniul achizitiilor publice in cadrul unor proiecte pe fonduri
nerambursabile, pentru organizarea si aplicarea unor proceduri simplificate, sau alt tip de proceduri,
ce pot fi dovedite prin prezentarea unor contracte de consultanta, insotite de procese verbale de
receptie aferente sau recomandari/ documente constatatoare din care sa reiasa experienta in
derularea procedurilor de achizitie publica solicitate in prezentul caiet de sarcini.

Ofertantul va prezenta o oferta tehnica prin care va descrie punct cu punct modul in care
vor presta serviciile sale in conformitate cu cerintele caietului de sarcini.

Oferta financiara se va prezenta in lei fara TVA, defalcat pe fiecare procedura simplificata
sau un pret per pachet de servicii de consultanta tinand cont de complexitatea acestora, indiferent de
durata acestora. Oferta financiara totala se va accepta in Catalogul Electronic din SEAP — ca
raspuns la notificarea autoritatii contractante si in paralel va fi depusa in plic inchis odata cu
documentele de calificare si oferta tehnica la sediul Primariei Oras Techirghiol.

10. CARACTERUL CONFIDENTIAL AL CONTRACTULUI

10.1. O parte contractanta nu are dreptul, fard acordul scris al celeilalte parti:
a) sa facd cunoscut unei terte persoane informatii, date sau documente, rezultate sau obtinute in
timpul deruldrii Contractului, acestea fiind considerate confidentiale (,,Informatiile Confidentiale™)
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si nici dupd expirarea valabilititii acestuia, in afara persoanelor implicate in indeplinirea
Contractului ;

b) sd utilizeze informatiile, datele sau documentele obtinute sau la care are acces in perioada
deruldrii Contractului, in alt scop decét acela de a-si indeplini obligatiile contractuale.

10.2. Dezvéluirea oricarei Informatii Confidentiale fatd de persoanele implicate in indeplinirea
Contractului se va face confidential si se va extinde numai asupra acelor informatii necesare pentru
indeplinirea Contractului.

10.3. O parte contractantd va fi exoneratd de raspundere pentru dezvaluirea de Informatii
Confidentiale referitoare la Contract daca:

a) informatia era cunoscuta inainte ca ea sa fi fost primita de la cealalti parte contractanti;

b) informatia a fost dezvaluitd dupa ce a fost obtinut acordul scris al celeilalte parti contractante
pentru asemenea dezvaluire;

c) partea contractanta a fost obligatd in mod legal s& dezvéluie informatia prin intermediul instantei
judecatoresti sau potrivit unei dispoziti legale.

10.4. Este in intelegerea Partilor cd nerespectarea obligatiei de asigurare a confidentialiattii se va
considera ca fiind o incilcare grava a obligatiilor contractuale de naturd si conduci la rezilierea de
drept a Contractului, férd interventia instantei si fard altd formalitate, iar Partea interesata are
dreptul la plata de daune-interese in cuantum egal cu dublul valorii contractului incheiat.

11. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE

Nu se solicita garantia de buna executie avand in vedere ca este un contract cu o valoare
estimata sub pragul prevazut de art.7, alin.1 din Legea nr.98/2016 iar plata contractului se va realiza
la finalizarea procedurii dupa publicarea anuntului de atribuire, in baza raportului depus de catre
prestator.

12. PLATA SERVICIILOR

Plata serviciilor de consultanta se va efectua in baza urmatoarelor documente obligatorii, ce

vor fi anexate facturii:

- nota de comanda prin care au fost solicitate serviciile de consultanta.

- raport intermediar de activitate la fiecare procedura incheiata privind prestarea serviciilor
de consultanta din punct de vedere calitativ, fizic si financiar.

- procese verbale de receptie intermediara a serviciilor.

Plata serviciilor efectuate se va face in lei, in contul de trezorerie al operatorului economic,
in termen de 30 de zile de la emiterea facturii.

Manager proiect,

Regep Melissa AVIZAT,
0 s Responsabil Achizitii Publice
et A Malgi Nicojeta Elena
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