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4. Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei proceduri proprii il constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru privind servicii din anexa 2 - obiect servicii
postale §i de curierat/servicii de pazi/servicii de salvare acvatic#, servicii juridice in miisura
in care nu sunt excluse in temeiul art. 29 alin. (3) etc., a ciror valoare estimati este mai mici
decit pragurile corespunzitoare previzute la art. 7 alin. (1) lit. d) coroborat cu art. 68, alin.(2), lit.b)
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare si nu fac
obiectul achizitiei directe,

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Autoritatea contractantd aplicd prezenta procedurd proprie ori de céte ori intentioneazi si
atribuie contracte de achizitie publicé/acord cadru ce privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii
postale §i de curierat/servicii de pazi/servicii de salvare acvaticd, servicii juridice (in misura
in care nu sunt excluse in temeiul art. 29 alin. 3) sau alte servicii previzute in Anexanr. 2 la
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a cdror valoare estimati este mai mici decét valoarea
de 3.506.625,00 lei fiirid TVA si este mai mare decét pragul valoric previut in Lege pentru achizitia
directd, respectiv valoarea de 135.060 lei.

5.2. In aplicarea prezentei proceduri proprii, autoritatea contractanti va asigura cu prioritate
respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicid/acord cadru,
prevazute la art, 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice i anume:

(1) nediscriminarea;

(2) tratamentul egal;

(3) recunoasterea reciproca;

(4) transparenta;

(5) proportionalitatea,

(6) asumarea rispunderii.

6. Documente de referinta

6.1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile §i completarile ulterioare
(denumiti in continuare, generic, “Lege”);

6.2. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile §i completirile ulterioare;




6.3. Legea nr. 101/2016 cu modificérile si completirile ulterioare
6.4. Alte acte normative specifice (a se vedea
http://anap.gov.ro/web ).

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:
fn sensul prezentei proceduri (ce reglementeaza procedura proprie), termenii si expresiile de mai jos
au urmatoarele semnificatii:

Abatere profesionald: Orice comportament culpabil care afecteazi credibilitatea profesionali a
operatorului economic in cauzd, com ar fi incélcdri ale drepturilor de proprietate intelectuala,
sdvérgite cu intentie sau din culpd gravé, inclusiv incélcri ale normelor de deontologie in sensul
strict al profesiei cireia i apartine acest operator.

Achizitie sau achizitie publici: Achizitia de lucriri, de produse sau de servicii, prin intermediul
unui contract de achizitie publicd, de citre una ori mai multe autorititi contractante, de la operatori
economici, desemnati de citre acestea, indiferent dacd lucririle, produsele sau serviciile sunt
destinate ori nu realizarii unui interes public.

Autoritate contractanti:

a) autorititile si institutiile publice centrale sau locale, precum si structurile din componenta
acestora care au delegatd calitatea de ordonator de credite si care au stabilite competente in
domeniul achizitiilor publice;

b) organismele de drept public;

¢) asocierile care cuprind, cel putin, o autoritate contractantd, dintre cele previzute la lit. a) sau b).

Contract de achizitie publici: Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris Intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe
autoritdti contractante, care are ca obiect executia de lucriiri, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii.

Contract de achizitie publici de servicii: Contractul de achizitie publici care are ca obiect

prestarea de servicii

Acord - cadru: Acordul incheiat in formi scrisé intre una sau mai multe autoritdti contractante si
unul ori mai multi operatori eonomici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care
guverneazd contractele de achizitie publici ce urmeazi a fi atribuite intr-o anumiti perioads, in
special in ceea ce priveste preful si dupd caz cantitatile avute in vedere.

Contractant: Orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica.



PROCEDURA OPERATIONALA | COD: PO-ACH-01

_ PRIMARIA S PROCEDURA PROPRIEPRIVIND | EDITIA:ala
ORASULUI EFORIE | ACHIZITILE DE SERVICII DIN ANEXA 20 REVIZIA 0
RS ' LA LEGEA 98/2016 ' 3

PAGINA 10/78

CPV: Nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE)
nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV).

Document al achizigiei: Anunjul de participare, documentatia de atribuire, precum §i orice
document suplimentar emis de autoritatea contractantd sau la care aceasta face trimitere pentru a
descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire

DPRO: declaratia pe propria raspundere a Ofertantului (operatorului economic) cu privire la
indeplinirea criteriilor de calificare si selectie.

Documentatia de atribuire: Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completi, corectd si
explicitd cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de
desfdsurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile ori documentul descriptiv, conditiile
contractuale propuse, formatele de prezentare a documentelor de ciitre candidati-ofertanti,
informatiile privind obligatiile generale aplicabile.

Ofertant: Orice operator economic care a depus o ofertd, in cadrul unei proceduri de atribuire
(inclusiv in cazul procesului de realizare a unei achizitii directe).

Oferti: Actul juridic prin care operatorul economic fsi manifestd vointa de a se angaja, din punct
de vedere juridic, intr-un contract de achizitie publicd. Oferta cuprinde: propunerea financiari,
propunerea tehnicd, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire.

Oferti alternativii: Oferta care respecti cerintele minime si eventualele cerinte specifice, previzute
in documentele achizitiei, dar care propune o solutie diferitd, intr-o mésurd mai mare sau mai mica.

Operator economic: Orice persoand fizicd sau juridicd, de drept public ori de drept privat sau grup
ori asociere de astfel de persoane care oferd, in mod licit, pe piatd, executarea de lucriri si/sau a unei
constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporard,
format3 intre doud ori mai multe dintre aceste entitéti.

Sistemul electronic de achizitii publice (SICAP - SEAP): Sistemul informatic de utilitate public,
accesibil prin internet la o adresa dedicati, utilizat in scopul aplicérii, prin mijloace electronice, a
procedurilor de atribuire §i in scopul publicarii anunturilor la nivel national.
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Specificatii tehnice: Cerinte, prescriptii, caracteristici de naturé tehnica, ce permit fiecirui produs,
serviciu sau lucrare si fie descris iIn mod obiectiv, intr-o manierd corespunzitoare indeplinirii
necesitatii autorititii contractante.

Persoane cu functii de decizie: Conducatorul autoritdtii contractante, membrii organelor
decizionale ale autorititii contractante ce au legatura cu procedura de atribuire, precum si orice alte
persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenta con{inutul documentelor achizitiei si/sau
desfagurarea procedurii de atribuire

Subcontractant: Orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie publici si
care executd si/sau furnizeazd anumite parti ori elemente ale lucririlor sau ale constructiei ori
indeplinesc activitéti care fac parte din obiectul contractului de achizitie publicd, raspunzind in fata
contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop.

Zile: Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres, ¢ sunt zile lucritoare.
7.2. Abrevieri:

AC - Autoritate contractanta

CPV - Nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul (CE)
nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 - Vocabularul
comun privind achizitiile publice (CPV)

DA - Documentatia de atribuire

CA- Compartiment Contracte si Proceduri Achizitii

S.J.C.A.A.S. - Serviciul Juridic, Contencios Administativ si Asistentd Sociald

D.Ec — Directia Economica

CFPP - Control financiar preventiv propriu

LEGE - Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare
HG - Hotérérea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice

PAAP - Programul anual al achizitiilor publice

ANAP — Agentia Nationald pentru Achizitii Publice

C.N.S.C. — Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

8. Descrierea procedurii

8.1 Generalitati

In conformitate cu art. 68 alin. (2) lit. b) din Legea 98/2016, atribuirea contractelor/acordurilor cadru
care au ca obiect servicii juridice (in mésura In care nu sunt excluse in temeiul art. 29 alin. 3), servicii
postale si de curierat/servicii de paza/servicii de salvare acvaticd gi prim ajutor §i alte servicii




previizute In anexa nr. 2 1a Lege cu o valoare estimata fard TVA mai micé decét pragurile prevazute
la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege, se face in baza unei procedurii proprii. Aceasta procedura va fi
pusa la dispozitia operatorilor economici in vederea cunoasterii cadrului legal de desfasurare a
procedurii de achizitic prin publicarea pe pagina de internet a institutiei www.primariaeforie.ro

sectiunea achizifii publice.

8.1.1. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitatii

Principalele etape ale procesului de achizitie pentru atribuirea contractelor/acordurilor cadru care au
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice — servicii juridice, servicii postale si de curierat
servicii de paza, servicii de salvare acvaticd si alte asemenea servicii -, cu o valoare estimata fara
TV A mai mica decét pragurile prevazute la art. 7 alin. (1) lit. d) din Lege

O Etapa de planificare/pregitire a procedurii

* identificarea necesitifilor,

* elaborare referate de necesitate,

* intocmirea documentatiei de atribuire si a documentelor suport,
* aprobarea documentatiei de atribuire i a documentelor suport.

O Etapa de organizare a procedurii si atribuire contract/acord-cadru
* publicare

» deschidere

* evaluare

* atribuire

0 Etapa post atribuire contract/acord-cadru

* executarea §i monitorizarea implementirii contractului/acordului-cadru
* modificare contract

* subcontractare

8.2. Documente utilizate

Documente utilizate in procedura de achizitie publicd prin procedura proprie

. Referatul de necesitate

. DPRO (format editabil)

. Strategia de contraciare

. Declaratie conform art. 21, alin 3 lit. a) din HG 395/2016 privind persoanele ce detin functii
de decizie care sunt implicate in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta
rezultatul acesteia in cadrul autoritatii contractant, respectiv cele cu putere de reprezentare
din partea furnizorilor de servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de identificare ale
acestora
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. Documentatia de atribuire: Instructiunile citre ofertanti, Caietul de sarcini, Modele de
formulare si Proiect contract/acord cadru

. Anuntul de participare (se publica pe site-ul Primériei Orasului Eforie)

. Adresi rispuns pentru clarificéri solicitate (daca este cazul)

. Referat de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor

. Noti justificativd experti cooptati, dacé este cazul

. Dispozitie comisie de evaluare (copie)

. Declaratii de confidentialitate si impartialitate

. Formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire

. DPRO si documentele de calificare, atunci cénd acestea au fost solicitate

. Proces-verbal de deschidere/descércare a ofertelor

. Procese-verbale intermediare

. Raportul procedurii de atribuire

. Comunicéri privind rezultatul procedurii de atribuire

. Anunt de atribuire (completat electronic in SICAP-SEAP si publicat pe site-ul Primariei
Orasului Eforie)

. Contract de achizitie publicd/Acord cadru

. Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea/neindeplinirea

obligatiilor contractuale de cétre contractant

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Primdria Orasului Eforie va asigura elementele de logisticd prin: spatiu pentru desfagurarea
activitatii, birouri, scaune, calculatoare, retea, linii internet si telefonie, imprimante, consumabile,
etc. dar si pe elemente de altd natura.

8.3.2. Resurse umane
Resursele umane sunt reprezentate de personalul din cadrul Primériei Orasului Eforie care este
implicat, prin atributiile/sarcinile de serviciu, in realizarea activitifii procedurate.

8.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare se referd la prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de functionare
(achizitionarea materialelor consumabile necesare desfisurdrii activitatii, acoperirea contravalorii
serviciilor de intretinere a logisticii, plata cheltuielilor cu personalul direct implicat in activitatea
respectivi, precum si a utilititilor necesare desfasurarii activitatii in bune conditii).

8.4. Modul de lucru
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8.4.1. Masuri organizatorice

Sprijinul CA din partea celorlalte birouri/departamente privind realizarea achizitiilor publice din

cadrul Primériei Orasului Eforie, astfel:

Celelalte departamente din cadrul Primériei Oragului Eforie au obligatia de a sprijini activitatea CA

in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei, aceasta realizindu-se, intr-o enumerare

enuntiativa, prin:

a) transmiterea referatelor de necesitate, privind necesitatile de servicii si valoarea estimatd a

acestora

— S.Adm;

b) transmiterea specificatiilor tehnice pentru serviciile solicitate - S.Adm;

c) in functie de natura si complexitatea necesititilor identificate, transmiterea de informatii cu
privire la pretul unitar/total, actualizat al respectivelor necesititi, in ura unei cercetéri de piatd
sau pe baza istoricd (valori din achizitiile anterioare, actualizate cu factorul de inflatie) — unde
este posibil -

S.Adm;

d) avizarea CFPP a Strategiei de contractare — Direcfia Economica, avizarea proiectului de contract
de achizitie publicd/acord cadru — Directia Juridica);

€) participarea unuia sau mai multor reprezentanti ai compartimentului care solicitd efectuarea
achizitiei in cadrul comisiei/comisiilor de evaluare a ofertelor - S.Adm ;

f) informarea justificatd cu privire la eventualele modificari intervenite in executia contractelor,
care cuprinde cauza si oportunitatea modificérilor propuse - S.Adm;

g) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale, la
solicitarea operatorului economic, in conditiile legii - S.Adm.

8.4.2, Etapele realizarii achizifiei
A. Etapa de planificare a achizitiei
A.1. Etapa de planificare a achizitiei debuteazi cu identificarea necesitétilor si elaborarea referatului
de necesitate si se incheie odatd cu aprobarea de cétre Primarul Orasului Eforie a strategiei de
contractare si a documentafiei de atribuire. Pregitirea procesului de realizare a achizitiei, trebuie s&
ia in considerare elemente, precum:
a) necesitatea achizitiei (identificarea reald si corectd a necesitatii);
b) oportunitatea achizifiei (ce fine de urgenta achizitiei publice, de etapa in care este obligatorie
de realizat, pentru a rispunde unei necesitati punctuale identificate, cu minimum de costuri);

¢) asigurarea resurselor ce pot fi disponibilizate;

d) existenta potentialilor ofertanti pe piati (in vederea satisfacerii necesititii identificate cu
resursele ce pot fi disponibilizate).

Stabilirea necesitétii efectudrii achizitiei are ca scop determinarea necesarului de servicii

pentru asigurarea bunei desfisurdri a activitatii autoritatii contractante precum si a valorii estimate
a acordului cadru/contractelor ce urmeazi a fi atribuite.



Realizarea activitatilor precizate mai sus se concretizeazd prin intocmirea de citre personalul
cu responsabilititi in acest sens a urmétoarelor documente:
- Referat de necesitate elaborat de cétre compartimentul functional care solicitd efectuarea
achizitiei;
- Documentatia de atribuire elaborati de CA
- Strategia de contractare elaborati de CA
(1) Referatul de necesitate are ca scop determinarea necesarului de servicii, sau alte activitati
pentru asigurarea bunei desfisurari a activitdtii din cadrul Primériei Oragului Eforie. Inainte de
initierea oricdrei achizitii, compartimentul functional care identificd necesitatea, In indeplinirea
atributiilor ce-i revin, Instiinteazi CA, prin transmiterea referatului de necesitate.
(2) Cuprinsul referatului de necesitate. Referatul de necesitate este documentul intern care se
regiseste in dosarul achizitiei publice si cuprinde:
a) necesitatea de servicii sau alte activitati;
b) justificarea necesititii (oportunitatea achizitiei);
c) pretul unitar/total fard TVA al serviciilor, in urma unei cercetéri de piatd/pe baz4 istorica
(atunci cand nu este posibil efectuarea unei cercetari de piaté);
d) aspecte tehnico-economice (atunci cind este posibil);
€) propuneri pentru lotizarea serviciilor, daca este cazul.

(3) Avizarea, aprobarea §i repartizarea referatului de necesitate.

Dupa verificarea cu privire la:

a) diviziunea bugetard — Directia Economici;

b) incadrarea in pragurile stabilite la art. 7 alin (1) din Legea nr. 98/2016 pentru
contractele/acordurile cadru de achizitie publicd de servicii sociale si alte servicii specifice,
previzute in anexa nr.2 din Legea 98/2016 - CA,;

c) incadrarea in limitele fondurilor bugetare cuprinse in Programul anual al achizitiilor publice,
referatul de necesitate, avizat in cadrul CA, este transmis spre aprobare primarului Oragului
Eforie. Acesta este insotit de Nota de modificare/completare a PAAP-ului dacd, dupi verificare,
se constata:

* necesitatea rearanjirii de fonduri, prin diminu#ri de la alte achizitii preconizate a se efectua
si care nu au fost initiate/deja efectuate, existd fonduri disponibile, cu conditia incadririi in
bugetul alocat, pentru articolul bugetar respectiv;

* achizitia nu a putut fi prevézutd si cuprinsd in PAAP-ul initial.

Dupd aprobare, referatul de necesitate este transmis catre CA in vederea repartizirii citre una dintre

persoanele cu atributii in realizarea achizitiei (intocmirea documentatiei de atribuire si a

documentelor suport).

(4) Completarea/modificarea/anularea referatului de necesitate. Ori de cate ori este necesar,
referatul de necesitate poate fi completat/modificat in urmétoarele conditii:

a) completarea/modificarea si se realizeze fnainte de initierea achizitiei, cu luarea in

considerare, daci este cazul, a timpului necesar modificérii PAAP-ului, si aprobérii acestora;
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b) CA si fie notificat In timp util, astfel incét si poatéd intreprinde toate diligentele necesare
realizarii achizitiei.

c) In cazul anulérii achizitiei si/sau in cazul in care necesitatea serviciilor solicitate nu mai

este de actualitate, referatul de necesitate se returneazd compartimentului functional care a intocmit
referatul.

A.2. Estimarea valorii achizitiei.

(1) Strategia de contractare:

Procedura proprie ca modalitate de achizitie este reglementatd de prevederile art. 68 alin (2) litera
b) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Pentru a putea organiza proptia procedurd, valoarea estimata fard TV A, trebuie si fie mai mic3 decit
pragul previazut la art. 7 alin. (1) lit.d) din Legea 98/2016 si anume: 3.506.425,00 lei pentru oricare
dintre contractele de achizitie publicd/acorduri cadru de servicii sociale si alte servicii specifice
previzute in Anexa nr. 2 la Lege.

Strategia de contractare, este documentul fieciirei achizitii §i se supune spre avizare CFPP,
Directiei Economice, respectiv spre aprobare, Primarului Orasului Eforie.

(2) Principii generale de estimare:

a) Momentul estimérii. Estimarea se efectueazi inainte de initierea achizitiei, astfel incat sa
fie valabila la momentul initierii acesteia i sé tina cont de bugetul aprobat, conform PAAP;
b) Criteriul general de estimare. Modalitatea de achizitie se alege in functie de valoarea

estimatd a serviciilor:

- care sunt considerate similare, ori

- care se adreseazd operatorilor economici ce desfasoard constant activititi intr-o piatd de profil
relevantd, pe care AC intentioneazi si le atribuie in cursul unui an bugetar.

c) Corespondenta cu codul/codurile CPV. Obiectul achizitiei publice se pune in

corespondentd cu codul/codurile CPV care il descriu cét mai exact, relevanti fiind activitatea ce

caracterizeaza obiectul principal al contractului.

d) Valoarea totald de platd, fird TVA. Estimarea se calculeazi in functie de valoarea totald

de platd, fard TVA, ludndu-se in considerare orice forme de optiuni si prelungiri ale contractului,

care vor fi mentionate, in mod explicit, si in documentele achizitiei.

e) Subevaluarea valorii estimate. Estimarea se realizeazd fird utilizarea de metode de

calcul, care sd conduci la o subevaluare a valorii estimate a achizitiei, cu scopul de a evita

aplicarea procedurilor de atribuire previzute de Legea 98/2016 si/sau de a eluda acele prevederi

ale legii care instituie obligatii in raport cu anumite praguri valorice.

f) Divizarea contractului de achizitie publicd. Autoritatea Contractantd are obligatia de a

nu diviza contractul de achizitie publicd n mai multe contracte distincte, de valoare mai mici,

cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de Lege.




g) Impdrtirea pe loturi. Atunci cind atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor
cadru, se realizeazd pe loturi separate, valoarea estimata se determina lu&ndu-se in considerare
valoarea globald estimati a tuturor loturilor. in cazul in care nu se recurge la atribuirea
contractului pe loturi, justificarea acestei decizii se realizeaza prin strategia de contractare.

(3) Metode de calcul ce pot fi utilizate in realizarea estimdrii:
a) preturi de catalog (catalogul electronic de la adresa www.e-licitatie.ro);
b) cercetare de piatid (pretul pietei);

c) pe bazi istoricd (valori din achizitiile anterioare, actualizate cu factorul de inflatie).

(4) Importanta determindrii corecte a valorii estimate. Determinarea corecta a valotii estimate a
achizitiei are importanta privind:

a) stabilirea modalitétii de achizitie;

b) situatia pretului aparent neobisnuit de scéizut sau care depéseste valoarea estimati etc.

Totodatd in cuprinsul strategiei de contractare Autoritatea Contractanti va justifica de ce, atunci

cénd intentioneazi si atribuie contracte de achizitie publicd/acorduri cadru ce privesc achizitii

publice ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in Anexanr. 2 la Legea

nr. 98/2016 a ales ca si procedura de atribuire — procedura proprie.

A.3. Comisia de evaluare

(1) Comisia de evaluare este formata din persoane cu atributii in realizarea achizitiilor publice din
cadrul Compartimentului Achizitii si persoane din cadrul structurilor Primériei Orasului Eforie
numiti prin DISPOZITIE a Primarului, in functie de obiectul achizitiei;

(2) Membri de rezervi. in orice situatie, in componenta comisiei de evaluare pot fi nominalizati
membri de rezervé, in cazul in care persoana care urmeaza si fie inlocuitd nu are posibilitatea,
din motive obiective, de a-si indeplini atributiile, membrul de rezerva nominalizat urméand a-si
exercita atributiile pané la finalizarea achizifiei.

(3) Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membrii acesteia

(individual/in sedinte comune), in functie de obiectul si complexitatea achizitiei. Presedintele

comisiei se desemneaza dintre membrii acesteia.

(4) Atributiile si obligatiile comisiei de evaluare

(4.1.) Comisia de evaluare are urmidtoarele atributii principale:

a) deschiderea ofertelor si, dupa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare;

¢) verificarea conformitétii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile din documentele

achizitiet;

d) verificarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformitétii cu propunerile tehnice,

verificarea aritmeticd, verificarea incadrani in fondurile alocate pentru Indeplinirea contractului
de achizitie publica respectiv;
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¢) verificarea incadririi acestora in situatia privind pretul aparent neobignuit de scizut( dacd este
cazul).

1) elaborarea solicitérilor de clarificari si/sau completiri necesare in vederea evaludrii ofertelor;

g) stabilirea ofertelor inacceptabile/neconforme/neadecvate §i a motivelor care stau la baza
incadrarii acestora in fiecare dintre aceste categorii; stabilirea ofertelor admisibile conf. art,
137(4) din H.G. nr.395/2016;

h) aplicarea criteriului de atribuire, astfel cum a fost prevdzut in documentele achizitiei;
i) stabilirea ofertei céstigitoare sau, dupd caz, formularea propunerii de anulare a achizitiei;

j) elaborarea proceselor verbale aferente fiecirei gedinge gi a raportului procedurii de atribuire.
(4.2.) Pe parcusul desfasurdrii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia
de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oriciror alte
informatii prezentate de citre ofertanti In procedura de atribuire.

(4.3,) Incilcarea angajamentelor referitoare la confidentialitate se sancfioneazi conform legii.

(4.4.) Cu exceptia sedintei de deschidere a ofertelor, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul

de a participa numai membrii acesteia.

(4.5.) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului

de interese previzute in cap.ll secfiunea a-4-a din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

(4.6.) Membrii comisiei de evaluare semneaza o declaratie de confidentialitate §i impartialitate

pe propria raspundere prin care se angajeazd sa péstreze confidentialitatea asupra continutului

ofertelor/oricéror alte informatii prezentate de cétre ofertanti in procedura de atribuire si prin care
confirma cé nu se afld intr-o situatie care implici existenta unui conflict de interese.

(4.7) Declaratia de confidentialitate §i impartialitate trebuie semnatd de membrii comisiei de

evaluare inainte de Inceperea sedintei de deschidere gi va contine urmatoarele date de identificare:

(a) numele si prenumele

(b) data i locul nasterii;

(c) domiciliul actual

(d) codul numeric personal

(4.8) n cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constati ci se afli

intr-o situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indatd inlocuirea sa

din componenta comisiei respective cu o altd persoand.

(4.9.) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritétii contractante §i de citre

terfi. (4.10.) In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, autoritatea contractanti are obligatia de

a verifica cele semnalate si, dacd este cazul, de a adopta masurile necesare pentru

vitarea/remedierea oriciiror aspecte care pot determina aparitia unui conflict de interese.
(4.11.) In Instructiunile citre ofertanti, se va preciza numele persoanelor cu functii de decizie din
cadrul Primériei Orasului Eforie, implicate in procesul de realizare a achizitiei.

A.4. Elaborarea documentatiei de atribuire:




Autoritatea contractanti prin Compartimentul Achizitii are obligatia de a asigura intocmirea
documentatiei de atribuire.

Documentatia de atribuire va cuprinde urmitoarele:

a) DPRO si instructiuni cétre ofertanti;

(b) caietul de sarcini (in baza caietului de sarcini transmis de compartimentul initiator al achizitiei);
(c) proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii;

(d) formulare i modele de documente;

Documentatia de atribuire contine orice cerinti, criteriu, reguld si alte informatii necesare in
vederea asigurdrii ofertantilor unei informéri complete, corecte si explicite cu privire la modul de
aplicare a procedurii de atribuire.

(1) Instructiunile cétre ofertan{i contin detaliile referitoare la formalitatile ce trebuie indeplinite in
legaturd cu procedura de atribuire in cauzi, modul in care operatorii economici trebuie si structureze
informatiile ce urmeazd a fi prezentate pentru a rdspunde cerinfelor din anuntul de participare
respectiv detalii procedurale cum ar fi precizéri privind garantiile solicitate, modul in care trebuie
intocmite si structurate propunerea tehnica si cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeazi a fi
aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate §i cdile de atac ce pot fi utilizate,
Atunci cand modalitatea de atribuire se realizeazi prin incheierea unui acord-cadru, documentatia
de atribuire va contine si informatii privind: o valoarea estimati, minim3 si maximaé a acordului-
cadru (dupd caz); o numdrul de ofertanti cu care urmeazé a se incheia acordul-cadru; o durata
acordului-cadru;

o dacd contractele subsecvente urmeazi a se incheia prin reluarea/sau nu a
competitiei;
o calendarul estimativ de atribuire a contractelor subsecvente.

(2) Caietul de sarcini contine fn mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezintd cerinte,
prescriptii, caracteristici de naturd tehnicé ce permit fiecdrui serviciu sé fie descris, in mod obiectiv,
astfel incat si corespundi necesitiitii autorititii contractante. In cazul in care este necesari solicitarea
de cerinte referitoare la pregitirea profesionald a personalului acestea se vor solicita la nivelul
caietului de sarcini.

Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de cétre ofertanti a
propunerilor tehnice si calculdrii valorilor propunerilor financiare.

Autoritatea contractantdl va publica pe site-ul proptiv (www.primariaeforie.ro), in format electronic
intreaga documentatie de atribuire.

In cazul in care, dupa publicarea unui anunt, intervin anumite modificari fata de informatiile deja
existente in acesta, autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de
tip erata la anuntul initial, care trebuie sa fie publicat nu mai tarziu de 3 zile lucratoare inainte de
data stabilita pentru depunerea ofertelor.




B. Etapa de organizare a procedurii §i atribuire contract/acord-cadru
B.1. Publicarea procedurii
B.1.1. Publicitatea

procedurii.

(1) Publicitatea procedurii are ca scop asigurarca de cétre autoritatea contractanti a transparentei
atribuirii acordurilor cadru/contractelor de achizifie publicd, prin informarea operatorilor
economici interesati, cu privire la organizarea de cétre autoritatea contractantd a unei proceduri
de atribuire a unor acorduri cadru/contracte de achizitie publicd ce au ca obiect servicii postale
si de curierat/servicii de paza, previizute in Anexa nr. 2 la Legea nr, 98/2016 privind achizitiile
publice.

(2) Procedura se initiazd prin publicarea pe site-ul Primdriei Orasului Eforie
www.primariaeforie.ro, a unui anun{ de participare, insotit de documentatia de atribuire
aferentd §i de prezenta procedura.

(3) Anuntul de participare va contine, cel putin urmétoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numérul de telefon si de fax, adresa de email ale autorititii contractante;

b) obiectul achizitiei denumirea serviciilor ce urmeazi s fie prestate(servicii postale si de curierat
sau servicii de paza) si codul/codurile CPV;

c) tipul de contract;

d) valoarea estimata;

€) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

f) informatii privind loturile;

g) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigdtoare In vederea incheierii
acordului cadru/contractului de achizitie publici,

h) conditii de participare (Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, inclusiv cerintele
privind inscrierea in registrele profesionale sau comerciale, Capacitatea tehnica si profesionala)

1) informatii privind garantia de participare;

j) tipul procedurii si informatii privind incheierea unui acord cadru;

k)calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limitd pentru solicitarea clarificirilor, data
limits de raspuns la clarificéiri (precum si modul de transmitere si publicare), data si ora limit
de depunere a ofertelor, data deschiderii ofertelor, locul de deschidere a ofertelor etc.;

1) sursa de finantare;

m) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice;

n) adresa la care se transmit ofertele;

o) limba de redactare a ofertei,

p) perioada de timp In care ofertantul isi va mentine oferta valabila;

(4) Concomitent, Primaria Oragului Eforie in calitate de Autoritate Contractanti va publica in
SICAP - SEAP pe site-ul www.e-licitatie.ro la rubrica ”Publicitate Anunturi’’ un anunt




publicitar in baza procedurii proprii, in cuprinsul ciruia autoritatea contractanti va informa
potentialii ofertanti despre intentia acesteia de a achizitiona servicii previizute in Anexanr. 2 la
Legea nr. 98/2016;
Anuntul respectiv va cuprinde principalele informatii referitoare la achizitia in cauzd, totodata in
cuprinsul anuntului publicat in SICAP-SEAP, autoritatea contractanti va preciza si modalitatea prin
care operatorii economici pot intra in posesia documentatiei de atribuire aferente.

B.1.2. Clarificiri inainte de data limiti de depunere a ofertelor si intocmirea si transmiterea
riaspunsurilor la intrebdrile formulate de catre operatorii economici interesati, in vederea
clarificérii unor elemente cuprinse in documentafia de atribuire:
(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire. Solicitdrile de clarificdri privind documentatia de atribuire se transmit de cdtre operatorii
economici autoritdtii contractante prin email la adresa secretariat(@primariaeforie.ro sau la Registratura
Primiriei Orasului Eforie situati in Eforie Sud, str. Progresului nr. 1.

(2) Autoritatea contractanti are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati, cit mai

repede posibil, la orice clarificare solicitats, intr-o perioada de timp care nu trebuie s& depaseascé, de

reguld 2 zile lucriitoare de la primirea unei astfel de solicitiri din partea operatorului economic, dar numai
acelor solicitéri primite cu cel putin 3 zile inainte de data-limiti stabilitd pentru depunerea ofertelor.

(3) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificiri in timp util, punénd astfel
autoritatea contractantd in imposibilitatea de respecta termenul prevazut la alin. (2), aceasta din urma
are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificéri in mésura in care perioada necesara pentru
elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirea acestuia de ciitre operatorii economici
fnainte de data-limitd de depunere a ofertelor.

(4) Autoritatea contractanti are dreptul de a publica clarificéri la documentatia de atribuire si din proprie
initiativd, daca acest fapt nu afecteazi participarea la procedura in cauzi.

(5) Orice astfel de clarificare trebuie publicatd de catre autoritatea contractantd pe site-ul propriu
{(www.primariaeforie.ro ).

(6) Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip eratd pe site-ul
propriu (www.primariaeforie.ro ), In cazul In care raspunsul la solicitarile de clarificéri modificd
specificatiile tehnice cuprinse in documentatia de atribuire.

(7) Raspunsurile la solicitarile de clarificari:

(a) - se elaboreazd de citre CA in cazul In care se referd la informatiile din Instructiunile cétre

ofertanti,

- se elaboreaza de cétre CA si S.Adm In cazul in care se referd la specificatiile tehnice

(caietul de sarcini),

- se elaboreaza de citre CA i SICAAS in cazul in care se referi la clauze contractuale, gi

se semneazd de citre Primarul Orasului Eforie

(b) se comunica in scris operatorilor economici, prin e-mail si/sau fax,

(c) se publica si pe site-ul propriu - .« (rdspunsurile insotite de Intrebarile
aferente fard a dezvilui identitatea solicitantilor).
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B.1.3. Oferta. B.1.3.1. Elaborarea si

prezentarea ofertei:

1 Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire §i
indicd, motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnicd si/sau din propunerea
financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in
baza legislatiei aplicabile.

2) Propunerea tehnica se elaboreazi in concordanti cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini
in asa fel incét s# asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii tehnice.

3) Propunerea financiard se elaboreazd in asa fel incdt sd asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaludrii financiare.

4) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toatd

perioada de valabilitate stabilitd de cétre autoritatea contractanta si trebuie sé fie numerotati, fiecare
pagini, de citre ofertant sau de cétre o persoand Imputernicita legal de acesta.

) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilitd in documentatia de atribuire,
la adresa si pénd la data si ora limitd pentru depunere, stabilite In anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achitiei si Isi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv
forta majora.

(6) Oferta care este depusi la o altd adresi decit cea stabilitd de citre autoritatea contractanti
pe calea documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupé expirarea datei-limita pentru
depunere va fi respins#, urménd a se returna nedeschisa.

N Ofertantul are dreptul de a depune o singurd oferti, cu obligatia ca aceasta sd nu se abatd
de la cerintele previzute in documentatia de atribuire.
®) Autoritatea contractantd are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului

ofertei, precum si asupra oricdrei informatii suplimentare solicitate ofertantului i a cirei dezviluire
ar putea s aduci atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele
comerciale. In acest caz ofertantul indica, motivat, in cuprinsul ofertei care informatii din
propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate
de un drept de proprietate intelectuala, in baza legislatiei aplicabile.

B.1.3.2. Depunerea ofertelor

)] Autoritatea contractantd arc obligatia de a stabili §i de a include in anuntul de
participare/documentatia de atribuire a achizitiei, data si ora limitd pentru depunerea/ transmiterea
ofertelor,

2) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a
ofertelor in functie de complexitatea contractului de achizitie publicd/acord cadru si de cerintele
specifice, astfel incét operatorii economici interesati s& beneficieze de un interval de timp adecvat
si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare, daca acestea
sunt solicitate prin documentatia de atribuire.

3) Perioada minimd intre data transmiterii anuntului de participare si data limitd de
depunere/transmitere a ofertelor este de 7 zile.




4 Perioada maximi intre data transmiterii anuntului de participare si data limitd de
depunere/transmitere a ofertelor este de 15 zile.

(5) Ofertele pot fi transmise prin postd, curierat sau depuse personal de citre potentialii
ofertanti, la sediul Primariei Orasului Eforie din Eforie Sud, str. Progresului nr. 11, jud. Constanta.
(6) Oferta care este depusé/transmisi la o altd adresi decdt cea stabiliti de citre autoritatea

contractantd in cuprinsul documentatiei de atribuire/anuntului de participare sau dupd expirarea
dateilimiti pentru depunere/transmitere, va fi respinsé, urménd a se returna nedeschisi.

@) Autoritatea contractanté are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip erati pe
siteul propriu (www.primariaeforie.ro ), perioada stabiliti la punctul 3, in cazul in care raspunsul la
solicitdrile de clarificari modificd specificatiile tehnice cuprinse in documentatia de atribuire.

B.1.3.3. Garantia de participare

(1 Garantia de participare reprezinti un instrument aferent modului de prezentare a ofertei,
care are ¢a scop protejarea autorititii contractante fata de riscul unui comportament necorespunzitor
al ofertantului pe toat perioada implicirii sale in procedura de atribuire.

) Valoarea garantiei de participare nu poate depasi 1% din valoarea estimata a contractului
de achizitie publica san in cazul acordului-cadru din valoarea estimata a celui mai mare contract
subsecvent.

3) Perioada de valabilitate va fi cel putin egala cu perioada minima de valabilitate a ofertei,
astfel cum se va solicitata prin documentatia de atribuire.
“4) Garantia de participare se constituie prin virament bancar sau printr-un instrument de

garantare emis de o institutie de credit din Romania sau din alt stat sau de o societate de asigurari,
in conditiile legii.

) Prin exceptie de la prevederile alin. (4), in cazul in care valoarea garantiei de participare
este mai mica de 5.000 lei si numai daca in documentatia de atribuire este prevazuta aceasta
posibilitate, garantia de participare se poate constitui si prin depunerea la casieria autoritatii
contractante a unei sume in numerar.

(6) Garantia de participare trebuie sa fie constituita in suma si pentru perioada de valabilitate
prevazute in documentatia de atribuire. Garantia trebuie sa fie irevocabila.
@) Autoritatea contractanta are obligatia de a retine garantia de participare atunci cand

ofertantul se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita castigatoare, nu constituie garantia de buna executie;

c) oferta sa fiind stabilita castigatoare, refuza sa scmneze contractul de achizitie
publica/acordulcadru in perioada de valabilitate a ofertei.

In cazul incheierii unui acord-cadru, prevederile alin. (7) lit. b) nu sunt aplicabile.

(8) Garantia de participare, constituita de ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca fiind

castigatoare, se restituie de catre autoritatea contractanta in cel mult 3 zile lucratoare de la data

constituirii garantiei de buna executie. In cazul unei proceduri de atribuire a unui acord-cadru,
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garantia de participare constituita de ofertantul a carei oferta a fost stabilita castigatoare se restituie
de catre autoritatea contractanta in cel mult 3 zile lucratoare de la data semnarii acordului-cadru.
(9) Garantia de participare, constituita de ofertantii a caror oferta nu a fost stabilita
castigatoare, se restituie de catre autoritatea contractanta dupa semnarea contractului de achizitie
publica/acorduluicadru cu ofertantul/ofertantii ale carui/caror oferte au fost desemnate castigatoare,
dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la data semnarii contractului de achizitie publica/acordului-
cadru cu ofertantul declarat castigator.

(10)  Incazulin care autoritatea contractanta se afla in situatia de a anula procedura de atribuire,
garantia de participare se restituie dupa data expirarii termenului de depunere a unei contestatii cu
privire la aceasta decizie, dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la aceasta data.

(11) Dupa primirea comunicarii privind rezultatul procedurii, ofertantii ale caror oferte au fost
declarate necastigatoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei de participare inainte de expirarea
perioadei prevazute la alin. (9), daca transmit autoritatii contractante o solicitare in acest sens.
Autoritatea contractanta are obligatia de a restitui garantia de participare in cel mult 3 zile lucratoare
de la primirea unei solicitari in acest sens.

B.1.3.4. Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

¢)) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora
limitd stabilitd de cdtre autoritatea contractantd pentru depunerea ofertei.

2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dup expirarea datei si orei
limitd pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea executdrii garantiei de participare, daci a fost
cerutd, sau excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea acordului cadru/contractului de
achizitie publici.

3 Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabild pe toatd perioada de valabilitate
stabilitd de cétre autoritatea contractantd pe calca anuntului de participare.
4) Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale,

inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

B.1.3.5. Evitarea conflictului de interese

Pe parcursul aplicdrii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitdrii denaturérii concurentei §i al asigurdrii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

B.1.3.6.Criterii de calificare
Autoritatea Contractantd va solicita doar cerinte privind:

a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea
08/2016:

Autoritatea contractanta exclude din procedura de atribuire a contractului de achizitie
publica/acordului-cadru orice operator economic cu privire la care a stabilit, in urma analizei
informatiilor si documentelor prezentate de acesta, sau a luat cunostinta in orice alt mod ca a fost
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condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre

urmatoarele infractiuni:
- constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009
privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;
- infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile
si completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art.
10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;
- infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art.
187118”5 din Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;
- acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea si combaterea terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;
- spalarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si
sanctionarea spalarii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si
combatere a finantarii terorismului, republicata, cu modificarile ulterioare, sau finantarea
terorismului, prevazuta de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;
- traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr.
286/2009, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;
- frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

Obligatia de a exclude din procedura de atribuire un operator economic, in conformitate cu
dispozitiile alin. (1), se aplica si in cazul in care persoana condamnata printr-o hotarare
definitiva este membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al
respectivului operator economic sau are putere de reprezentare, de decizie sau de control in
cadrul acestuia.

b) Criterii privind capacitatea:
1) capacitatea de exercitare a activitdtii profesionale;
2) capacitatea tehnici si profesionald — Experientd similar.
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Pentru indeplinirea cerintelor de calificare ofertantii au dreptul de a depune DPRO.
Documentele justificative care probeaza indeplinirea celor asumate prin completarea DPRO
urmeaza a fi prezentate, la solicitarea autoritatii contractante, doar de catre ofertantul clasat pe locul
1 in clasamentul intermediar intocmit la finalizarea evaluarii ofertelor.

B.1.3.7. Criteriul de atribuire al acordului cadru/ contractului de achizitie publici

¢} Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anuntul de participare i in
documentatia de atribuire criteriul de atribuire al acordului cadru/contractului de achizitie publica,
care odati stabilit, nu poate fi schimbat pe toati perioada de aplicare a procedurii de atribuire.

(2) Criteriul de atribuire poate fi: “pretul cel mai scézut” sau "cel mai bun raport calitate-pref”.
In cazul in care se opteazi pentru criteriul "cel mai bun raport calitate-pref”, se vor mentiona in mod
clar factorii de evaluare, ponderea lor gi algoritmul de calcul al punctajului.

3) Stabilirea ofertei castigitoare se realizeazd numai prin compararea preturilor prezentate in
cadrul ofertelor admisibile (la valoarea fird TVA, cu, cel mult, 2 zecimale), fara sé fie cuantificate
alte elemente de naturid tehnici sau alte avantaje care rezutd din modul de indeplinire a acordului
cadru/contractului de ciitre operatorii economici participanti la procedura de atribuire.

4) in cazul in care criteriul de atribuire este “pretul cel mai scizut”, clasamentul ofertelor se
stabileste prin ordonarea crescatoare a preturilor respective, oferta céstigatoare fiind cea de pe
primul lo¢, respectiv cea cu pretul cel mai sciizut. In cazul in care criteriul de atribuire este "cel mai
bun raport calitate-pret”, clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea descrescitoarc a
punctajelor obtinute, oferta castigatoare fiind ceea cu punctajul cel mai mare.

3] In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea
contractantd va solicita ofertantilor o noua propunere financiard, iar acordul cadru/contractul va fi
atribuit ofertantului a carui noud propunere financiaré are pretul cel mai scézut.

B.2. Deschiderea ofertelor

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a deschide ofertele si dupd caz alte documente
prezentate de participanti, la data, ora §i locul indicate in anuntul de participare/fisa de date a
achizitiei.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

(3) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisi respingerea vreunei oferte, cu
exceptia celor pentru care nu a fost prezentatid dovada constituirii garantiei de participare, daci
a fost solicitata.

(4) Oferta depusd dupi data §i ora limitd de depunere a ofertelor sau la o altd adresd decét cea
precizatil in anuntul de participare, se returneaza férd a fi deschisd operatorului economic care a
depus-o.

(5) Sedinta de deschidere se finalizeazd printr-un proces verbal semnat de membrii comisiei de
evaluare §i de ciitre reprezentantii operatorilor economici prezenti la sedintd, in care se
consemneazi modul de desfisurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la
deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecdrei oferte, consemnéndu-se totodati lista




documentelor depuse de fiecare operator economic in parte. Autoritatea contractantd are
obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor economici
participanti la procedura de atribuire, in cel mult o zi lucrdtoare de la deschiderea ofertelor,
indiferent dacd acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva; totodati procesul-verbal de
deschidere a ofertelor se wva publica si pe site-ul Primériei Orasului
Eforie(www.primariaeforie.ro) in aceeasi perioada de timp.

(6) Orice decizie cu privire la calificarea ofertantilor sau dupé caz, cu privire la evaluarea ofertelor
se adoptd de citre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a
ofertelor.

B.3. Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de atribuire

(1) Comisia de evaluare are obligatia verificirii modului de indeplinire a criteriilor de
calificare, previzute la pct. 6.8, de cétre fiecare ofertant in parte.
(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza DPRO si de a verifica fiecare oferta atit din

punct de vedere al elementelor tehnice propuse, cét si din punct de vedere al aspectelor financiare

pe care le implica.

(3) Propunerea tehnic trebuie sé corespunda cerintelor minime previzute in caietul de sarcini.

(4) Propunerea financiari trebuie sa se incadreze in valoarea estimati pentru Indeplinirea acordului
cadru/contractului de achizitie publica respectiv.

(5) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificdrile si completérile formale sau
de confirmare, necesare pentru evaluarea fiecérei oferte .

(6) Comisia de evaluare, Inainte de a Iua o decizie de respingere a ofertei in baza art.137 alin. (3)
lit.

f) si g) din HG 395/2016, solicitd clarificéri si, dupd caz, completiri ale documentelor prezentate

initial de ofertant/subcontractant/tert sustinitor cu privire la neincadrarea in prevederile art. 60

alin.(1) lit. d) si e) din Legea 98/2016.

O Comisia de evaluare va stabili termernul-limitd in functie de volumul si complexitatea

clarificérilor si completérilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecérei oferte.

Termenul astfel stabilit va fi cuprins intre 1-3 zile lucritoare. Comunicarea transmis3 in sensul alin.

(6) si (7) cétre ofertant trebuie si fie clara si sd defineascd in mod explicit si suficient de detaliat in

ce consta solicitarea comisiei de evaluare.

®) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza documentele justificative care probeaza

indeplinirea celor asumate prin completarea DPRO, transmise de ofertantul clasat pe primul loc

dupa aplicarea criteriului de atribuire.

€)) Autoritatea contractantd stabileste oferta céstigétoare intr-un termen de 25 zile, de la data

si ora limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi

aceastd perioadi. In acest sens comisia de evaluare va intocmi o Noti justificativd pe care o va

inainta spre aprobare Primarului Oragului Eforie. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la

cunostinta operatorilor economici implicati In procedura in termen de maximum doui zile.
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B.3.1 Oferte inacceptabile/neconforme/neadecvate

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile/neconforme/neadecvate.

B.3.1.1 Oferta este inacceptabili atunci cind:

a) A fost depusi de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite In documentatia de atribuire sau nu a completat DPRO in conformitate cu cerinfele
stabilite de autoritatea contractanta.

b) Constituie o alternativi la prevederile caietului de sarcini alternativd care nu poate fi luatd in
considerare deoarece in anunful de participare nu este precizatd in mod explicit posibilitatea
depunerii unor oferte alternative.

¢) Nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice de munca si
protectie a muncii, atunci cind aceastd cerinfd este formulata in conditiile art. 51 alin 2 din Legea
nr. 98/2016.

d) Pretul fird TVA inclus in propunerea financiard depdgeste valoarea estimatd comunicatd prin
anunful de participare §i nu existd posibilitatea disponibilizirii de fonduri suplimentare pentru
indeplinirea contractului.

¢) Ofertantul refuza si prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei i garantiei de participare.

f) in cazul in care unei oferte ii lipseste una din componente (propunere financiard/propunere
tehnica/alte documente stabilite prin documentatia de atribuire) aga cum sunt precizate la art. 3
alin.(1) lit.hh) din Lege.

g) In cazul in care ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare
potrivit dispozitiilor alin. (1) continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare, oferta sa va
fi considerata inacceptabila.

h)In cazul in care ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice oferta sa va fi
considerata inacceptabila.

B.3.1.2 Oferta este neconforma atunci cind:

(a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

(b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru AC, iar
ofertantul nu accepta renuntarea la acestea;

(c) contine in cadrul propunerii financiare prefuri care nu sunt rezultatul liberei concurente si care
nu pot fi justificate;

(d) propunerea financiara nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea conduce
la executarea defectuoasi a contractului sau constituie o abatere de la legislatia incindenta, alta
decét cea In domeniul achizitiilor publice;

(e) oferta este depusa cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin(1) lit. d) si e) din Lege, raportat la
data limité stabilitd pentru depunerea ofertelor i /sau oricand pe parcursul evaludrii acestora;

(f) in urma verificarilor previzute la art. 210 din Lege se constatd ca oferta are un pret neobignuit
de scdzut in raport cu serviciile, astfel incit s3 nu se poatd asigura indeplinirea contractului la
parametrii cantitativi §i calitativi solicitati prin caietul de sarcini;
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(g)in cazul in care ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatiile si/sau documentele
solicitate san acestea nu justifica in mod corespunzator nivelul scazut al pretului sau al costurilor
propuse, oferta va fi considerata neconforma.

Prin exceptie, de la dispozitiile art.6.12.1 litera g), oferta va fi consideratd admisibild in mésura in
care modificérile operate de ofertant in legéturd cu propunerea tehnica sunt:

(a) fncadrate in categoria viciilor de formd (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a
céror corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si/continutul altor informatii
existente initial, in alte documente prezentate de ofertant a céror corectare/completare are rol de
clarificare/de confirmare, fird a fi susceptibile de a produce un avantaj incorect fatd de ceilalti
ofertanti);

b) Reprezintd corectdri ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea
tehnic#), iar o eventuald modificare a pretului total al ofertei inclusd in aceste corectéri, nu ar fi
condus 1a modificarea clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire.

(©) In misura in care modificirile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare,in
legiturd cu propunerca sa financiard, reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi
clarificate cu respectarea principiilor prevézute la art. 2 alin (2) din Lege, elementele propunerii
financiare wrménd a fi corectate, implicit aldturi de preful total al ofertei, prin refacerea calculelor
aferente;

B.3.1.3 Oferta este considerati neadecvati atunci cand:

Este lipsitd de relevantad fatd de obiectul contractului, neputind in mod evident satisface, fird
modificari substantiale, necesititile §i cerinfele autorititii contractante indicate in documentele
achizitiei.

B.3.1.4 Oferte admisibile

(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificéirii i evaludrii reprezinta
oferte admisiblie.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigitoare dintre ofertele admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescitoare a prefurilor respective, oferta
castigitoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu pretul cel mai scizut.

(4) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractanti
solicitd ofertantilor o noui propunere financiard, iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui
noua propunere financiaré are preful cel mai scizut.

(5) In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinti un singur ofertant, oferta acestuia poate
fi acceptatd dacd este admisibila.
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B.3.2. Raportul procedurii de atribuire

€)) Autoritatea contractantd are obligatia de a Intocmi raportul procedurii de atribuire pentru

fiecare contract de achizitie public# atribuit sau acord cadru incheiat in baza prezentei proceduri

proprii.

3} Raportul procedurii de atribuire previzut la alin. (1) trebuie sd cuprindd cel putin

urmitoarele informatii:

a) denumirea §i adresa autorititii contractante, obiectul si valoarea contractului de achizitie
publicd/acordului cadru;

b) motivele respingerii unei oferte care are un pret neobisnuit de scizut;

¢) denumirea ofertantului declarat castigitor si motivele pentru care oferta acestuia a fost desemnati
castigitoare;

d) partea/partile din contractul de achizitie publicd/acordul cadru pe care ofertantul declarat
castigtor intentioneazi si o/le subcontracteze unor terti §i denumirea subcontractantilor; e)
justificarea motivelor privind alegerea procedurii de atribuire;

f) justificarea motivelor pentru care autoritatea contractanti a decis anularea procedurii de atribuire;

g) atunci cind este cazul, conflictele de interese identificate si mésurile luate in acest sens.

3) Raportul procedurii de achizitie se consemneaza in scris, in cadrul comisiei de evaluare,

este semnat de membrii acesteia si este supus spre aprobare Primarului Oragului Eforie. In cazul in

care Primarul Orasului Eforie nu aproba rezultatul achizitiei, prin decizie motivati:
o poate returna, o singura datd, documentele achizitiei, comisiei de evaluare spre corectare sau
reevaluare partial,

o solicitd o reevaluare completd, caz in care o noud comisie de evaluare va fi numita.

B.3.3 Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

(1) Dupd aprobarea Raportului procedurii de cétre Primarul Orasului Eforie, Autoritatea
contractant3 are obligatia de a transmite ofertantilor, o comunicare privind rezultatul procedurii,
respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie publicd/acordului cadru, inclusiv cu
privire la motivele care stau la baza oricdrei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia
un acord cadru, ori de a relua procedura de atribuire, cit mai curénd posibil, in termen de 3 zile
lucratoare de la emiterea deciziilor respective.

(2) Comunicarea privind rezultatul procedurii :

a) se elaboreazi in cadrul CA si se transmite spre aprobare Primarului Orasului Eforie;

b) se comunicd in scris operatorilor economici, prin e-mail cu confirmare de primire gi/sau fax.

(3) In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii previzute la alin.(1), autoritatea contractanta
are obligatia de a cuprinde:

« fiecdrui ofertant care a prezentat o ofertd inacceptabild sau neconform#, motivele concrete
care au stat la baza deciziei autoritétii contractante;

» fiecrui ofertant care a depus o ofertd admisibild, dar care nu a fost declarati castigatoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate cagtigitoare in raport cu




oferta sa, numele ofertantului céruia urmeazi si i se atribuie contractul de achizitie publici
sau, dupd caz, ale ofertantului/ofertantilor cu care urmeazi sé se incheie un acord cadru;

B.3.4. Anularea procedurii de atribuire §i modalitatea de reluare a acesteia
(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de

achizitie publicd/acordului cadru in urmétoarele cazuri:

a) dacé nu a fost depusi nicio ofertd sau daci nu a fost depusi nicio ofertd admisibila;

b) dacé au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

¢) dacé incilcér ale prevederilor legale afecteazd procedura de atribuire sau daca este imposibila
incheierea contractului,

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sav instanta de judecatd dispune

modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte documente

emise in legéturd cu procedura de atribuire astfel incét s nu mai poaté fi atins in mod corespunzitor

scopul achizitiei, iar autoritatea contractanti se afli in imposibilitatea de a adopta mésuri de

remediere, fird ca acestea si afecteze principiile achizitiilor publice reglementate la art. 2 alin. (2)

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

¢) dacd contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cirui ofertd a fost stabilitd castigatoare din
cauza faptului cé ofertantul in cauzi se afld intr-o situatie de fortd majord sau in imposibilitatea
fortuitd de a executa contractul si nu existé o ofertd clasatd pe locul 2 admisibila.

2 in sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin incilcari ale prevederilor legale se intelege

situatia in care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constati erori sau omisiuni, iar autoritatea

contractanti se afld in imposibilitatea de a adopta méasuri corective fird ca aceasta si conduci la

incalcarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

3 Decizia de anulare a procedurii elaborati de presedintele comisiei de evaluare si semnati
de membrii comisiei se transmite spre aprobare Primarului Oragului Eforie.
4 Autoritatea contractanti are obligatia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de

atribuire a acordului cadru/contractului de achizitie publici, insotitd de justificarea anularii
procedurii de atribuire, pe site-ul propriu (www.primaniaeforie.ro ) in termen de S zile de la
adoptarea deciziei de anulare.

%) De asemenea, autoritatea contractantd are obligatia de a comunica in scris tuturor
participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anulérii, atat incetarea
obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cit si motivul concret care a
determinat decizia de anulare.

B.4. Incheierea(atribuirea) acordului cadru/contractului de achizitie publics

0)) Autoritatea contractanti are obligatia de a Incheia acordul cadru/contractul de achizitie
publicd cu ofertantul/ofertantii a/ale cirui/ciror ofertd/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind
céstigdtoare de ctre comisia de evaluare.
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) Autoritatea contractantd arc obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie
publicd in perioada de valabilitate a ofertelor.

3) Fird a fi incillcate prevederile alin.(2), autoritatea contractantd are obligatia de a incheia

contractul de achizitie publici dupd data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicérii
procedurii respective, dar nu Inainte de expirarea unei perioade de 5 zile de la data transmiterii
respectivei comunicéri.

) In urma finaliziirii procedurii, autoritatea contractanti are obligatia de a publica in SICAP-
SEAP, un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii acordului cadru/contractului
de achizitie publicd. in cazul contractelor subsecvente incheiate in executarea acordurilor-cadru,
autoritatea contractanta grupeaza trimestrial anunturile de atribuire si are obligatia de a transmite
spre publicare anunturile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecarui
trimestru.

C. Etapa post-atribuire a contractului.
Compartimentul initiator al achizitiei urmareste indeplinirea obligatiilor asumate prin contract.

C.1 Receptia si plata
(1) Receptia serviciilor se va face de cétre comisia de receptie constituitd prin Dispozitia Primarului
Orasului Eforie.
Factura fiscald cliberatd de cétre operatorul economic se inregistreazd la sediul Primdriei
Orasului Eforie si se plateste in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
(2) Subcontractarea:
a) subcontractant - operatorul economic care nu este parte a contractului de achizitie publici,
dar care executd si/sau furnizeazd anumite pérti ori elemente ale serviciilor ori indeplineste activitati
care fac parte din obiectul contractului, rispunzind in fata contractantului de organizarea si
derularea tuturor etapelor necesare in acest scop; subcontractarea nu diminueazad rispunderea
contractantului in ceea ce priveste modul de indeplinire a contractului de achizitie publici;
b) In conformitate cu prevederile art. 218 alin. (1) din Legea 98/2016: Autoritatea
contractantd efectueazd pliti corespunzitoare pértii/pértilor din contract Indeplinite de citre
subcontractantii propusi in ofertd, dacé acestia solicitd pentru servicii, produse sau lucriri furnizate
contractantului potrivit contractului dintre contractant si subcontractant in conformitate cu
dispozitiile legale aplicabile, atunci cénd natura contractului permite acest lucru si dacd
subcontractantii propusi si-au exprimat opfiunea in acest sens.
Conditiile obligatorii care trebuie indeplinite pentru a se putea efectua plati directe citre
subcontractori sunt:
a) s existe o cerere a subcontractantului in acest sens;
b) natura contractului de achizitie publicé s& permitd acest lucru;
¢) dispozitiile privind aceastid modalitate de platd si se includd in documentele achizitiei
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Contractantul are dreptul de a implica noi subcontractanti, pe durata executirii contractului de
achizitie publicd, cu conditia ca nominalizarea acestora sé nu reprezinte o modificare substantiali a
contractului de achizitie publici(in conformitate cu prevederile art.151 din HG 395/2016).
(3) Inlocuirea personalului de specialitate, nominalizat pentru indeplinirea contractului poate avea
loc in urmétoarele conditii:
v noul personal de specialitate nominalizat indeplineste, cel putin, criteriile de calificare
prevazute in documentele achizitiei;

v contractantul transmite pentru noul personal, documentele solicitate prin documentatia de
atribuire, In cadrul procesului de realizare a achizifiei.

C.2 Modificarea contractului de achizitie publici/acordului cadru.

Modificarea contractului de achizitie publicd/acordului cadru se poate efectua doar in cursul
perioadei sale de valabilitate, prin act aditional incheiat in acest sens.

Pretul poate fi ajustat in functie de modificdrile actelor normative incidente in materie in conditiile
prevederilor art. 221 din Legea 98/2016, pentru acoperirea costurilor pe baza cérora s-a fundamentat
pretul contractului/acordului cadru.

C.3. Incetarea contractului de achizitie publici/acordului cadru

(1) Incetarea contractului de achizitie publici atribuit prin procedura simplificatd proprie are loc in

conditiile dreptului comun in materie — Codul civil:

a) prin executare;

b) prin acordul de vointi al pértilor;

¢) prin denuntare unilaterald (cu respectarea unui termen rezonabil de preaviz);

d) prin reziliere unilaterald (pentru neexecutarea/executarea necorespunzitoare a obligatiilor
contractuale);

e) ca urmare a interventiei unui eveniment de fortd majoré, caz fortuit/a altui eveniment care face
imposibild executarea;

f) prin nulitate;

g) in alte cazuri previzute de lege.

C.4. Eliberarea documentelor constatatoare. Emiterea documentelor constatatoare privind
executarea contractelor/contractelor subsecvente. Pentru contractele de servicii atribuite in baza
prezentei proceduri, Autoritatea contractanta are obligatia de a emite documente constatatoare care
contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale
de catre contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la eventualele prejudicii. Documentele
constatatoare privind executarea contractelor atribuite prin procedura proprie, se intocmesc in 2
exemplare originale:

a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului;

b) un exemplar fiind péstrat la dosarul achizitiei publice.
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Termenul de eliberare a certificatelor constatatoare este de 14 zile de la data finalizérii prestirii
serviciilor.

C.5. Dosarul achizitiei publice
(1) Dosarul achizitiei publice trebuie sd cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd In cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fari a se limita la urmatoarele:
a) referat de necesitate;
b) anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
c) erata, dacé este cazul;
d) documentatia de atribuire;
¢) dispozitia de numire a comisiei de evaluare;
f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate,
g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;
h) formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;
i) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;
j) solicitdrile de clarificéri, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractantd; k)
procesul/procesele-verbale de evaluare;
1) raportul procedurii de atribuire;
m) dovada comunicérilor privind rezultatul procedurii;
n) contractul de achizitie publicé/acordul cadru semnat si dupd caz, actele aditionale;
0) daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru
p) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
q) hotéréri ale instantelor de judecati referitoare la procedura de atribuire;
r) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de citre contractant;
s) daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreazi de citre autoritatea contractant atat timp cét contractul
de achizitie publicd/acordul cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data
incetdrii contractului respectiv.

(3) In cazul anulirii procedurii de atribuire, dosarul se pastreazi cel putin 5 ani de la data anulérii
respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizirii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public.

(5) Accesul persoanclor la dosarul achizitiei publice potrivit alin.(4) se realizeazi cu respectarea
termenelor si procedurilor previzute de reglementdrile legale privind liberul acces la informatiile
de interes public si nu poate fi restrictionat decit in masura in care aceste informatii sunt
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de 1a prevederile alin.(5), dupd comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractanti este obligata si permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depisi o zi
lucritoare de 1a data primiri cererii, accesul nedngridit al oricdrui ofertant la raportul procedurii de
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atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerile tehnice i/sau
financiare care nu au fost declarate de citre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate
de un drept de proprietate intelectuald.

9. Responsabilititl si rispunderi in derularea procedurii proprii

Nr.
crt.

Responsabil(i)

Descriere

A) ETAPA DE PLANIFICARE/PREGATIRE

L INITIEREA PROCEDURII PROPRII

1. | Compartimentul Primegte Referatul de necesitate §i oportunitate de la compartimentul
Contracte si initiator al achizitiei, prin care se solicitd achizitionarea de servicii postale
Proceduri si de curierat/servicii de paz#/servicii de salvare acvaticd si posture de
Achizitii prim ajutor si alte servicii previizute in anexa nr. 2 la Lege.

2. | Compartimentul Verifica existenta, in Programul anual al achizitiilor publice, a achizitiei
Contracte si care urmeazi si fie atribuitd (Referat de necesitate §i oportunitate)
Proceduri
Achizitii




Directia
Economici

Verificd existenta surselor de finantare pentru achizitia respectiva
(Referat de necesitate §i oportunitate)

II. ELABORAREA SI TRANSMITEREA DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE

1.

Compartimentul
Achizitii impreuni
cu compartimentul
initiator al
achizitiei

- Elaboreazi Documentatia de atribuire;

Documentatia de atribuire este alcétuitd din unmitoarele:

a) DPRO si instructiunile citre ofertanti.

b) caietul de sarcini(conform cu caietul de sarcini transmis de

compartimentul initiator)

c) proiectul de contract continénd clauzele contractuale obligatorii;

d) formulare si modele de documente.

Documentatia de atribuire se publicd pe site-ul primariaeforie.ro

concomitent cu Anuntul de participare.

- Elaboreazd DPRO in format editabil
Versiunea editabild a DPRO este pusi la dispozitie ca gi formular de citre
ANAP, la adresa de internet www.anap.gov.ro

- Elaboreazi instructiunile ciitre ofertanti,
Instructiunile catre ofertanti contin detaliile referitoare la formalitatile ce
trebuie Indeplinite in legdturd cu procedura de atribuire in cauzi, modul
in care operatorii economici trebuie si structureze informatiile ce
urmeazi a fi prezentate pentru a rispunde cerintelor din anuntul de
participare, respectiv detalii procedurale cum ar fi precizéri privind
garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate
propunerea tehnicd si cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeaza a

fi aplicat, precum si termenele procedurale ce trebuie respectate si cdile
de atac ce pot fi utilizate.

- Elaboreazi formulare si modelele de documente care vor fi atagate

Nr.
crt.

Responsabil(i)

Descriere

documentatiei de atribuire.

- Elaboreaza DOCUMENTELE SUPORT, care contin:

a) strategia de contractare,

b) declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie in cadrul
autoritdtii contractante, precum si datele de identificare ale acestora;
Declaratia este completatd de Compartimentul Resurse Umane.

- Elaboreazi Anuntul de participare conform Formular F - 1




Compartimentul
Contracte si
Proceduri

Achizitii

-Completeazi DPRO editabil cu informatiile solicitate in raport cu
criteriile de calificare stabilite prin documentatia de atribuire, marcénd
cimpurile din formular pentru care trebuie prezentate referinte de cétre
operatorii economici, corespunzitor respectivelor cerinte, si-1 ataseazi pe
site-ul www.primariaeforie.ro , impreund cu celelalte documente ale
achizitiel.

- Asigurd corelatia dintre informatiile solicitate prin anuntul de
participare si cele marcate in DPRO in vederea completirii de cétre
operatorii economici interesati.

- in cazul in care existdi discrepante intre informatiile previzute in DPRO
si cele previizute in anunful de participare, prevaleazd informatiile din
anunt, DPRO urménd a fi revizuit corespunzitor.

Copmaprtimentul
initiator al
achizitiei

-Intocmeste si transmite citre Compartimentul Achizitii specificatiile
tehnice (Caietul de sarcini).

SICAAS/
Compartimentul
Contracte si
Proceduri

Achizifii

- Stabilesc clauzele contractuale.

SICAAS/
Compartimentul
Contracte si
Proceduri

Achizitii

- Stabilesc criteriile de calificare referitoare la Motive de excludere si
Criterii privind capacitatea (capacitatea de exercitare a activitifii
profesionale gi/sau capacitatea tehnicd si profesionald — Experientd
similara).

Compartimentul
initiator al
achizitiei

- Stabilesc criteriul de atribuire si factorii de evaluare prevdzuti in
documentele achizitiei.

Compartimentul
Contracte si
Proceduri

Achizitii

fntocmeste referatul de constituire a Comisiei de evaluare a ofertelor, in
care se menfioneaza atributiile comisiei de evaluare.

Din cadrul comisiei de evaluare vor face parte membri apartinind
compartimentului initiator al achizitiei si si cel putin 1 membru din cadrul
CA, responsabil cu aplicarea procedurii de atribuire.




Referatul este aprobat de Primarul Oragului Eforie.

Daci este cazul, CA intocmeste Nota justificativa privind cooptarea de
experti externi in cazul in care desemnarea acestora se face incd de la
inceputul procesului de evaluare. Expertii cooptati nu au drept de vot in
cadrul comisiei de evaluare.

g Compartimentul Emite actul administrativ (Dispozitia) de constituire a Comisiei de
" | Resurse Umane evaluare a ofertelor- act semnat de Primarul Orasului Eforie.

Comisia de| Tntocmeste Nota justificativi privind cooptarea de experti externi, in cazul

9. |evaluarca in care cooptarea acestora se solicitd pe parcursul procesului de evaluare.
ofertelor

10. | Directia - Aplic3 viza de Control Financiar Preventiv pe Strategia de contractare
Economicd/ si pe Modelul de contract inclus in Documentatia de atribuire, conform
controlorul Ordinului nr. 2332/2017.
financiar preventiv

B. ETAPA DE ORGANIZARE A PROCEDURII PROPRII  SI

ATRIBUIREA CONTRACTULUVACORDULUI-CADRU

I. ANUNTUL DE PARTICIPARE

1.

Compartimentul
Contracte si
Proceduri
Achizitii

- publicd pe pe siteul www.primariaeforie.ro. Anungul de participare,
procedura proprie si documentatia de atribuire, spre publicare
- Publicd in SICAP - SEAP pe site-ul www.e-licitatie.ro la rubrica
*Publicitate Anunturi’’ un anunt publicitar in baza procedurii proprii, in
cuprinsul ciruia autoritatea contractantd va informa potentialii ofertanti
despre intentia acesteia de a achizitiona servicii previzute In Anexa nr. 2
la Legea nr. 98/2016;
Anunful respectiv va cuprinde principalele informatii referitoare la
achizitia in cauzd; totodatdi fn cuprinsul anunfului publicat in
SICAPSEAP, autoritatea contractantd va preciza si modalitatea prin care
operatorii economici pot intra in posesia documentatiei de atribuire
aferente.

- in caml in care, dupd publicarea unui anunf, intervin anumite
modificdri fati de informatiile deja existente in acesta,




———————
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Compartimentul Achizitii are obligatia de a transmite spre publicare
un anuny de tip eratd la anuntul initial, care trebuie si fie publicati
nu mai tArziu de 3 zile lucritoare inainte de data stabilitdi pentru
depunerea ofertelor sau cererilor de participare, pe site-ul propriu
www.primariaeforie.ro .

- Primiria Orasului Eforie are dreptul de a prelungi prin publicarea unui
anunt de tip eratd pe site-ul propriu (www.primariaeforie.ro ), in cazul
in care rispunsul la solicitérile de clarificiri modificé specificatiile

tehnice cuprinse in documentatia de atribuire are complexitate
deosebita.

Compartimentul
Contracte si
Proceduri
Achizitii

Primiria Orasului Eforie stabileste prin anuntul de participare simplificat
un termen-limitd in care va raspunde in mod clar si complet tuturor
solicitérilor de clarificare/informatiilor suplimentare.

Odati cu termenul limitd previzut anterior, Compartimentul Achizitii
stabileste in anuntul de participare si termenul-limiti pind la care
operatorii economici solicitd clarificiri cu privire la continutul
documentatiei de atribuire, acesta urménd sé fie corelat cu termenul final
de rispuns, astfel incit si fie acordati o perioadd suficientd de timp
operatorilor economici pentru a analiza documentatia de atribuire si sé
formuleze intrebirile pe care le considera necesare

-Mentioneazi in anuntul de participare cd va rispunde la solicitarile de
clarificiri adresate de operatorii economici pand la termenul-limitd
stabilit,

II. PERIOADA DE ASTEPTARE

Compartimentul Trebuie s# aibd in vedere ci perioada minimi intre data transmiterii
Contracte gi anuntului de participare la procedura proprie si data limitd de depunere a
Proceduri ofertelor este de min 7 zile i max 15 zile.

Achizitii

Compartimentul -Primeste, prin email la adresa www primariaeforicro , solicitirile de
Contracte si clarificdiri.

Proceduri -Publici pe site-ul propriu (www primariacforiero ) raspunsurile la
Achizitiii solicitdrile de clarificdri Insofite de intrebdrile aferente fira a dezvilui

identitatea solicitantilor, cu respectarea termenelor prevazute la pet. B.1.2
alin. (2) din prezenta procedura.




Nr. | Responsabil(i) Descriere

crt.

-Publica pe site-ul propriu (www.primariaeforie.ro) clarificiri la
documentatia de atribuire din proprie initiativd, daca acest fapt nu
afecteazi participarea la procedura in cauzi.

-Comunic#l in scris operatorilor economici, prin e-mail si/sau fax,
riaspunsurile la solicitirile de clarificsiri

3. | Compartimentul - Intocmeste punctul de vedere cu privire la contestatia formulata de
Contracte si Proceduri | persoana care se considerd vitimati de un act al autorititii
Achizitii/ contractante prin continutul Documentatiei de atribuire.
SICAAS/compartiment| punctu] de vedere cu privire la contestatie se elaboreaza:
initiator al achizitiei [ () . de citre CA in cazul in care se referd la informatiile din

Instructiunule citre ofertanti,

- de citre CA §i compartimentul initiator al achizitiei in cazul in
care se referd la specificatiile tehnice (caietul de sarcini),

- de citre CA si STCAAS fin cazul in care se referd la clauze
contractuale.

4. | Compartimentul - Transmite Consiliului si contestatorului, din oficiu, punctul de vedere
Contracte §i Proceduri | asupra contestatiei, in termen de 5 zile de la data la care Primria
Achizitii Oragului Eforie a primit contestatia, conform art. 18, alin. (1) din

Legea nr. 101/2016.

5. | Compartimentul -Comunicd misurile adoptate, in termen de o zi lucritoare de la
Contracte si Proceduri | adoptare, atit contestatorului, cat si celorlalti operatori economici
Achizitii implicati in procedura de atribuire, precum si Consiliului.

6. | Compartimentul - Publici pe site-ul propriu (www.primaniactorie.ro), tnainte de data-

initiator al achizitiei

limitd de depunere a ofertelor, mésurile luate in urma primirii notificari.

III. EVALGAREA OFERTELOR DEPUSE DE OFERTANTI
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Comisia de evaluare a

ofertelor -Semneazi declaraiile de confidentialitate §i impartialitate inainte de

preluarea atributiilor specifice, dupd data §i ora-limitd pentru
depunerea ofertelor.

in cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare
sau unul dintre expertii cooptati constatd ci se afla intr-o situatie de
conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indatd
inlocuirea sa din componenta comisiei respective cu o altd persoand.




In cazul in care sunt sesizate astfel de situatii, reprezentantii Primariei
Orasului Eforie au obligatia de a verifica cele semnalate si, daci este cazul,
de a adopta misurile necesare pentru evitarea/remedierea oriciror aspecte

care pot determina aparitia unui conflict de interese, prin:
» finlocuirea persoanelor responsabile cu evaluarea ofertelor, atunci
cand le este afectatsi impartialitatea, si intocmirea Referatului de

modificare componenté comisie de evvaluare sau

* eliminarea ofertantului aflat in relatie cu persoanele cu functii de
decizie din cadrul Primériei Orasului Eforie.

- Deschide ofertele depuse si le examineaza.

- fntocmeste procesul-verbal de deschidere a ofertelor, semnat de
membrii comisiei de evaluare si de reprezentantii imputernicifi ai
operatorilor economici prezenti la sedinta.

In procesul-verbal se consemneazid modul de desfigurare a gedintei
respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor, garantiile
de participare, cuantumul, forma, perioada de valabilitate, elementele
principale ale fiecirei oferte, consemnéndu-se totodati lista documentelor
de calificare depuse de fiecare operator economic in parte.

- Solicitd clarificari, conform art. 132, alin (3), din Hotararea
395/2016, in termen de o zi lucritoare de la data-limitd de depunere a
ofertelor, privind eventualele neconcordante referitoare la indeplinirea
conditiilor de forma ale garantiei de participare, precum si la cuantumul
sau valabilitatea acesteia, acordand ofertantului un termen de 3 zile pentru
a rispunde la solicitarea de clarificare, sub sanctiunea respingerii ofertei
ca inacceptabila.

- Transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor operatorilor
economici participanti la procedura de atribuire, in cel mult o zi lucritoare
de la deschidere, indiferent daci acestia au fost sau nu prezenti la gedinta
respectiva.

- Publici pe site-ul proprin www primariaeforie.ro procesul-verbal
de deschidere a ofertelor, in cel mult o zi lucritoare de la deschidere,

- Evalueazi ofertele conform cerintelor Documentatiei de atribuire
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astfel:

- Verificd indeplinirea criteriilor de calificare de citre ofertanti prin
analiza DPRO

Comisia de evaluare poate solicita ofertantilor sa depuni toate sau o parte

dintre documentele justificative ca dovadd a informatiilor cuprinse in

DPRO, in orice moment pe durata desfasurarii unei proceduri de atribuire,

dacd acest lucru este necesar pentru a asigura desfisurarea

corespunzatoare a procedurii.

- - [fnainte de atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru, comisia solicitii ofertantului clasat pe primul loc dupé aplicarea
criteriului de atribuire, s& prezinte documente justificative actualizate prin
care sd demonstreze indeplinirea tuturor criteriilor de calificare, in
conformitate cu informatiile cuprinse in DPRO.

- Verificd conformitatea propunerilor tehnice ale ofertantilor cu
prevederile caietului de sarcini,

- Aplica criteriul de atribuire i factorii de evaluare (daca este cazul),
astfel cum a fost previzut in documentatia de atribuire §i in anuntul de
participare;

- Verifica propunerile financiare prezentate de ofertanti,

- Elaboreazi solicitdrilor de clarificdri si/sau completiri necesare in
vederea evaludrii ofertelor;

-Stabileste termenul-limitd in functie de volumul si complexitatea
clarificarilor si completirilor formale sau de confirmare necesare pentru
evaluarea fiecérei solicitéri de participare/oferte.

- Stabilegte ofertele inacceptabile/neconforme/neadecvate si a

motivele care stau la baza incadrérii acestora in fiecare din aceste categorii;
- Stabileste ofertele admisibile;

- Aplicarea criteriului de atribuire i a factorilor de evaluare, astfel
cum a fost prevézut in anuntul de participare;

- solicitd documente doveditoare privind indeplinirea criteriilor de
calificare ofertantului clasat pe primul loc in urma aplicérii criteriului de
atribuire. In situatia in care in urma demersurilor realizate de comisia de
evaluare, ofertantul clasat pe primul loc nu demonstreazd in mod
corespunzitor indeplinirea integrald a tuturor criteriilor de calificare,
comisia solicitd ofertantului clasat pe locul urmétor s& depund toate




Responsabil(i)

Descriere

documentele justificative ca dovadd a informatiilor cuprinse in DPRO, in
scopul verificirii indeplinirii criteriilor de calificare.

in situatia previzutd la art. 66, alin. (1) din Hotirdra nr. 395/2016,
Primiria Oragului Eforie atribuie contractul de achizitie publicd/acordul-
cadru ofertantului clasat pe locul urmitor, dacd acesta indeplineste toate
criteriile de calificare previzute in anuntul de participare.

- Stabilegte oferta cistigitoare sau, dupi caz, formuleaza propunerea
de anulare a procedurii

- Elaboreazi procesele-verbale intermediare aferente fiecirei
sedinte. Intocmeste si supune aprobirii Raportul procedurii de atribuire
si-1 publicd pe site-ul proptiu (www.primariaeforie.ro).

fn cazul in care nu aprobé raportul procedurii, Primarul Oragului Eforie va
motiva in scris decizia sa si poate, dupd caz:

a) returneaza raportul, o singurd datd, comisiei de evaluare spre
corectare sau reevaluare partiali;

b) solicita o reevaluare completd, caz in care o noudl comisie de
evaluare va fi numité.

Compartimentul

Contracte §i
Proceduri

Achizifii

Transmite comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire la:
» ofertantul declarat céstigitor

» ofertantii a ciror oferti a fost respinsd, motivind aceastd
decizie si indicand numele ofertantului céstigitor,

«  ofertantii a ciror ofertd a fost declarati admisibild, dar care nu
a fost declarati céstigitoare, indicdnd caracteristicile §i
avantajele relative ale ofertei cistigitoare fatd de oferta
respectivului ofertant si numele ofertantului ciruia urmeaza si
i se atribuie contractul de achizitie publici.

in situatia in care procedura de atribuire se anuleazd, publicd decizia de
anulare a procedurii de atribuire a acordului cadru/contractului de achizitie
publicd, insotitd de justificarea anulirii procedurii de atribuire, pe site-ul
propriu ( ) in termen de 5 zile de la adoptarea
deciziei de anulare.

De asemenea, comunicd in scris tuturor participantilor la procedura de
atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anularii, atit incetarea
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obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cét si
motivul concret care a determinat decizia de anulare.

IV. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA/ACORDULUI CADRU

L.

Compartimentul
Contracte si
Proceduri

Achizitii

-incheie acordul cadru/contractul de achizitie publici dupi: data
transmiterii comunicérii privind rezultatul aplicirii procedurii respective,
dar nu inainte de expirarea unei perioade de 5 zile de la data transmiterii
respectivei comunicéri.

Iy

-Incheie acordul cadru/contractul de achizitie publicd in
valabilitate a ofertelor.

perioada de

Compartimentul

Contracte si
Proceduri

Achizitii

Intocmeste acordul cadru/contractul de achizitie publicd (in doud
exemplare) si-l transmite spre semnare catre SJCAAS, Directia
Economica, Primarul Orasului Eforie.

Contractul de achizitie publica/acordul-cadru va avea cel putin urmétoarele
anexe, ca parte integranta:

a) caietul de sarcini, inclusiv clarificirile si/sau mésurile de
remediere aduse pani la depunerea ofertelor ce privesc aspectele tehnice
si financiare;

b) oferta, respectiv propunerea tehnici si propunerea financiard (in
original), inclusiv clarificérile din perioada de evaluare;

c) garantia de bund executie, dacé este cazul;

d) angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, daci este
cazul;

€) contractele cu subcontractantii, In mésura in care in contractul de
achizitie publicd/acordul-cadru este reglementat un mecanism de efectuare
a plétilor directe catre subcontractanti;

1) acordul de asociere, dacd este cazul.

Conducitorul
autoritatii
confractante

Semneazi acordul cadru/contractul de achizitie publicd numai dupi ce a
fost semnat de SJICAAS si dupd ce a primit viza de control financiar
preventive propriu.
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4. | Compartimentul Transmite copie la contract/acord cadru, compartimentului initiator al
Contracte si achizitiei §i Directiei Economice.

Proceduri
Achizitii

Nr. | Responsabil(i) Descriere

crt.

5. | Compartimentul - Publica in SICAP-SEAP, un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la
Contracte si data incheierii acordului cadru/contractului de achizitie publica. In cazul
Proceduri contractelor subsecvente incheiate in executarea acordurilor-cadru,
Achizitii autoritatea contractanta grupeaza trimestrial anunturile de atribuire si are

obligatia de a transmite spre publicare anunturile de atribuire astfel
grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecarui trimestru.

6. | Compartimentul Intocmeste Notid citre Directia Economicd pentru eliberarea
Contracte si garantiei/garantiilor de participare, in conformitate cu prevederile art. 38
Proceduri din H.G. nr. 395/2016.

Achizitii

7. | Directia Elibereaza garantia/garantiile de participare, in conformitate cu prevederile
Economici art. 38 din H.G. nr. 395/2016.

C. ETAPA POSTATRIBUIRE CONTRACT/ACORD-CADRU, RESPECTIV

EXECUTAREA SI
CONTRACTULUY ACORDULUI-CADRU

MONITORIZAREA IMPLEMENTARII

I. DERULAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

1. [ Prestatorul Constituie garantia de bund executie a contractului.

2. | Compartimentul Urmaéreste indeplinirea obligatiilor asumate prin contract si efectueazi
initiator al receptia.
achizitiei

3. | Compartimentul Transmite Compartimentului Achizitii informare justificatd cu privire la
initiator al eventualele modificéri ale contractului. Informare justificatd cuprinde
achizitiei motivele i oportunitatea modificarilor propuse.




Compartimentul
Contracte si
Proceduri
Achizitii

Are obligatia,(daca este cazul) de a notifica institutia responsabild cu
controlul ex-ante privind intentia de a efectua modificéri ale contractelor
de achizitie publicd/acordurilor-cadru in conditiile art., 221 din Legea
98/2016 conform normelor metodologice de aplicare a Legii.

in cazul in care intervin modificiri ale contractului, Compartimentul
achizitii transmite Notificare citre ANAP conform formular F - 9.

II. FINALIZAREA CONTRACTULUI

Nr. | Responsabil(i) Descriere

crt.

1. | Compartimentul Elibereazi garantia de bund execufie a contractului, in conformitate cu
financiar-contabil | prevederile art. 42 din H.G. nr. 395/2016.
Compartimentul TYMS@FG prc.)cesul‘ 'verbal de receptie sauﬂ informatii .pn.\:flnd
. indeplinirea/neindeplinirea clauzelor contractuale in vederea emiterii de

2. | initiator al - . . .

e citre Compartimentul Achizitii a documentului constatator.

achizitiei

3. | Compartimentul - Intocmeste, in 2 exemplare, documentul constatator care contine
Contracte si informatii referitoare la indeplinirea sau, dupid caz, nefndeplinirea
Proceduri obligatiilor contractuale de cétre contractant/contractant asociat si, daca
Achizitii este cazul, la eventualele prejudicii,si:

+ elibereazi un exemplar operatorului economic;

« depune un exemplar la dosarul achizitiei publice;

Termenul de eliberare a certificatelor constatatoare este de 14 zile de la

data finalizarii prestarii serviciilor.

- Intocmeste dosarul achizitiei publice, arhivand toate documentele care au
condus la atribuirea contractului de achizitie publici.
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

NR. ANEXA CONTINUT ANEXA INDICATIV FORMULAR

1. Anuni de partiCIPare .......c.ccocemmvenrisieesmssemsesssnesenr e sssssassass -F-1

2. Declaratie de confidentialitate si impartialitate ........ccccoeeeinnencs -F-2

3. Proces verbal sedinti de deschidere .........covenniiiiincinnncne -F-3

4, Raportul procedurii .......covvmieiriiiieeererernnnssees e sssessens -F-4

5. Comunicare rezultat procedural .......ocecervireeireneiniisiessiennssesssnens -F-5

6. Comunicare acceptare ofertd cASHgatoare ..........ocvvevviviecnennnneen, -F-6

7. Document CONStAtAtOr ......ivveeerirmenriiveriiiiiieerrnirisiessss s -F-7

8. Strategie de CONractare .........ciiiiiinieniesresssrsesesnesnansssassassesens -F-8

9. Notificare ANAP demarare modificare contract ...........ccccevrmrnvnnnnes -F-9

10 - DIAGRAMA PROCEDURA PROPRIE




F-1 Nr.

Citre: reentteeneesaer b etanrnerarre s
Adresa: .
TelVFax: ...ccoceeevevrrennnn.
Email: ereeeverrerre s a e e e v aneaeaen

Anunt de participare

Sectiunea I: AUTORITATEA CONTRACTANTA

1.1) Denumire si adrese

PRIMARIA ORASULUI EFORIE
Cod de identificare fiscala: 4617794; Adresa: Strada: Prograsului, nr. 1: Localitatea: Eforie Sud; Cod NUTS: RO223 Constanta;
Cod postal: 205360; Tara: Romania: Persoana de contact...........; Telefon: +40 241748633; Fax: +40 241748979;

E-mail: secrefariat@primariaeforie ro; Adresa intemet; (URL} www.primzriaeforie.ro

1.2) Achizitie comuna
Contractul implica o achizitie comuna: Nu
Contractul este atribuit de un organism central de achizitie: Nu

1.4) Tipul autoritii contractante
Unitate administrativ teritoriala

1.5) Activitate
principala

administratie publica
locala

Sectiunea ll: Obiect
Sectiunea Il.1 Obiectul achizitiei
11.1.1) Titlu
Numar referinta: ...

11.1.2) Cod CPV principal

11.1.3) Tipul contractului
Servicii

11.1.4) Descrierea succinta
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11.1.5) Valoarea totala estimata

Valoarea fara TVA! .ceeciecieccccnnnned ; Moneda: RON

(In cazul acordurilor-cadru — valoarea minima si maxima totala estimata pentru intreaga durata a acordului-cadru)
11.1.6) Informatii privind loturile

Contractul este impartit in loturi: Da/Nu

Pot fi depuse oferte pentru: ..o

Sectiunea Il.2 Descriere

11.2.2) Cod(uri) CPV
suplimentare CPV suplimentar: -

11.2.3) Locul de executare
Locul principal de executare;

11.2.4) Descrierea achizitiel publice
(natura si cantilatea lucrarilor, produselor sau serviciilor sau o mentiune privind nevoile si cerintele)

11.2.5) Criterii de atribuire
Pretul cel mai scazut/ cel mai bun raport calitate-pret

11.2.13) Informatii despre sursa de
finantare Tip finantare: Buget local

Sectiunea llI: Informatii juridice, economice, financiare
si tehnice H1.1) Conditii de participare

ill.1.1) Situatia personala — Motive de excludere:

................................................................

I.1.2) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, inclusiv cerintele privind inscrierea in
registrele profesionale sau comerciale:

..............................................................................................

1li.1.4) Depozite valorice si garantii

Garantia de participare
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Sectiunea IV: Procedura

IV.1) Descriere

IV.1.1) Tipul procedurii
Procedura proprie

IV.1.3) Informatii privind un acord-cadru

numarul de ofertani cu care urmeaza a se incheia acordul-cadru ................., durata acordului-cadru ............ , dacé
contractele subsecvente urmeaza a se incheia prin reluarea/sau nu a competitiei ...........oou-.e. , calendarul estimativ de
atribuire a contractelor subsecvente .........ceiieiennnns

IV.2) Informatii administrative

IV.2.2) Termen limita pentru primirea ofertelor sau a cererilor de participare
Data si ora 16cala: .........cocovnieesimsirinnanionnen,

IV.2.4) Limbile in care pot fi depuse ofertele sau cererile de
participare: Romana

IV.2.6) Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa isi mentinta oferta
Oferta trebuie sa fie valabila pana la: .................. Durata in luni ,e....coeeeenee.e.

IvV.2.7) Conditii de deschidere a ofertelor
Data: .ocoevvneecncece. ; Oralocala: .oeeeeeee.
Locul:

Sectiunea VI: Informatii complementare

VL.1) Informatii suplimentare

V1.2) Proceduri de contestare

V1.2.1) Organismul de solutionare a contestatiilor

Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

Adresa: Str. Stavroroleos nr. 6. sector 3: Localitatea: Bucuresti; Cod postai: 030084; Tara: Romania; Telefon:
+40

213104641; Fax: +40 213104642 / +40 218300745: E-mail: office@cnsc.ro; Adresa internet: (URL)
http://www.cnse.ro:

VI.2.2) Procedura de contestare

Pregcizari privind termenul (termenele) pentru procedurile de contestare:

Eventualele contestatii se pot depuna la CNSC si vor fi solutionate potrivit Legii 101/2016.
Termenul de depunere al contestatiei : 5 Zile.

V1.2.3) Serviciul de la care se pot obtine Informatii privind precedura de contestare




ULUI EFORIE

Directia Juridica

Adresa: Splaiul Independentei. nr. 294 sector 6: Localitatea: Bucuresti; Cod postal: 060031; Tara: Romania;

e

Telefon: +40 3194850: Fax: +40 3194850; E-mail: juridic@®Primériei Orasului Eforie.ro; Adresa internet: (URL)

www.Primériei Orasului Eforie.ro;

Pentru relatii suplimentare va puteti adresa la Compartimentul Achizitii, telefon nr. 241748633
int 140

Cu stima,

PRIMAR

Compartiment Achizitii

sererererevev e EE

intocmit,

..................



DASEETIL. . cvocecteteeie s s e LdomICIliat/A.......coveeriiiceverr
cod NUMETIC PErSONAL ....coverieeeieesreeeceerin s sessese e , presedinte/membru in comisia
de evaluare pentru achizitiade ....................... —cod CPV ... , la procedura

yisemnerareons ever s ” organizatd de Primdria Orasului Eforie, in temeiul art. 130 din HG nr.

395/2016, declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea
falsului in declaratii urméatoarele:

a) nu detin pérti sociale, pérti de interes, activni din capitalul subscris al unuia
dintre
ofertanti/concurenti/candidati sau subcontractanti;
b) nu fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de
supervizare a
unuia dintre ofertanti/terti sustinatori sau subcontractanti;
c) nu am calitatea de sot/sotie, rudi sau afin, p4nd la gradul al doilea inclusiv,

cu persoane care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de

supervizare a unuia dintre ofertanti/terti sustinatori/subcontractanti propusi;

d) nu am nici un interes de naturd s afecteze impartialitatea pe parcursul
procesului de
verificare/evaluare a candidaturilor/ofertelor.

Totodata, md angajez ca voi pastra confidentialitatea asupra continutului
ofertelor/candidaturilor, precum si asupra altor informatii prezentate de cétre operatorii
economici a caror dezviluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja
proprietatea intelectuald sau secretele comerciale, precum si asupra lucrérilor comisiei de
evaluare.

inteleg ca in cazul in care voi divulga aceste informatii sunt pasibil de incalcarea prevederilor
Legii nr. 98/2016, a legislatiei civile i penale,

Pregedinte/membru al comisiei de evaluare,
Data ........... tes bre et eusses evn b vnn vorsuns

(semndtura autorizatd)



) SO
PROCES-VERBAL al sedintei de deschidere a ofertelor
incheiat astdzi, .......coovee.. , cu ocazia deschiderii ofertei depuse in vederea atribuirii
» contractului de achizitie publica I »

Incheierii acordului-cadru b
(se bifeazi optiunea aplicabil#)
avind ca obiect achizitionarea de ..., - cod CPV

.................................

Nr. Anunt de participare: .....cc.cooveeeervveeenenns
Valoarea totala estimati a achizifiei: .......c.cooenrniunnnee. lei fara TVA

Se utilizeaza licitatia electronicé ca etapé finald a procedurii de atribuire:

Daj| Nul]
Comisia de evaluare numita prin Dispozitia nr. .............. din data de ........cceueneen. , compusd din:
Presedinte(cu drept de vot): ....eeeeevcrnene.
Membri: 000
Membrii de rezervd: e
a procedat astizi, ............ o) ¢ R - la sediul Primdriei Orasului Eforie din str.

Progresului nr. 1, Eforie Sud, jud. Constanta, tel/fax: 0241748633/0241748979, la
deschiderea ofertelor depuse pentru atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie
publicd de

Pregedintele comisiei de evaluare informeaza ci procedura de achizitie publicd s-a organizat in
conformitate cu prevederile:

1. Legii privind achizitiile nr. 98/2016, cu modificarile si completdrile ulterioare;
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2. Hotérarii nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru

din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificirile §i completérile ulterioare.
Presedintele comisiei de evaluare declard deschisé sedinta, di citire componentei comisiei
si invitd membrii acesteia sé reconfirme declaratiile de confidentialitate §i impartialitate care

se anexeaza prezentului proces-verbal de deschidere,

S-au solicitat clarificiri privind documentatia de atribuire: DA/NU

Contestatii depuse la documentatie/clarificéri la documentatie/rispunsul autoritétii la solicitérile de

clarificdri primite de la operatorul economic: DA/NU

Operatori economici au depus oferte astfel:

- in termenuyl limita: .............. ) ¢: R

1) e, - cu oferta nr. e
2) -cuofertanr. e
Oferte intirziate, Urmatorii: ....ccoccvvveveriieerrerreeennen /NU este cazul

, depusd in SEAP in

..... , depusd in SEAP in

La sedinta de deschidere participi ofertantii si/sau reprezentantii imputerniciti ai acestora —

DA/NU.

Se consemneaza lista documenteor depuse de operatorii economici si se da citire datelor pricipale

ale ofertelor:

Lista documentelor depuse de
SC

-------------------------

.......................




Lista documentelor depuse de

---------------------

.......................

Operatorii economici ale caror oferte au fost respinse in cadrul sedintei de deschidere, precum
si motivele respingerii sunt urmétoarele:

Se solicitd clarificiiri operatorilor economici: DA/NU

Nr | Denumire operator | Motivul respingerii
crt | economic

Nu este cazul

Presedintele comisiei de evaluare decalard Inchise lucririle sedintei de
deschidere/descarcare a ofertelor, urmind ca membrii acesteia, si analizeze in detaliu
ofertele, in sedinte ulterioare, in conformitate cu cele stabilite prin documentatia de atribuire
si cu clarificérile precizate la deschidere.

Drept care s-a incheiat prezentul proces-verbal in ........... exemplare in original.

Comisia de evaluare:

Presedinte(cu drept de vOt): ......cceeereececcicceceie e

Membri: s

T P P PP P R T T PP TP

Reprezentant OFERTANT ........cccveeee

----------------------------------------------

..............................................




F-4

Nr. inregistrare [Introduceti numarnl §i data inregistrérii.]

Aprobat de
PRIMAR

Robert Nicolae SERBAN

RAPORTUL PROCEDURII
1. Referinte:
Procedura de atribuire: Cod unic
de identificare a achizitiei:
Contract de achizitie publicd/Acord-cadru: [Introduceti denumirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru. ]
Cod/Coduri CPV* [Introduceti codul/codurile CPV.]
* CPV - nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice.
Anunt de participare:
— pe site-ul www.primariacforie.ro anuntul de participare nr. [Introduceti numérul anuntului de
participare.] din [Introduceti data publicirii anuntului de participare.];
Valoarea estimatd a achizitiei: [Introduceti valoarea estimata a achiziiei; daci procedura de atribuire
este divizatd pe loturi se introduce valoarea estimatd pentru fiecare lot.]
2. Informatii generale despre procedura de atribuire
2.1. Legislatia aplicabild
Procedura de atribuire s-a organizat in conformitate cu legislatia in vigoare in domeniul
achizitiilor publice/sectoriale iIn Romaénia la momentul lansérii procedurii de atribuire, dupa
cum urmeazi:
(i) [Se precizeazi actele normative incidente procedurii de atribuire in cauzi.]
2.2. Procedura de atribuire
Procedura de atribuire aplicati pentru atribuirea contractului de achizitie publicd/incheierii
acordului-cadru este: .........coeeennne.
Procedura de atribuire a fost initiatd prin publicarea anunfului de participare ............. sia
documentatiei de atribuire ............. , pe site-ul www.primariaeforie.ro si publicarea in SICAP
a anuntului .......coeeeee. la sectiunea Publicitate Anunturi. 3. Modul de desfigurare a procedurii
de atribuire
Comisia de evaluare responsabild de evaluarea ofertelor primite i aplicarea criteriului de
atribuire stabilit in anuntul de participare si documentatia de atribuire a fost numitd prin




Decizia autoritdfii contractante nr. [Introduceti numirul deciziei de numire a comisiei de
evaluare.] din [Introduceti data.].

Procesul de evaluare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin decizia autorititii
contractante nr. [Introduceti numarul deciziei de desemnare a expertilor cooptafi.] din
[Introduceti data.].

Rapoartele expertilor cooptati sunt parte a dosarului achizitiei. [in cazul in care in procesul de
evaluare a ofertelor nu au participat experti cooptati, aceste informatii se elimini.]

3.1. Deschiderea ofertelor. area ofertelor a avut loc la adresa: [Introduceti adresa complet.],

in data de [Introduceti data.], ora [Introduceti ora.], in prezenta membrilor comisiei de
evaluare, expertilor cooptati (daci este cazul) si a reprezentantilor autorizati ai ofertantilor,

dupi cum urmeazi:

(i) [Introduceti numele si prenumele reprezentantului autorizat si denumirea ofertantului pe care
l-a reprezentat.]

Asa cum este precizat si in procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor nr. [Introduceti
numérul de inregistrare.] din [Introduceti data inregistrérii.], au depus ofertd in termenul-
limitd de depunere a ofertelor urmatorii ofertanti:

[Introduceti denumirea operatorului economic.]; Lista documentelor depuse de fiecare operator
economic si datele principale ale fiecdrei oferte:

K T

3.2. Procesul de evaluare a ofertelor

3.2.1. Calificarea ofertantilor

Comisia de evaluare a verificat indeplinirea conditiilor de participare si a cerintelor minime
asociate, prin verificarea informatiilor preliminare prezentate de ofertanti in DPRO si in
documentele ce il insoteau identificate in ofertele prezentate in raport cu conditiile de
participare si cerintele minime asociate din anunful de participare si documentatia de
atribuire. Procesul de verificare a fost detaliat in procesul-verbal privind evaluarea garantiei
de participare, a informatiilor din DPRO* si a documentelor care il insotesc, precum si
indeplinirea cerintelor de calificare nr. [Introduceti numaérul de fnregistrare.] din [Introduceti
data inregistrarii. ], care este parte a dosarului achizitiei.

*} Documentul unic de achizitie european.”

In urma verificarii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, urmdtorii
ofertanti au indeplinit conditiile de participare:

Nr. crt.|Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei
1 |Intrgduceti denumirea ofertantului.] [Preyentati motivele care au stat la baza deciziei.] ...
[ Introdliceti denumiren ofertantului.] [Prezehtati motivele care au stat la baza deciziel.]

Optiunea 1



fn urma verificirii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate, nicio
ofertd nu a fost declaratd inacceptabild/neconformé/neadecvati de citre comisia de evaluare.
SAU [Selectati optiunea dupé caz, in functie de situatia de fapt.] Optiunea 2

In urma verificirii indeplinirii conditiilor de participare si a cerintelor minime asociate au fost
declarate inacceptabile/ neconforme/neadecvate de citre comisia de evaluare ofertele depuse
de urmitorii ofertanti:

T
Z:rlt- Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei
) [Introduceti denumirea|[Prezentati motivele care au stat la baza deciziei, inclusiy
ofertantului. ] prevederile legale.]
[Introduceti denumireal[Prezentati motivele care au stat la baza deciziei, inclusi
ofertantului. ] prevederile legale.]

3.2.2. Evaluarea propunerilor tehnice

Propunerile tehnice au fost evaluate de comisia de evaluare in raport cu cerintele minime din

caictul de sarcini pe baza informatiilor prezentate In propunerea tehnicd, iar rezultatul

evaludrii se regiseste in Procesul-verbal nr. [Introduceti nr. procesului-verbal] din data

[Introduceti data.], care este parte a dosarului achizitiei.

in urma desfasurdrii procesului de evaluare au indeplinit cerintele minime din caietul de sarcini

propunerile tehnice prezentate de urmétorii ofertanti:

1. [Introduceti denumirea ofertantilor.]

Optiunea 1

In urma evaludrii propunerilor tehnice, nicioc oferti nu a fost
declarati inacceptabild/neconforma/neadecvati de cétre comisia de evaluare.

SAU [Selectati optiunea dupd caz, In functie de situatia de fapt.]

Optiunea 2

In urma evaluirii propunerilor tehnice au fost declarate inacceptabile/neconforme/neadecvate de

ciitre comisia de evaluare ofertele depuse de urmatorii ofertanti:

Nr. . L

cri Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei

1 [Introduceti denumireaj[Prezentati motivele care au stat la baza deciziei, inclusiv
ofertantului.] prevederile legale.]
[Introduceti denumireal{Prezentati motivele care au stat la baza deciziei, inclusiv
ofertantului. ] prevederile legale.]

3.2.3, Evaluarea propunerilor financiare
Comisia de evaluare a evaluat propunerile financiare sub aspectul:
(i) [corelarii cu propunerile tehnice prezentate;




(ii) [identificdrii si remedierii erorilor aritmetice §i corectirii acestora in conditiile admise de

lege;

incadririi in valoarea estimati a achizitiei, inclusiv sub aspectul analizirii posibilitafii

[isponibilizirii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului respectiv, cu“

Fespectarea prevederilor normelor de aplicare a legislatiei in domeniul achizitiilor publice;

asigurdrii ca pretul propus sau componente ale acestuia nu este/sunt neobignuit de

scizut/scizute in raport cu ce urmeaza a fi livrat/prestat/executat astfel incat nu se poate

(iv)| asigura indeplinirea contractului la parametrii cantitativi si calitativi solicitati prin caietul d¢
satcini, inclusiv erori aritmetice, iar rezultatul evaludrii se regiseste in Procesul-verbal nr.
[Introduceti nr. procesului-verbal.] din data [Introduceti data.], care este parte a dosarului
achizitiei.

in urma evaluirii propunerilor financiare au fost declarate admisibile ofertele prezentate de

urmatorii ofertanti:

1. [Introduceti denumirea ofertantilor.]

Optiunca 1

in urma evaluirii propunerilor financiare, nicio ofertd nu a fost declarati inacceptabild sau

neconforma de catre comisia de evaluare.

SAU [Selectati optiunea dupa caz, in functie de situatia de fapt.]

Optiunea 2

In urma evaluirii propunerilor financiare au fost declarate inacceptabile sau neconforme de citre

comisia de evaluare ofertele depuse de urmétorii ofertanti:

(iii)

NI, . C

crlt- Ofertant Motivele care au stat la baza deciziei

1 [Introduceti denumireal[Prezentati motivele care au stat la baza deciziei, inclusiy
ofertantutui.] revederile legale.]
[Introduceti denumireal[Prezentati motivele care au stat la baza deciziei, inclusiv
ofertantului.] prevederile legale.]

3.2.4. Rezultatul evaluirii ofertelor
Rezultatul evaludrii ofertelor prezentate de ofertanti sunt prezentate in tabelul de mai jos:

Numele ofertantului  |[Ofertd admisibild |Ofertd respinsé si motivele respingerii
[Precizati Da daci

[Introduceti denumirea [Precizati referinta identificatd mai sus in cadrul
ofertantilor.] oferta este raportului pentru care oferta a fost respinsi. ]
admisibild. ]

[Introduceti denumirea [Precizafi Da dacd

) [Precizati referinta identificatd mai sus in cadrul
ofertantilor.] ’ ’

raportului pentru care oferta a fost respinsi. ]




oferta este
admisibili.]

[Introduceti denumirea
ofertantilor.]

[Precizati Da dacd

oferta este

admisibili.]

[Precizati referinta identificatd mai sus in cadrul
raportului pentru care oferta a fost respinsa. ]

3.2.5. Aplicarea criteriului de atribuire si stabilirea clasamentului ofertantilor

Procesul de verificare s-a realizat cu sprijinul expertilor cooptati numiti prin Decizia nr. [Introduceti
numirul deciziei de desemnare a expertilor cooptati.] din [Introduceti data.] si Inregistririle se
bazeazd pe informatiile reflectate in raportul expertilor cooptati si rezumate in notele incluse in

procesul-verbal al sedintei de evaluare a ofertelor. [In cazul in care la sedinta de evaluare a ofertelor
nu au participat experti cooptati, aceste informatii se elimini.]
Optiunea 1: in cazul in care criteriul de atribuire este ,,cel mai bun raport calitate p £, se vor
completa urmétoarele informatii.
Criteriul de atribuire este aplicat doar ofertelor admisibile si luénd in considerare informatiile
prezentate de ofertanti In ofertd (propunerea tehnica si propunerea financiard) si documentele

care insofesc oferta.

Informatii detaliate privind aplicarea factorilor de evaluare din cadrul criteriului de atribuire
care privesc aspecte de naturd tehnicéd se regésesc in Procesul-verbal nr. [Introduceti nr.
procesului-verbal.] din data [Introduceti data.], care contine rezultatul evaludrii propunerilor
tehnice si este parte a dosarului achizitiei.
in urma aplicarii criteriului de atribuire si a algoritmului de calcul asociat, aga cum a fost
stabilit in documentatia de atribuire si detaliat conform celor de mai sus, punctajul obtinut de
fiecare ofertd admisibila si clasamentul rezultat sunt identificate mai jos:

Nr. crt,| Ofertant Punctaj obtinut Clasamen|

1 [Introduceti denumirea ofertantului.] [Introduceti punctajulfl
bbtinut. ]

[Introduceti denumirea ofertantului.] [Introduceti punctajul...

bbtinut. ]

n [Introduceti denumirea ofertantului.] [Introduceti punctajulin
obtinut. ]

SAU

Optiunea 2: n cazul in care criteriul de atribuire este ,,pretul cel mai scizut®, se vor completa

urmitoarele informatii.

in urma aplicirii criteriului de atribuire, asa cum a fost stabilit in documentatia de atribuire,
clasamentul rezultat este identificat mai jos:




Nr. crt| Ofertant [Pretul ofertat Clasament
1 [Introduceti denumirea ofertantului. ]| [Introduceti pretull I
pfertat. ]
[Introduceti denumirea ofertantului. ]| [Introduceti pretull...
pfertat.]
n [Introduceti denumirea ofertantului.]| [Introduceti pretulln
pfertat.]

3.2.6. Desfasurarea etapei de licitatie electronica

Etapa de licitatie electronicd s-a desfasurat dupid cum urmeaza: [Introduceti informatii despre
desfiisurarea etapei de licitatie electronica.]

fn urma desfisuriirii etapei de licitatie electronici a rezultat urmitorul clasament:

INT. crtOfertant Clasament

1 [Introduceti denumirea ofertantului.] I
[Introduceti denumirea ofertantului. }f ...

n [Introduceti denumirea ofertantului.]|n

3.2.7. Verificarea documentelor-suport/dovezilor pentru demonstrarea informatiilor din
DPRO Comisia de evaluare a solicitat ofertantului [Introduceti denumirea ofertantului.] clasat

pe primul loc sd prezinte documentele-suport/dovezi pentru demonstrarea informatiilor
prezentate in DPRO, iar termenul-limitd de depunere a documentelor-suport a fost
[Introduceti data.].

Ofertantul a transmis documentele-suport in data [Introduceti data.].

Comisia de evaluare a analizat documentele-suport/dovezile prezentate de ofertant pentru
demonstrarea informatiilor din DPRO prezentate.

[in situatia in care comisia de evaluare a respins oferta clasata pe primul loc, va preciza urmatoarele]
In urma verificirii documentelor-suport/dovezilor, comisia de evaluare a constatat ci
informatiile preliminare din DPRO nu au fost demonstrate, a respins oferta clasati pe primul

loc si a reluat procesul de solicitare a documentelor-suport/dovezilor prezentate pentru
demonstrarea informatiilor din DPRO pentru ofertantul clasat pe urmétorul loc.

Comisia de evaluare a analizat documentele-suport/dovezile prezentate de ofertantul clasat pe
urmitorul loc pentru demonstrarea informatiilor din DPRO prezentate.

fn urma verificiirii documentelor-suport/dovezilor, comisia de evaluare a constatat ci informatiile
preliminare din DPRO sunt demonstrate.

3.2.8. Informatii din cadrul ofertelor declarate de ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate

sau protejate de un drept de proprietate intelectuald (in sensul prevederilor legislatiei in
domeniul achizitiilor publice/sectoriale)

Optiunea 1



Ofertantii au declarat in mod justificat ci urmitoarele informatii din ofertele prezentate
trebuie tratate ca fiind confidentiale/clasificate/protejate de un drept de proprietate
intelectuald: [Introduceti denumirea ofertantului.]

(i1 [Introducefi informatiile pe care ofertantul le-a declarat ca fiind confidentiale si justificarea
aferentd.]

2. [Introduceti denumirea ofertantului.]

(1) [Introduceti informatiile pe care ofertantul le-a declarat ca fiind confidentiale si justificarea
|aferent.]

SAU

Optiunea 2

Ofertantii nu au declarat nicio informatie din ofertele prezentate ca fiind
confidentiald/clasificatd/protejatd de un drept de proprietate intelectuala.

4. Conflict de interese

Optiunea 1

Pe durata deruldrii procedurii de atribuire au fost identificate urmétoarele situatii de conflict de
interese i au fost aplicate méasuri de remediere a acestor situatii dupd cum urmeazi:

Optiunea 2

Nt [, .. . . e o L . .

i;t- Situatia de conflict de interese identificata Masuri de remediere aplicate

1 [Introduceti informatii privind situatia de |Introduceti informatii privind misurile
conflict de interese identificatd.] de remedier¢ aplicate.] 2 [Introduceti informatii

privinid situatia de [Introduceti informatii privind médurile conflict de interese identificati.]
e rethediere aplicate.]. - N 1

Pe durata derulirii procedurii de atribuire nu au fost identificate situatii de conflict de interese.
5. Concluzii si semnituri

Membrii comisici de evaluare desemneazd oferta prezentatd de ofertantul [Introduceti
denumirea ofertantului.] ca ofertd cistigitoare pentru aceastid proceduri de atribuire, oferti
care a fost clasata pe primul loc in clasamentul rezultat dupd aplicarea criteriului de atribuire
si verificarea documentelor-suport aferente probarii informatiilor prezentate in DPRO.

In cazul in care sunt intrunite conditiile previzute legislatiei in domeniul achizitiilor
publice/sectoriale in ceea ce priveste intrunirea conditiilor necesare pentru anularea
procedurii de atribuire, se vor prezenta informatii in acest sens, cu justificarea incadrarii in
fapt si in drept. Subcontractantul/Subcontractantii propus/propusi de clitre ofertantul
[Introduceti denumirea ofertantului declarat castigitor.] si partea/pértile din contractul de
achizitie publicd/acordulcadru pe care acesta intentioneazi si o/le subcontracteze sunt:

[Introduceti denumirex|
subcontractantului/subcontractantilor
propus/propusi.]

Subcontractantul/Subcontractantii
propus/propusi




Partea/pértile din contractul de achizitie{[Introduceti informatii despre partea/pértile din
publicd/acordul-cadru pe care intentioneaziontractul de achizitie publici/acordul-cadru pe

sd o/le subcontracteze care intentioneazi si o/le subcontracteze.]

Drept care s-a incheiat prezentul raport al procedurii Intr-un singur exemplar original pentru a fi
inclus in dosarul achizitiei"2.

#2 in termen de 3 zile de la data aprobirii de citre conducitorul autorititii contractante, acesta
va fi remis in copie cétre ANAP.

Comisia de evaluare

Pregedinte cu sau fard drept de vot  [Precizati in functie de
CAZ.] - .iciiiiiireiii e eee e [Introduceti numele si prenumele. )

(numele, prenumele si semnatura)

MembIu - ...o.oiiiiiii s s e [IIETOdUCEt nUMele §i prenumele.

(numele, prenumele si semndtura)

Membru - .....oooveneens cretetntennere et nnsnn e s eee o [ 1EFOAUCET NUMele si prenumele.

(numele, prenumele si semnétura)




L OF 1/ SR

Tel. /Fax: cveeereeememenne.

in atenfia: ...cceeceerenennne

Referitorla: Proceduta ..........ovvevevervenennns
J\\F ST

COMUNICAREA
privind rezultatul procedurii de atribuire a contractului.......cccceesssssessresess

Catre
S.C.
Prin prezenta va facem cunoscut ci in urma evaludrii ofertelor depuse in cadrul
procedurii de atribuire a contractului de achizitie publici , COD
CPV , oferta dumneavoastri a fost respinsa/admisibili dar nu a fost declarati

céstigitoare, deoarece
(motive)

Oferta desemnatd cégstigitoare a fost cea depusd de
corespunzitoare din punct de vedere al cerintelor documentatiei de atribuire i al ciirei pret
este de lei. (dupd caz, punctajul realizat de oferta cdstigdtoare).
Se vor comunica caracteristicile si avantajele relative ale ofertei declarate
cdstigdtoare in raport de oferta sa.
Eventulalele contestatii se pot depune pani la data de.......... (se stabileste data limitd in
functie de valoarea contractului)

Vi multumim pentru participare si sperdm intr-o colaborare viitoare.

PRIMAR

Compartiment Achizitii,

........................................



COMUNICARE
privind rezultatul procedurii de atribuire a contractului

Citre,
S.C.

Prin prezenta vd facem cunoscut c¢i in urma evaludrii ofertelor si aplicirii criteriului
de atribuire la ofertele depuse in cadrul procedurii de atribuire a contractului de achizitie

publicd _ COD CPV , oferta dumneavoastrd a fost
declaratd céstigitoare, avind pretul de.............. .. lei. (dacd este cazul, se specifica si
punctajul obginut’).

Vi invitdim in data de ,ora __ la sediul , pentru semnarea

contractului de achizitie publici (data se stabileste in funcfie de perioada de asteptaré?).

De asemenea, vi solicitim inainte de semnarea contractului si transmiteti oferta tehnic#
st oferta financiari, in original.

Vi informém totodatd ca, potrivit prevederilor art. 144 din HG nr. 395/2016, refuzul
ofertantului declarat castigitor de a semna contractul este asimilabil situatiei previzute la art.
167 alin. (1) lit. g} din Legea nr.98/2016.

Solicitati alte informatii la , persoana de
contact: , (nume, prenume, telefon).

PRIMAR

Compartiment Achizitii

! Valabil in cazul aplicarii criteriului “cel mai bun raport calitate-pref” 2
Data se stabileste tindnd cont de prevederile art. 59 din Legea nr.
101/2016



Document constatator nr. .............. €mis in data ............
referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale
gprimar ofinal
1. Contractant:

MBI 000N IEN00000008I00TUNTEPINONIeIEeINEIBNGTITEIIBANIEIITIIIRNOSTRTESTRERUETROORE sereerareversrrererTRIeTrOdO Y

2.Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:
O contractant O contractant asociat

3. Procedura de achizitie/data organizarii:
4. Refuzul ofertantului cstigiitor de a

semmna contractul:

oDa oNu Dacid DA,

Informatii privind :

- data la care ar fi trebuit incheiat contractul -
motivul refuzului semnérii contractului

5. Numiirul, data, obiectul si pretul contractului:
6. Informatii! privind data:

-terminérii furmizéirii produselor:
-termindrii prestérii serviciilor altele decat serviciile de proiectare:
-termindrii prestirii serviciilor de proiectare:
-incheierii procesului verbal de receptie:
2 privind data:

7. Informatii
-expirdrii perioadei de garantie a produselor:
-incheierii procesului-verbal de receptie la terminarea lucrérilor proiectate: -
incheierii procesului verbal de receptie finald a lucririlor Intocmit la expirarea perioadei de
garantie a lucrérilor 1n cauza: -
8. Contractul a fost indeplinit in mod corespunzitor o Da

ONu Dacid NU,
Motivatie/motivatii :
a) abateri de la calitatea produselor/serviciilor/lucrérilor contractate:




! valabil pentru documentul constatator primar
2 valabil pentru documentul constatator final

b) nerespectarea termenelor contractuale de livrare produse/prestare servicii/executare lucriri:

din culpa

c) abateri de la respectarea normelor de securitate §i sinitatea muncii, PSI, legislatia de protectia
mediului:

d) altele

¢) eventuale litigii si modul lor de solutionare

1) rezilierea contractului : oDa oNu

9. Prejudicii care au fost sau care ar fi putut fi aduse autoritiitii contractante pe perioada
derulirii contractului (daca este posibil cuantificarea valorica a acestora) — nu este cazul.

Prezentul document constatator s-a eliberat in 2(doui) exemplare, in conformitate cu
prevederile art. 166 alin. (1) lit. b) din HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor

metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

PRIMAR

SJ.CAAS. Coordonator Compartiment Achizitii,

intocmit,
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Aprobat,
PRIMAR,

STRATEGIE DE CONTRACTARE
privind achizitionarea de

Date privind Primdria Orasului Eforie/entitatea contractantd

La inceputul documentului Primériei Orasului Eforie va preciza denumirea, datele sale de
contact si tipul autorititii, avindu-se in vedere informatiile ce se completeaza in Instructiunile
catre ofertanti la Sectiunile L1 si 1.4

Obiectul achizitiei

La acest capitol, Primiria Orasului Eforic va avea in vedere informatiile ce se completeazi in
Instructiunile catre ofertanti la Secfiunile: - Titlu

- Cod CPV principal

- Descriere succinti a contractului

- Descrierea achizitiei publice

3. Modalitatea de atribuire

La acest capitol Priméria Oragului Eforie va include toate elementele ce contribuie la justificarea
informatiilor ce se completeaza in Instructiunile catre ofertanti la sectiunea — Procedura

3.1 Determinarea §i justificarea valorii estimate:

La acest sub-capitol, Primiria Oragului Eforie va avea in vedere detalierea modului de calcul
s justificarea valorilor estimate ce se completeazd in Instructiunile catre ofertanti la
Sectiunea: Valoarea totald estimatd, Valoarea estimati(pentru loturi — pe fiecare lot)

3.2 Alegerea si justificarea procedurii de atribuire

La acest sub-capitol, se vor justifica cu preponderenti informatiile ce se completeaza in
Instructiunile catre ofertanti la Sectiunea — Procedurd si dupd caz, de la alte sectiuni,
mentionate mai jos



- alegerea uneia dintre procedurile ce se bifeazi in Instructiunile catre ofertanti la Sectiunea Tipul
Procedurii

- alegerea utilizdrii de instrumente si tehnici specifice de atribuire, ce se completeazi in
Instructiunile catre ofertanti la:

Sectiunea - Informatii privind acordul-cadru sau un sistem dinamic de achizitii

Sectiunea - Durata contractului, acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii

- impdrtirea pe loturi, ce se completeazi in Instructiunile catre ofertanti la Sectiunea - Informatii
privind loturile

- reducerea termenelor(daca este cazul)

3.3 Alegerea §i justificarea criteriilor de calificare privind capacitatea si, dupi
caz, criteriile de selectie

La acest sub-capitol, se va avea in vedere justificarea informatiilor ce se completeazi in
Instructiunile catre ofertanti la Sectiunea - Motive de excludere, Capacitatea de exercitare a
activitatii profesionale, inclusiv cerintele privind inscrierea in registrele profesionale sau
comerciale, Capacitatea tehnic si profesionald — Experienta similara

3.4 Alegerea §i justificarea criteriului de atribuire §i, dupd caz, a factorilor de
evaluare utilizafi

La acest sub-capitol, sc va avea in vedere justificarea informatiilor ce se completeazi in
Instructiunile catre ofertanti la Sectiunea - Criterii de atribuire.

Modalitatea de achizitie
La acest capitol, se vor justifica, daci este cazul, informatiile ce se completeazi la Sectiunea -
Achizitie Comuni.

Contractul

3.1 Tipul contractului

La acest sub-capitol, se vor justifica informatiile ce se completeazi in Instructiunile catre
ofertanti la Sectiunea - Tipul contractului

5.2 Riscuri

La acest sub-capitol Primiria Orasului Eforie va preciza modul de alocare a riscurilor in cadrul
contractului, precum si mésurile de gestionare a acestora

5.3 Modalitatea de implementare a contractului
La acest sub-capitol, se vor justifica informatiile ce se completeaza in Instructiunile catre ofertanti
la Sectiunea - Conditii referitoare la contract.



Priméria Oragului Eforie precizeazi si justifici elementele legate de implementarea contractului, in

special informatiile completate in Instructiunile catre ofertanti la sectiunile:

- Informatii privind o anumita profesie

- Conditii de executare a contractului

- Informatii privind personalul responsabil cu executarea contractului - Garantia de buni executie -
Ajustarea prefului contractului.

Modalititi de platd si penalititi

Primaria Orasului Eforie, prin clauzele contractuale, stabileste instrumentele si modalitatea
de platd si de garantare a platii, ce se aplicd pe parcursul implementirii respectivului contract,
clauzele de consolidare a prefului in conditiile inflatiei §i devalorizarii, precum si penalititile
aplicabile in cazul neindeplinirii sau indeplinirii defectuoase a obligatiilor contractuale.
Justificarile privind modalititile de platd si penalititile vor fine cont de complexitatea
contractului, de modul de implementare, precum si de alte elemente relevante, dupi caz.
Totodatd, la acest sub-capitol, se vor justifica, daci este cazul, informatiile ce se completeazi
in Instructiunile catre ofertanti la Sectiunea - Informatii privind fluxurile de lucru electronice.

6. Alte justificiri

Priméria Oragului Eforie va avea in vedere si precizeze orice alte elemente relevante pentru
realizarea achizitiei, cum ar fi, fard a se limita la:

- precizarea fondurilor bugetare disponibile, eventual cu incadrarea in capitole bugetare a achizitiei,
- informafii privind posibilitatea disponibilizdrii de fonduri pentru indeplinirea necesititii
autoritatii/entitdtii contractante samd.

7. Informatii necesare verificarii de catre ANAP

Nr. Aspecte verificate Continut relevant din strategie
crt.
Optiune aleasa Justificare
1 Procedura de atribuire aleasa Procedura proprie: Justificdri legate de complexitate,
valoare estimatd, conditii /circumstante
specifice
2 Modalitatea speciala de atribuire | Instrumentul sau tehnica aleasa: | Justificiri privind modul utilizare a

instrumentului/tehnicii, durats, alte
Jjustificéiri relevante

3 Reducerea termenelor DA/NU Justificare pentru DA

4 Impartire pe loturi DA/NU Justificare pentru NU

5 Capacitatea de exercitare a Justificare prin evidentierea relevantei in
activitatii profesionale raport cu natura i complexitatea

contractului §i modul de respectare a
principiului proportionalitagii,




HF(

| B

6 Criterii de calificare privind Capacitatea tehnica si Justificare prin evidentierea relevantei in
capacitatea inclusiv cerintele profesionala raport cu natura i complexitatea
privind inscrierea in registrele contractului §i modul de respectare a
prof. sau com.
Nr. Aspecte verificate Continut relevant din strategie
et Optiune aleasa Justificare
principiutui proportionalitatii.
7 Criterii de selectie DA/NU Justificarea utilizarii fiecirui criteriu se
selectie + detalierea modului de selectare
8 Criteriul de atribuire Criteriul de atribuire ales Justificarea alegerii in functie de relevanti
............................... si dupd caz, aspecte calitative, aspecte de
mediu si/sau sociale, considerente de
rentabilitate, oportunitatea calculérii
costurilor pe ciclul de viati, complexitatea
contractului
9 Factorii de evaluare utilizati Enumerarea factorilor de Justificarea alegerii fiecimi factor pe baza
evaluare avantajului real obtinut prin utilizarea sa

Coordonator Compartimentul Achizitii

“hemuns

.................... “reeane

.............



Citre: Agentia Nationali pentru Achizitii Publice
Str. Foigorului, nr. 2, sect. 3, Bucuresti
fax: 021.302.53.90, email: notificari(@anap.vov.ro

Referitor la: demarare modificari contractuale

in conformitate cu prevederile art. 21 din OUG nr. 98/2017 privind functia de control
ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie public3,
a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, vd instiintim ci Administratia Fondului pentru Mediu
intentioneazi demararea unei modificari contractuale in conformitate cu prevederile
1 PO din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, in vederea

modificirii contractului de ................ —cod CPV ..o In acest sens, vi
comunicdm urmétoarele informatii:

Nr. Definirea informatiilor obligatorii pentru Riispunsul autorititii/entititii
crt. Tngtiinfarea ANAP a initierii unei modificari contractante
contractuale
1. Denumirea autoritétii contractante Priméria Orasului Eforie
2, Cod unic de identificare fiscald 4617794
3. Adresi, Telefon, Fax, adresa de email, adresi de | Adresa: str, Progresuiui nr. 1, Eforie Sud,
internet ale AC/EC, persoana de contact — jud. Constanta, tel. 0241748633, fax.
autoritate/entitate contractanti 0241748979, email

secretariat@primariaeforie.ro.. adresa

6. Cod unic de identificare fiscali(CUD al =~ | .o,
contractantului cu care se incheie actul aditional

internet www.primariaeforie.ro, persoane de
contact ..........coe.n. B ]
4, Numele/prenumele reprezentantului legal al | ...........
autoritdtii contractante
5. Denumirea contractantului cu care se incheie | oo,
actul aditional

7. Adresi, Telefon, Fax, adresa de email, adresi de | ...
internet ale contractantului cu care se incheie
actul aditional

8. | Tipulcontractuluiinitial | L
| 9. | Obiectul principal al contractului initial | ...




Data semnarii contractului initial si perioada de
valabilitate a acestuia

...................

Nr. Definirea informatiilor obligatorii pentru Riispunsul autorititii/entititii
crt. | instiintarea ANAP a initierii unei modificari contractante
contractuale

1. | Descrierea aspectelor ce fac obiectul modificarii | fonduri proprii
contractuale ce urmeaza a fi initiata

12, Data stabilita pentru inceperea etapelor de
modificare a contractald |

13. | Adresala care s¢ va derula procedura de | ...
modificare contractuala(localitate, judet)

14. Criteriul de atribuire si factorii de evaluare din =~ | ... ..
procedura de atribuire a contractului initial

15. | Numarul modificarilor contractuale, de tipul celor | ......ccerereneeee.
prevazute la punctul 26, efectuate asupra
contractului atribuit

16. Suma modificarilor anterioare{daca ele exista) | e,
aplicate valorii atribuite, moneda utilizata

17. | Numarul tipurilor de modificari contractuale | ..................
aplicate contractului atribuit, in relatie cu
modificarea contractuala ce face obiectul
notificarii catre ANAP

18. Sursa de finantare(contract initial, act aditional) — | ....................
fonduri europene nerambursabile/fonduri
bugetare/fonduri proprii

19. | Numarul/Data anuntului de participare publicat in | ...........eune.nn.
SEAP

20. Valoarea estimata a contractulvi/acordului cadru | ..................
initial, moneda in care este exprimata aceasta
valoare estimata

21. Valoarea estimata a lotului/contractulti =~ | oo
subsecvent (acolo unde este cazul), moneda
utilizata

22, Numarul/Data anuntului de atribuire publicat in
SeAp 0

23. Valoarea atribuita prin contractul initial, moneda | .........cooean..

24, Valoarea atribuita distinct pe fiecare lot(acolo | .
unde este cazul), moneda utilizata

25, Valoarea modificarii contractuale ce se doreste a | .................

fi realizata(exprimata in valoare nominala si in
procent din contractul initial), moneda utilizata




Descrierea circumstantelor imprevizibile care au
condus la necesitatea initierii modificarii in cauza
si argumentele Primariei Orasului Eforie care
justifica incadrarea in prevederea legala, conform
prevederilor art. 221 alin. (1), lit. b) si ¢) din
Legea nr. 98/2016, cu modificarile si

Nota: Se va face trimitere clara la articol,
alineat, litera, din legea aplicabila.

Nr. Definirea informatiilor obligatorii pentrn Réspunsul autorititii/entitatii
crt. | Ingtiinfarea ANAP a initierii unei modificari contractante
contractuale
completarile ulterioare , art. 237 si 238 din Legea
nr. 99/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare sau art. 102 si 103 din Legea nr.
100/2016 cu modificarile si completarile
ulterioare.
Cu stim,
PRESEDINTE,

Coordonator Compartiment Achizitii

...................

................




ANEXA NR. 10 - DIAGRAMA PROCEDURA PROPRIE

Referat de necesitate si caiet de sarcini

.

Concordanta cu PAAP —b

Actualizare PAAP

DA

Elaborare DA si Strategie de
contractare

y

Avizare CFPP: Modetontract si
Strategic de contractare

y

Aprobare DA si Strategie de
contractare

Y

Inregistrare DA

h 4

Pyblicare DA, Anunt de participare si
prezenta procedura proprie pe site-ul
Primdriei si publicare anunt SICAP I:
sectiunea Publicitate Anunturi

|

Primirea, inregistrarea, analizarea si
elaborarea raspunsurilor la solicitarile

de clarificiiri/contestatii




Primirea si inregistrarea ofertelor

¢

Deschiderea ofertelor

1
}

Evaluarea ofertelor

:

Procese verbale intermediare analiza

A 4

Raport de atribuire

v

Comunicarea rezultatelor

v

Intocmirea si avizarea CFPP a
contractului

v

Semnarea contractului

Y

Eliberarea garantiei de participare

v

Anunt de atribuire

|

Transmiterea contractului pentru
monitorizarea executiei/implementarii

.

Intocmirea Certificatului constatator

:




Eliberare garantie buna executie
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